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1. Vorwort

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,

automatische Belegerkennung ist unser Element. Jeden Tag investieren wir unsere gesamte Leidenschaft,
um das Auslesen Deiner digitalisierten Dokumente einfacher und schneller zu gestalten.

Egal ob Rechnungen, Gutschriften, Lieferscheine oder Bestellungen - mit unserem Produkt Capture This!
erhaltst Du hocheffiziente Dokumente-Erfassungs-Software in bewahrter CADOSYS Qualitat.

Wir entwickeln nach den neuesten Technologien und garantieren, dass unser Produkt die fiir Dich rele-
vanten Daten eines Dokuments fast vollstandig automatisch erkennt und in passenden Formaten fiir Deine

Buchhaltung exportiert.

Diese Anleitung dient Dir als Anwender dazu die Bedienung von Capture This! im Bereich Buchhaltung zu
vereinfachen.

Eine Schulung durch die Firma CADOSYS oder einen bereits geschulten Mitarbeiter ersetzt dieses Dokument
nicht. Es ist als Nachschlagewerk und Anleitung zu verstehen, um die Arbeitsablaufe bei der Verarbeitung
Deiner Belege zu verbessern.

Capture This! wird hauptsachlich als Add-on in bestehende Arbeitsprozesse integriert genutzt.

Unser Support Team steht Dir fiir alle Deine Fragen zur Verfligung.

Wir wiinschen Dir viel Freude mit deinem Capture This! Produkt.

das CADOSYS Team



2. Hinweise zu diesem Buch

Zielgruppe

Dieses Benutzerhandbuch richtet sich an alle, die die Belegauslesung automatisieren wollen und die kauf-
mannischen Sachbearbeiter in der Buchhaltung und im Einkauf unterstitzen wollen. Sowohl Softwarean-
fanger als auch gestandene Buchhalter und Partner finden hier grundlegende Antworten und Vorgehens-
weisen.

Stobere!

Du kannst dieses Buch fast in beliebiger Reihenfolge lesen. Dabei solltest Du dem Kapitel OCR Das musst du
wissen auf Seite 11 und dem Kapitel Tatigkeitsheschreibung Training auf Seite 59 besondere Beachtung
schenken, da hier die Kernthemen behandelt werden, die Dir helfen werden die Kernfunktion der Software

zu konzentrieren.

Bitte stdbere in diesem Buch und lies was Dich im Moment interessiert, denn dann profitierst du am meis-
ten davon, weil du das Gelesene sofort praktisch erproben kannst.

Nimm das Buch immer mal wieder zur Hand, denn je nach Kenntnisstand finden sich immer wieder neue
Anregungen.

Begriffe in diesem Handbuch

Im Buch spreche ich von der Software oder Capture This! Es ist immer Capture This! - Der digitale Buch-
halter gemeint. Fiir den Anwender benutze ich einheitliche Begriffe wie Benutzer oder Anwender.

Bitte habe Verstandnis dafiir, dass ich aus Griinden der Lesbarkeit nur die méannliche Form (zum Beispiel:
der Anwender, der Nutzer) verwende. Ich meine damit alle Geschlechter.

Beispiele in diesem Handbuch

Ich habe Beispiele so viel und so oft wie moglich mit Grafiken hinterlegt. Bei der Suche nach guten Bei-
spielen musste ich feststellen, dass das nicht immer nach allen Kriterien moéglich war.

Deshalb folgende Hinweise fiir Dich:

Ich habe - nach Moglichkeit - Beispiele aus aktuellen Dokumenten mit der aktuellen Capture This! Versi-
on dargestellt. Die Beispiele sind nicht immer die aktuellsten und nicht immer perfekt, dienen jedoch der
Vermittlung des Inhalts.

Ich habe mit den Bildunterschriften den Zusammenhang hergestellt und Schwerpunkte gesetzt was im Bei-
spiel gezeigt wird. Die Beispiele sind teilweise bearbeitet. Ich habe mir erlaubt sie am Rand zu beschneiden
anders anzuordnen oder zu kiirzen. Haufig musste ich die Beispiele auch verkleinern.
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Aktuelle Hinweise zu diesem Handbuch

Flr Fragen oder Anregungen zu diesem Handbuch, wendest Du Dich bitte an unseren Support.

e support@cadosys.de
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3. Leistungsbeschreibung

3.1 Uber Capture This! - Der digitale Buchhalter

Capture This! - Der digitale Buchhalter ist ein Assistent fir die automatische Dokumentenbearbeitung im
Purchase-to-Pay-Prozess. Manuelle Arbeitsschritte wie das Erfassen, Prifen, Kontieren und Verteilen be-
stimmter Dokumente werden fiir Dich mit dem digitalen Buchhalter automatisiert.

Dadurch wirst Du als kaufmannischer Sachbearbeiter bei der Buchhaltung und Belegprifung entlastet.

Capture This! ist eine Desktopanwendung fiir Windowsrechner. Die zu verarbeitenden Dokumente mis-
sen als einzelne PDF-Dokumente, TIFF oder JPG-Dateien zur Verfligung stehen.

Der Import von Stamm- und Bewegungsdaten (z. B. Kreditoren, Debitoren, Bestellungen, Sachkonten) er-
folgt als CSV-Datei oder mit SQL-Views zum Abgleich mit den in den Dokumenten enthaltenen Informatio-

nen.

Einen Uberblick zum Stamm- und Bewegungsdatenimport erhaltst Du im nichsten Kapitel in 6 Schritten.



KAPITEL 3. LEISTUNGSBESCHREIBUNG 8

3.2 Stamm- und Bewegungsdatenimport

Im Folgenden siehst Du einen Uberblick mit kurzen Erlduterungen zum Stamm- und Bewegungsdatenim-
port in 6 Schritten:

DATENIMPORT

¢ Import der Dateien aus E-Mail Postfach: mehrere Anhange sind moglich, nicht unterstiitzte Dateifor-
mate werden als solches erkannt und an ,,Clearing Postfach” weitergeleitet, Black- und Whitelist fur
das Sperren bzw. Erlauben bestimmter E-Mail Adressen, bearbeitete E-Mails werden wahlweise als
gelesen markiert oder verschoben, IMAP und Exchange werden unterstiitzt

¢ Import aus Windowsverzeichnis: Dateien werden automatisch aus Windowsverzeichnis importiert

e Zuordnung zu einem Mandanten: bezogenes E-Mail Postfach sowie auf Mandanten bezogenes Win-
dowsverzeichnis

¢ unterstiitzt automatische Dateiumbenennung (z.B. Prafix, Zahler)

¢ ein Dokument muss einer Datei entsprechen

ERFASSUNG

o folgende Dokumenttypen kdnnen ausgelesen werden: Rechnungen, Gutschriften, Bestellungen, Auf-
tragsbestatigungen, Lieferscheine, Mahnungen, Zahlungsavis

¢ alle relevanten Daten und flexibel einsetzbare Zusatzfelder werden erkannt und ausgelesen

¢ Ad-hoc-Erkennung (Freiformerkennung): Erkennung von Daten aufgrund verschiedener Aufbaumerk-
male solcher Dokumente (z. B. Regionen, Schliisselworter, Formate)

¢ Alleinstellungsmerkmal am Markt: Einfache Optimierung der Erkennung mit auf den Absender bezo-
gener Trainingsfunktion (mandantenibergreifend, inklusive Positionsdatentraining)

e Erfassungsfunktion fir ein manuelles Vervollstandigen von Daten

¢ Automatischer Export ohne Erfassung moglich — Programm lauft damit im Hintergrund und bedient
das angebundene System (z.B. ERP, ECM) mit Dokumenten und Daten

PRUFUNG

e Prifungen erzeugen als Ergebnis einen Prifstatus (z.B. OK/NOK) und einen Prifhinweis (z.B. Pri-
fung fehlgeschlagen, weil...) — damit kénnen angebundene Workflows gesteuert und Belegprifern
die Prifhinweise zur Unterstlitzung angezeigt werden

¢ Formale Prifungen (Bestandteile des §14 UStG, innergemeinschaftlicher Erwerb, Rechnung doppelt?)

¢ Rechnerische Prifungen (Summen korrekt?)

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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¢ Sachliche Prifungen (Abgleich mit Daten aus Bestellungen, Bestellpositionen, Lieferungen, Lieferpo-
sitionen, Auftragen Auftragspositionen, Einhaltung von Rahmenpreisen, Bankdaten korrekt?)

¢ Formale und Sachliche Priifungen enthalten diverse Einzelprifungen (z.B. Name und Anschrift Leis-
tungsempfinger OK/NOK, Preis OK, Menge OK/NOK, etc.) Einzelne formale und sachliche Priifungen
kénnen beliebig kombiniert werden zu dem gewtinschten Prifergebnis fir die formale oder sachliche
Prifung

VERTEILUNG

¢ Anlegenvon Regeln zur Steuerung eines Workflows im angebundenen System (welcher Benutzer/welche
Benutzergruppe bekommt das Dokument in welchem Schritt/Schritt automatisch Gberspringen/wenn
bestimmte Priifung OK/anzeigen)

¢ den Export von Dokumentendaten an verschiedene Zielsysteme (z.B. Finanzbuchhaltung, Warenwirt-
schaft, Speditionssoftware- und Dokumentenmanagementsysteme)

VORKONTIERUNG

¢ Regeln definierbar fiir u.a. Sachkonten, Steuerschliissel, Kostenstellen, Kostentrager, Projekte und
Buchungstexte (z. B. Vorkontierung, bzw. Bildung von Buchungssatzen)

¢ Automatisches Splitten moglich (z. B. Verteilen auf verschiedene Kostenstellen anhand des Vertei-
lungsschlissels)

¢ Auch debitorische Buchungssatze kdnnen erzeugt werden (Gutschriftsverfahren)

EXPORT

¢ Dokumentenexport als Ursprungsdatei oder umkonvertiert in durchsuchbares PDF

¢ Datenexport moglich: als CSV-Datei, als XML-Datei oder in eine SQL-Datenbank

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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3.3 Die wichtigsten definierbaren Regeln

e Empfanger: Synonyme fiir Empfangerdaten, wie zum Beispiel den Mandanten

¢ Absender: Gibt es einen Absender (i.d.R. Lieferant) mehrfach in einer Stammdatenebene kann hier
genau definiert werden, wann welcher Absender automatisch gewahlt werden soll (zum Beispiel an-
hand der Kundennummer oder Bankverbindung).

¢ Dokumenttyp: Hier werden die Dokumente nach Dokumenttyp sortiert, fiir die Verteilung der Be-
lege an verschiedene Systeme (zum Beispiel Kostenrechnung fiir Finanzbuchhaltung, eine auf eine
Bestellung bezogene Rechnung flirs Warenwirtschaftssystem).

¢ Zeilenkategorie: Genaue Spezifizierung von Tabellenbetrdgen nach Warenwert, Versand, Verpackung,
Bezugskosten, Zuschlagen und Abschlagen. Dient dem fachlich korrekten Abgleich bei der sachlichen
Prifung und kann bei der Kontierung verwendet werden.

e Priifung: Hier kdnnen verschiedene formale und sachliche Priifungen zu gewiinschten Priifungen zu-
sammengefasst werden, es kdnnen auch Betragsgrenzen definiert werden (zum Beispiel einen zulds-
siger Maximalbetrag fiir Verpackungskosten).

¢ Kontierung: Hier werden Dokumenteninhalte mit den diversen Konten und Steuerschlisseln ver-
knlpft. AuBerdem wird der Aufbau von Buchungszeilen definiert.

¢ Verteilung: Es kdnnen Gber den Export bis zu 5 Bearbeitungsschritte in einem nachgelagerten Workflow-
System gesteuert werden.

¢ Benutzer: Hier konnen Regeln definiert werden, um die Dokumente in Capture This! auf verschiedene
Capture This! Anwender zu verteilen.

¢ Datenauswahl: Soll eine Gesamtsumme des Dokumentes Ubergeben werden oder Tabelleninforma-
tionen (Zeilen) des Dokumentes oder Daten aus einem angebundenen ERP-System gefunden und
Ubertragen werden?

¢ Volldurchldufe (automatischer Export): Hier kann eingestellt werden wann ein Dokument automa-
tisch exportiert werden soll, um nicht als Aufgabe in Capture This! zu verbleiben.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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4. Fachliche Grundlagen

4.1 OCR Das musst du wissen

Capture This! nutzt zum Auslesen Deiner Dokumente die Optical Character Recognition (OCR). Ubersetzt in
die deutsche Sprache heilSt das Texterkennung.

Bedeutung:

Das bedeutet eine Software in diesem Fall Capture This! kann mit Hilfe der OCR Texte auf einem einge-
scannten Bild erkennen und wandelt diese in ein Textdokument um.

Stell Dir vor Du hast eine Rechnung in Papierform erhalten. Diese willst Du nun von Capture This! automa-
tisch auslesen lassen. Du scannst die Rechnung ein und stellst diese Capture This! (iber das E-Mail Postfach
zum Import zur Verfligung. Capture This! holt sich die eingescannte Rechnung aus Deinem Eingangspost-
fach ab. Das sieht zum Beispiel so aus:

GmbH 16, 12345

Mustermann GmbH
Musterstrae 12
12345 Musterstadt Deutschland

Rechnung
Datum: 15.12.2014
Besteller: Max Mustremann Mummer: 4321
Bestell-Nr: 2014-123487 Rechnungsar: 79238 3478
Bestelldatum: 15.12.2014 Kundennr, 93093
Ansprechpartner: Buchhaltung
Durchwahl: 1234/121212-0
Betreuer: Ingo Neurmann
Steuer-Nr: 410/3276/%343
Pos __ArtNr, Beaeichnung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis
1 113-8-37113-1834-6 Kugelschreiber 50,00 St 750 375,00
Modell-A%
2 123-8-93475-8127-4 1000 Seiten DIN 3,00 £ 16,00 48,00
Ad Papier kariert
Nettobelrag EUR 42300
JomMwst  EUR 8037
EUR 50337
Liefarschainnummer: 2014-213678626 Lisferscheindatum: 15.12.2014
Beziiglich einer ung isen wir auf die Zahlungs- und Kenditionsvereinbarungen.
Zahl per £ per Bar, Nachname oder Ratenzahlung.

Fallig bis 18.12.14 mit 3 % Skonto = 15,10 EUR Zahlbetrag = 488,27 EUR oder
Fallig bis 02.01.2015 der Betrag von 503,37 EUR

Abbildung 4.1: eine eingescannte Rechnung
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Damit Capture This! die Rechnung lesen kann, passiert folgendes:

1. Die OCR Software guckt sich zuerst den Seitenaufbau des Dokumentes an und trennt das Bild vom
Text. Sie merkt sich nun die Position der Textsequenzen, zahlt die Absadtze und speichert einzelne
Elemente wie zum Beispiel Seitennummern.

2. Nun zerlegt die Software die einzelnen Textblocke in Zeilen. Die Zeilen unterteilt sie in einzelne Worter
und die Worter in einzelne Buchstaben beziehungsweise Zeichen.

3. Die Software erkennt dabei anhand von Mustern den Unterschied zwischen Buchstaben und Zeichen.
Sie vergleicht die erkannten Werte mit vorgespeicherten Mustern ab. Stellt die Software eine Ahn-
lichkeit von 99 Prozent fest entscheidet der Algorithmus, dass es mit dieser Wahrscheinlichkeit ein
,O“ wie Otto ist. So kann es auch passieren, dass aus dem ,,0“ wie Otto eine 0 (null) gelesen wird. Je
nach Schriftart gelingt es der Software besser oder schlechter.

4. Nach dieser Vorgehensweise erkennt die OCR das gesamte Dokument, Buchstabe fir Buchstabe.
Nachdem alles erkannt worden ist, setzt die OCR die Buchstaben wieder zu Woértern zusammen und
platziert sie zuriick an die Stelle, die sie sich vorher gemerkt hat. Sobald die Software fertig ist, spei-
chert sie das Ganze als Dokument, welches sie dann auslesen kann.

Dokumente kénnen in drei verschiedenen Formaten zu Dir gelangen:

¢ als PDF mit Text (der Idealzustand)
¢ als PDF mit Text und Bild

¢ als PDF mit Bild (Bilddatei-> deine gescannte Rechnung)

Hinweis: Bitte beachte, dass auch hier keine reinen Textdateien Gibersendet worden sein kdnnten, da der
Absender ein Rechnungserstellungsprogramm verwendet welches Bilddateien erzeugt. Der Import von Do-
kumenten als E-Mail gilt als Idealzustand, da dieser die Qualitat der Erkennung durch die OCR erhéht, sofern
die Dokumente als PDF (Portable Document Format) mit Text eingehen.

Funktionale Grenzen der OCR

¢ Das Dokument ist nicht lesbar, weil der Scan eine schlechte Lesbarkeit aufweist.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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o Bt e R TRt g
Transporidatum: 27.03.2018 - ] iy R
LKW-No.: . ttare ; |
Auftragsnummer 21339802 3 i el
Wir danken fir lhren Auftrag und erlauben uns hiermit folgende
Transportieistung zu berechnen. Igns A
64 Palefien - 32 Stelplite - 136 Lademeter - 10.500kg ; HE g f
S Fa_ Mainirans, DE- 65439 Florshesm - T s
pach Fa. Phamaiog, FR- 27100 Val de Rewl

Abbildung 4.2: eine eingescannte Rechnung mit schlechter Lesbarkeit

¢ Der Text des Dokumentes ist mit handschriftlichen Anmerkungen tberschrieben worden.

GmbH 18, 12145

Mustermann GmbH
Musterstralie 12
12345 Musterstadt Deutschland

Rechnung
Datum: 15.12200
Besteller: Max Mustremann Nummer: 431
Bestell-Nr: 2014-123487 Rechnungsnr: 79238 !dv
Bestelldatum: 15.12,2014 Kundennr, 93093
Ansprechpartner: Buchhaltung
L#’ Durchwanl: 1234/121212.0
l Betreuer; Inge Neurnann
,/" Steuer-Nr: 410/3276/3343
Pos  ArtNr Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis
1 y?ﬁa 18346 Kugelschreiber 50,00 Stk 7.50 37500_”
Woell-AX
2 lZ!WTS-!lZ74 1000 Seiten DIN 3,00 Stk 16,00 QE‘M
Ad Papier katiert
Netichelrag EUR 12300
19% MWSH ELUR 20,
EUR 503.3%_
Liefarschainnummer: 2014-213878926 Lisfarscheindatum: 15.12.2014

Baziiglich einer Entgeftminderung verweisen wir auf die bestehenden Zahlungs- und Kenditionsvereinbarungen.

2ahi per per Bar, Nachname oder Ratenzahlung.

Fallig bis 18.12.14 mit 3 % Skonto = 15,10 EUR Zahlbetrag = 488,27 EUR oder
Fallig bis 02.01.2015 der Betrag von 503,37 EUR

Abbildung 4.3: eine eingescannte Rechnung mit handschriftlichen Anmerkungen

¢ Das Papier des Dokumentes enthalt im Hintergrund Grafiken oder Symbole.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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L Fizetési mod Telfesités iddpontia ‘ Szamla kelte st ]
© Atutalés 30 2019.04.03. 0190411, 2019.05.1L.
(Termakkdd Megnevazés mﬁ;ﬁ o ]
Eaystotr Soa. DOX Al

0,00 EUR 1 570,00 ELRL

24/ W88-291 " o e e .
N e ;E 1 TR S ]

AKK 1 570,00 EUR 10,00 EUR OFt 1 570,00 EUR

Osszesen 1570,00 EUR 0,00 EUR O Ft 1 570,00 EUR

Fizetendé végsszeg: 1 570,00 EUR,
azaz Egyezer-otszazhetven Euro,

(hrfolyam:  319,7200 FLEUR) —
Gaprift am ...

Klo Nr.
Késedelmes fizolés osetén a jegybanki alapkamat kétszeresét seh 'M':‘f fiel.

A szamla kiszvetitett szolgditatist tartalmaz

Abbildung 4.4: eingescannte Rechnung mit Grafik im Hintergrund

¢ Das Dokument wurde vor dem Scannen geknickt. Der Scanner scannt den Knick mit ein und beein-
trachtigt die Lesbarkeit des Dokumentes. Die OCR kann Knickfalten nicht als solche erkennen. Die
Knickfalte kann wichtige Textzeilen des Dokumentes tiberdecken. Die Folge ist die Stelle mit der Knick-
falte wird von der OCR nicht oder schlecht ausgelesen.

F
Deutschland

UST-HdNY. DE259872547 e o
109710 2

Exleme Belegnummer Aufragsnummer VVAB18-16908

Rechnungsnr. VRE18-17147 ihre Referenz 109710

Rech. an Deb.-Nr. AD3503 Falligkeitsdatum  28. Dezember 2018

Nr. Beschreibung Lieferdal. Menge Einheit VE-Preis  Rabatt % Betrag

DHL Yorkasse 281218 1 Paket y
11000113 SCHENKER WORK 15 Laptop 281298 1 Stick 44,5378 944,54
2

= 15.67 Full HD (1920 x 1080) IPS | non-glare

- Intel UHD Graphics 630

- Intel Core i5-B300H | 2,3 - 4,0 GHz | 4 Keme /

8 Threads | 8 MB Cache | 45 Watt

- 16 GB (2x8) DORA RAM HyperX impact | 2400 MHz
= 1000 GB Seagate Barracuda | 5400U/Min | 7Tmm
- 250 GB M.2 Samsung 860 EVO

- chne externes Laufwerk

- Intel Dual Band Wireless-AC 9462 | inkl.
Bluetoath 5.0

= 36M. Basis-Garantie | Pickup & Return
Schnellreparatur in ersten M.

- Microsoft Windows 10 Pro 64 Bit | Deutsch

- ohne Microsoft Office

- Beleuchtete Tastatur | DEUTSCH

- Gehouse mil SCHENKER-Logo (ID: SWO15118) -
wieder erhdltlich ab 14. Dezember

Tatal EUR ohne Mwst, 944,54
19% MwSL 179,46
Summe EUR inkl. MwsSt. 1.124,00
1ahlungsbedingungen Vorkasse
Tahlungsform Vorkasse
Betrag dankend per Vorauszahlung erhalten.

Abbildung 4.5: eine eingescannte Rechnung mit Knickfalte im Text

In all diesen Féllen kann die OCR den Text nicht oder nicht vollstdndig auslesen und stoRt Stand heutiger
Technik an funktionale Grenzen. Was die OCR Capture This! nicht als Text zur Verfligung stellen kann, das
kann die Software im folgenden Verlauf fiir das Training auch nicht auswerten.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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In diesem Fall musst Du das betreffende Dokument handisch (iber die Erfassung bearbeiten, wenn es selten

vorkommt.

Wo sehe ich in Capture This! was die OCR ausgelesen hat?

In der Dokumentansicht klickst du auf die Schaltflache Extras.

| Mangantenfiter

Extras  Einstellungen

Bearbeitung, Angehalten, Fehlerhaft - | Station:

|ocR, Erkennung, Erfassung, Export

o Aktualsieren |

17345 Mustorsto Datschiond

Absender ~  AbsenderName Letzte Anderung Mandant
tusterstraBe 112 (19%) Kono22 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:42 00057 Must
fusterstrabe 112 KD0022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:58 00057 Must
fusterstraBe 112 (19% & 79%)  K00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:26:00 00057 Must

03.12.2020 00:14:46 00057 Must
03.12.2020 00:14:47 00057 Must
03.12.2020 00:15:04 00057 Must
03.12.2020 00:15:06 00057 Must
7 Dokumente
A | okument wiederherstalien | | Erfassen [ raneren

| Buchhandlung GmbH Musterstraiie 112 (19%).pdf

Abbildung 4.6: Bild einer Rechnung

Es 6ffnet sich ein Drop-Down-Meni. Du wahlst aus: Bild aus OCR anzeigen.

seitung, Angehalten, Fehlerhaft ~|  Staton:

|OcR, Erkennung, Erfassung, Export

o Aktualsieren

|| mandsntenirer |

Absender + absenderiame letote nderung~ Mandant
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:04 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:05 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:06 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:08 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:09 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:09 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:10 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:11 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:11 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:12 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:12 00001 CAL
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 25.10.2019 08:31:13 00001 CAL
K71904 505 Software 25.10.2019 08:31:42 00001 CAL
K71504 508 Software 25.10.2019 08:31:43 00001 CAL
K71904 S0S Software 25.10.2019 08:31:43 00001 CAL
K71904 S0S Software 25.10.2019 08:31:44 00001 CAL

| K71901 Sipgate GmbH 25.10.2019 08:31:30 00001 CAL

5 K71901 Sipgate GmbH 25.10.2019 08:31:31 00001 CAL

6 K71901 Sipgate GmbH 25.10.2019 08:31:35 00001 CAL

" Ke71an Sinnata GmkH 95 10 2018 AR5 | ANART r)ar v

182 Dokumente
-] \Dokument wiederherstellen | Erfassen { Trainieren i

E\ﬁ\]ﬁ\@@m Extras | Einstellungen

Bild aus OCR anzeigen
:I: Dokument mit Standard-Ar

dung &ffnen

Zoom fixieren

Seite fixieren
o OCR-Text auswahlen

e Rechteck per Maus zsichnen
Bild und OCR speichern
OCR Zeilen anzeigen
Version

Immer zalle Seiten drehen

oo Mach Text suchen

s,

430
Endbesag B

0390297595.pdf

Abbildung 4.7: Bild aus OCR anzeigen

Die OCR des Dokumentes wird angezeigt. Auf diese Weise kannst Du sehen was von Capture This! tatsachlich
ausgelesen wurde. Das kann dann zum Beispiel so aussehen:

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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| | Mandantentiter | 2 Extias  Einstellungen

iearbeitung, Angenalten, Fehlerhaft ~| Station: | OCR, Erkennung, Erfassung, Export -

\ Aktualsieren |

Absender ~ Absenderiame Letzte Anderung Mandant
Vo T
isterstrafie 112 (19%) KDOD22 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:42 00057 Must Wosierstatie 1
e —
isterstrafe 112 KD0022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:58 | 00057 Must
isterstraBe 112 (19% & 7%)  KD0D22 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:26:00 00057 Must

03.12.2020 00:14:46 | 00057 Must

03.12.2020 00:14:47 | 00057 Must

03.12.2020 00:15:04 | 00057 Must

03.12.2020 00:15:06 | 00057 Must

e = e i e

7 Dokumente
|Bokument wiederherstelien]| | Erfassen Jf Tanieen

Buchhandiung GmbH Musterstrafie 112 (19%).pdf

Abbildung 4.8: Bild einer Rechnung im OCR Stil

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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5. Bedienoberflache

5.1 Anmeldung

Nachdem Du Capture This! mit einem Doppelklick gestartet hast erscheint das Anmeldefeld.

CADOSYS n

CaptureThis!

Der digitale Buchhalter

Benutzemame: [ZEEEE | @
- ¢
Sprache: [Deutsch -| e
Projekt: [pemo -1 @
—T—
@ @

Testversion ist noch 30 Tage guiltig.
e Version: 4.10.13.32

Abbildung 5.1: Anmeldefenster bei Capture This!

1. Benutzername: Trage hier den Benutzernamen des anzumeldenden Kontos ein.
2. Passwort: Gib hier das Passwort passend zum Benutzernamen ein. (Vom Administrator vergeben.)

3. Sprache: Hier kannst Du die Bediensprache wahlen.

4. Projekt: Wahle das Projekt aus. Das Projekt gibt vor welche Daten erfasst werden und welcher Trai-
ningsdatensatz bearbeitet wird.

5. Capture This! Version: Zeigt die aktuelle Version an.

6. Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,Anmelden” oder durch driicken der ENTER Taste wird Deine
Anmeldung ausgefiihrt (einloggen).

7. Erweitert: Die Schaltfliche wird nur bei Anmeldung eines Administrators freigegeben. Anderungen
der Datenbankeinstellungen oder Workflow-Optionen kann nur ein Administrator mit entsprechend
zugewiesenen Rechten ausfiihren. Details hierzu findest du auf Seite 174 im Kapitel Erweiterte Ein-
stellungen.

Hinweis: Stelle sicher, dass die Anwendung bereits konfiguriert und von einem Administrator eingerichtet
wurde. Nur dann kannst Du Dich mit Deinem Benutzernamen und Passwort am System anmelden.
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5.2 Orientierung auf der Bedienoberfliche

In diesem Bereich lernst Du wie die beiden wichtigsten Bereiche von Capture This!, das Hauptfenster und
die Dokumentansicht aufgebaut sind:

Die Navigationsstruktur bleibt stets gleich - egal in welchem Abschnitt von Capture This! Du Dich gerade
befindest.

5.3 Das Hauptfenster

CaptureThis! 4.1 5 019.09.15 09:00)

CrglureTys!

3 ookument-Monitor | Dokument | Laden -

Abbildung 5.2: Benutzeroberflache bei Capture This!

1. Hauptfenster

2. Dokument-Monitor: Hier kannst Du den Dokument-Monitor 6ffnen um Status und Stationen aller
importierten Dokumente einzusehen. Details hierzu findest Du auf Seite 22 im Kapitel Tatigkeitsbe-
schreibung Dokument-Monitor.

3. Erfassung: Hier kannst Du manuell Daten auf von Capture This! ausgelesenen Dokumenten erfassen,
um sie spater weiter zu verarbeiten. Details hierzu findest Du auf Seite 37 im Kapitel Tatigkeitsbe-
schreibung Erfassung.

4. Training: Hier werden die Daten Deiner Dokumente automatisiert ausgelesen. Details hierzu findest
Du auf Seite 59 im Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Training.

5. Capture This! Version: Zeigt die aktuelle Version an.

6. Geschaftsregeln: Hier kannst Du Regeln zum Erkennen von Dokumenten hinterlegen. Details hierzu
findest Du auf Seite 109 im Kapitel Tatigkeitsheschreibung Geschaftsregeln.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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7. Admin: Hier kann der Anwender mit Administrationsrechten die Software einrichten. Details hierzu
findet dieser auf Seite 122 im Kapitel Administration.

8. Dokument laden: Hiermit 6ffnest Du den Erfassungsbereich. Deine Dokumente werden zeitgleich in
der Dokumentansicht angezeigt. Details hierzu findest Du auf Seite 37 im Kapitel Ein Dokument la-
den.

9. Angemeldet. Zeigt den derzeit am System angemeldeten Benutzer.
10. Abmelden. Hier kannst du Dich vom System abmelden (ausloggen).
11. Einstellungen: Offnet eine Auswahl von weiteren Funktionen

(a) Mandantenfilter: Sortiert die Dokumente systemweit nach einem von Dir ausgewahlten Man-
danten.

(b) Tastenkiirzel: Zeigt Tastatur Kurzbefehle an.

5.4 Die Dokumentansicht

Dokumentansicht 1 (2 (3625 (67 (8
14 5 EE Extras  Einstellungen

Seiten 12

o —r e s

Abbildung 5.3: Die Capture This! Dokumentansicht

1. Das Lupen Symbol Minus: Verkleinert den aktuell in der Dokumentansicht angezeigten Beleg.

(4
2. Das Lupen Symbol Plus: VergroRert den aktuell in der Dokumentansicht angezeigten Beleg.(Zoom)

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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z
[T ]

3. L= GréReninderung: Passt den aktuell angezeigten Beleg auf die GroBe der Dokumentansicht an,
so dass der gesamte Beleg zu sehen ist.

Fodl

iy
4. "2 GroReninderung: Passt das aktuell angezeigte Dokument auf die Breite der Dokumentansicht
an. Uber die H6he des Dokumentes muss eventuell mit der Maus gescrollt werden.

v
[~ |

Drehen nach links: Dreht das angezeigte Dokument nach links.
Drehen nach rechts: Dreht das angezeigte Dokument nach rechts.

@
i Pfeil nach links: Zeigt die vorherige Seite des Dokuments an, wenn es sich um ein mehrseitiges
Dokument handelt.

Ey:

8. LTI Pfeil nach rechts: Zeigt die nachste Seite des Dokuments an, wenn es sich um ein mehrseitiges
Dokument handelt.

1f2
9. / Seitenanzahl: Gibt an welche Seite des Dokuments gerade angezeigt wird und wie viele

Seiten das aktuelle Dokument insgesamt hat.

Hinweis: Beachte, dass Du die gewiinschte Seite durch direkte Eingabe der Seitenzahl in das Feld und
Bestatigung der Eingabetaste direkt aufrufen kannst.

10. Extras:
(a) Bildaus OCR anzeigen: Die OCR des Dokuments wird angezeigt. Auf diese Weise kannst Du sehen
was von Capture This! tatsachlich ausgelesen wurde.

(b) Dokument mit Standardanwendung 6ffnen: Offnet das Dokument in einem separaten Fenster
zum Beispiel als PDF.

(c) Zoom einfrieren: Die Aktivierung dieses Felds verhindert, dass die Zoomstufe beim Laden neuer
Dokumentseiten zurlickgesetzt wird.

(d) Seite fixieren

(e) OCR Text auswahlen: Zeigt die OCR von vorher markierten Bereichen des Dokumentes in einem
separaten Fenster an.

(f) Rechteck per Maus zeichnen: Zeichnet ein Rechteck mit Hilfe der Maus. Die OCR dieses Berei-
ches wird angezeigt.

(g) Bild und OCR speichern: Speichern des Dokumentes als .pdf Datei und der dazugehorigen OCR
Daten als .xml Datei.

(h) OCR Zeilen anzeigen: Offnet ein separates Fenster. Zeigt die durch die OCR ausgelesene Texte
mit aktueller Seite und Zeile an.

(i) Version: Zeigt die aktuelle Version an.
(j) Immer alle Seiten drehen

(k) Nach Text suchen: Offnet ein separates Fenster mit dem nach einem Volltextwert gesucht wer-
den kann, welcher zum Beispiel in der Erkennung verwendet wurde. Die Suchgenauigkeit ist
auswahlbar zwischen 10 und 90 Prozent.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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[ Dokument-Monicor

Suchen niach: || wendsntenfiter j BlElel»l 1w [Eitias)
1 Bild aus OCR anzeigen
Status: [Bereit, 1n Bearbeitung, Angehalten, Fehlerhaft -| Station: |OCR, Erkennung, Erfassung, Export -| D S
Erweiterte Suche: m Zoom fixieren
it Seite fixieren
Barcode Absender ~  AbsenderName Letzte Anderung Mandant OCR-Text auswahlen
Buchhandlung GmbH Musterstrafie 112 (19%) k00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:42 | 00057 Musterf Rechteck per Maus zeichnen
D Buchhandlung GmbH MusterstrafBie 112 k00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:58 | 00057 Musterf Bild und OCR speichern
D Buchhandlung GmbH Musterstralie 112 (19% &7%) | KD0022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:26:00 00057 Musterf OCR Zeilen anzeigen
D Mustermann GmbHR1 03.12.2020 00:14:46 | 00057 Musterf Version
D Mustermann GmbH R2 03.12.2020 00:14:47 | 00057 Musterf Immer alle Seiten drehen
D Mustermann GmbH R3 03.12.2020 00:15:04 | 00057 Musterf Nach Text suchen
D Mustermann GmbH R4 03.12.2020 00:15:06 | 00057 Musterf
<
] Alle auswahien 7 Dolumente
Aktion: |Dokument wiederherstelien| | Erfassen 1 Trainieren | Buchhandlung GmbH Musterstraie 112 (19%). pdf

Abbildung 5.4: Dokumentansicht Extras

11. Einstellungen:

(a) Seitendurchlauf: Blattert mit dem Mausrad durch die verschiedenen Seiten.
(b) Hohe Qualitat: Die Dokumentansicht wird in hoher Qualitat mit etwas langeren Ladezeiten an-
gezeigt. (TIFF-Dokument)

(c) Auto Focus: Ist dieses Feld aktiviert, wird beim Markieren erkannter Elemente (z.B. beim Trai-
ning) sofort die entsprechende Seite und der entsprechende Bereich angezeigt, in dem sich der
erkannte Wert befindet.

(d) Lupe: Mit einem Klick auf die Lupe wird das Lupen-Fenster eingeblendet. So hast Du die Mog-
lichkeit Details des Dokumentes sehr vergroRert zu betrachten.

Extras | Einstellungen

Suchen nach: | | Mendentenfiter | 12

Sl Scitendurchiaut  Strg+P

Status: [Bereit, In Bearbeitung, Angehalten, Fehlerhaft - | Station:  [OCR, Erkennung, Erfassung, Export -] "dHoheQuahtat —
7] Enweiterte Suche: R e—— Auto Focus Strg+F
resease — & e
upe rg+

Barcode Absender ~  Absenderiame Letzte Anderung Mandant

Buchhandiung GmbH MusterstraBe 112 (19%) K00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:42 | 00057 Muster|
O GmbH 112 K00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:25:58 | 00057 Muster|
[ Buchhandiung GmbH Musterstralie 112 (19% & 7%)  K00022 Buchladen GmbH 30.11.2020 23:26:00 | 00057 Muster|
[ Mustermann GmbH R1 03.12.2020 00:14:46 | 00057 Muster|
[ Mustermann GmbH R2 03.12.2020 00:14:47 | 00057 Muster|
[ Mustermann GmbH R3 03.12.2020 00:15:04 | 00057 Muster,
[ Mustermann GmbH R4 03.12.2020 00:15:06 | 00057 Muster,
< >

Alle auswahlen 7 Dokumente

Adgon: [ -] [pokument wiederherstelen| | Efassen || Tanesn | Buchhandlung GmbH Mustersirabe 112 (19%).pdf

Abbildung 5.5: Dokumentansicht Einstellungen

12. Dateiname: Zeigt den Dateinamen des aktuell geladenen Dokumentes an.
13. Seitenanzahl: Zeigt die Anzahl der Seiten von diesem Dokument an.

14. Dokumentansicht: Zeigt das zu bearbeitende Dokument an.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch
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6. Tatigkeitsbeschreibung Dokument-Monitor

Im Dokument-Monitor werden Dir alle derzeit von Capture This! importierten Dokumente in Listenform an-
gezeigt. Diese Ubersicht ist praktisch, um alle Dokumente auf einen Blick zu sehen und um deren aktuellen
Status und Station, sowie detaillierte Zusatzinformationen einzusehen.

6.1 Dokument-Monitor 6ffnen

CaptureThis! 4.10.13.660 (2020.01.08 08:39)

Ca P tureThis! ;“:..[ Angemeldet: cadosys  Abmelden

[Emong |

|- Dokument-Moritor | Dokument | Laden - | |

Abbildung 6.1: Dokument-Monitor 6ffnen

1. Klicke im Hauptfenster im Register ,Erfassung” auf die Schaltflaiche ,Dokument-Monitor” um den
Dokument-Monitor zu 6ffnen.

2. Capture This! 6ffnet jetzt den ,,Dokument-Monitor” in einem separaten Fenster. Die Liste der impor-
tierten Dokumente werden als Tabelle angezeigt.

Im nachsten Kapitel lernst Du wie Du Dich auf der Bedienoberflache des Dokument-Monitors orientierst.
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6.2 Orientierung auf der Bedienoberflache

Die Bedienoberflache des Dokument-Monitors ist wie folgt aufgebaut:

M Dokument-Monitor 1 -]
Suche: Dokumente mit folgendem Status: (P4l) Dokumente aus folgender Station: (] 2|\ 2|2 |=|[9 Brtras  Einstellungen
&) Bereit ] In Bearbeitung | | [ZJ OCR 7] Erkennung
[7] Angehalten ] Exportiert ] Erfassung  [] Export ol Mandantenfilter |
@l Fehlerhaft  [F] Geloscht | Aksalsieren |
Barcode Absendernummer Absendername Letzte Anderung Mandant Status Station Info
[] | haberir_2016-04-27_11-23-57 06.02.2020 22:23:00 | 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...
[] haberlr_2016-04-27_11-24-06 |K60009 Speckmann, Franz 31012020 15:16:40 | 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...
[] haberlr_2016-04-27_11-23-10 30.01.2020 22:25:08 25Muster GmbH  Bereit Erfassung ABS,B...
Testrechnung44 K60023 Autohaus Eismann 31.01.2020 15:37:28 25 Muster GmbH Bereit Erfassung BUT,VD
[ | Testrechnung23: Ke0019 Fischer GmbH 30.01.2020 22:58:14 | 25 Muster GmbH Bereit Erfassung
[] seitenwechsel_Beispiel_2_sw | K60000 Diverse Lieferanten A -Z ' 30.01.2020 22:25:25 25Muster GmbH  Bereit Erfassung
[ | Testrechnungé2 K60011 Francois 5.A. 23.01.2015 13:35:57 | 25 Muster GmbH Bereit Erfassung
[ Testrechnung12 31.01.2020 16:27:41 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung VD
[] Testrechnung13 31.01.2020 15:19:50 25Muster GmbH  Bereit Erfassung VD
[ | Testrechnung1 31.01.2020 15:34:48 | 25Muster GmbH  Bereit Erfassung  |VD
[ | Testrechnungs1 Ke0007 Ram GmbH 23.01.2015 13:36:18 25 Muster GmbH Bereit Erfassung
[] Testrechnung4z K60023 Autohaus Eismann 31.01.2020 00:10:30 25Muster GmbH  Bereit Erfassung
[ | haberkr_2016-04-27_11-23-49 06.02.2020 22:18:25 | 25Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...

D (9] ‘ ,
] Alle auswahlen 13 Dokumente e e < N
Aktion: i| |Dokument wiederherstellen| | Erfassen /| Trainieren | |x=3498/¥=16308 (Twips) Testrechnung44.pdf

Abbildung 6.2: Dokument-Monitor Bedienoberflache

1. Dokument-Monitor: Du befindest Dich im Fenster Dokument-Monitor.
2. Dokumente mit folgendem Status:

Bereit: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status , Bereit”.

Angehalten: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,Angehalten”.
Fehlerhaft: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status , Fehlerhaft”,

In Bearbeitung: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,In Bearbeitung”.
Exportiert: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status , Exportiert”.

Gel6scht: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,Geldscht”.
3. Dokumente aus folgender Station:

OCR: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,,OCR".
Erfassung: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,,Erfassung”.
Erkennung: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,,Erkennen”.

Export: Filtert die Liste nach allen Dokumenten mit Status ,,Export”.
4. Mandantenfilter: Sortiert die Dokumente systemweit nach einem von Dir ausgewahlten Mandanten.
5. Aktualisieren: Bei Klick auf diese Schaltflache wird die Ansicht aktualisiert.

6. Dokumentansicht: In der Dokumentansicht wird das jeweils zugehorige Dokument als Vollbild ange-
zeigt. Bei mehrseitigen Dokumenten kannst Du mit der Maus Uber die einzelnen Seiten scrollen.

(a) Extras: siehe Seite 19 Kapitel Die Dokumentansicht

(b) Einstellungen: siehe Seite 19 Kapitel Die Dokumentansicht
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7. Trainieren: Du kannst mehrere Dokumente gleichzeitig auswahlen und mit der Schaltflache den Trai-
ningsbereich 6ffnen. Details hierzu findest Du auf Seite 59 im Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Trai-
ning.

8. Erfassen: Offnet den Erfassungsbereich mit dem aktuell gewéhlten Dokument. Details hierzu findest
Du auf Seite 37 im Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Erfassung.

9. XX Dokumente: Zeigt die Anzahl der geladenen Dokumente in der Summe an.
10. Aktion: Offnet folgende Befehlsfelder:

Aktivieren: Startet den aktuellen Arbeitsschritt fir dieses Dokument in der entsprechenden Station.
Anhalten: Halt den aktuellen Arbeitsschritt fiir dieses Dokument in der entsprechenden Station an.

als Exportiert markieren: Andert den Status des Dokumentes auf exportiert. Hier erfolgt kein Export,
es andert sich nur der Status.

in Papierkorb verschieben: Verschiebt das Dokument in den Papierkorb. (keine endgiiltige L6schung)
Permanent lI6schen: Loscht das Dokument unwiderruflich. (abhangig von der Berechtigung)
Verschieben in OCR: Verschiebt das Dokument in die OCR.

Verschieben in Erkennung: Startet einen Erkennungsvorgang fiir das ausgewahlte Dokument.
Verschieben in Erfassung: Verschiebt das ausgewahlte Dokument in die Erfassung.

Verschieben in Export: Verschiebt das ausgewdhlte Dokument in den Export.

Dokument(e) flr Support speichern: Speicherung der Verarbeitungsinformation als Support Datei.
Dokumente speichern: Speichert ausgewahlte Dokumente als pdf-Datei.

Export Status anzeigen: Zeigt den Export-Status des Dokumentes an.

Trainieren: Offnet den Trainingsbereich um das Dokument zu trainieren. Siehe Seite 59 Kapitel Ta-
tigkeitsbeschreibung Training.

Erfassen: Offnet die Erfassung um das Dokument zu erfassen. Siehe Seite 37 Kapitel Tatigkeitsbhe-
schreibung Erfassung.

[ | CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2548_001 21.09.2020 13:45:04  17.12.2020 12:41:12 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[[]| CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2545_D01 21,09.2020 13:45:06  17,12,2020 12:41:12 | Bereit Erfassung | EL,ABS
[ | cTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2550_001 21.09.2020 13:45:06  17.12.2020 12:41:13 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[ | CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2551_001 21.09.2020 13:45:06  17.12.2020 12:41:13 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[ | cTxPRINTSRV_DO35 - Farbe_2552_001 21.09.2020 13:45:06  17,12,2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[ | CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2553_001 21.09.2020 13:45:06  17.12.2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EL,ABS
[[]| CTXPRINTSRV_DO35 - Farbe_2554_D01 21.09,2020 13:45:07  17,12,2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EL,ABS
[ | cTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2555_001 21.09.2020 13:45:07  17.12.2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[ | CTepRINTSAY 21.09.2020 13:45:07 17.12.2020 12:41:15 | Bereit Erfassung | EU,ABS
O cm Aktivieren 21.09.2020 13:45:07  17,12,2020 12:41:15 | Bereit Erfassung | EL,ABS
[ | cxpran] Anhalten 21.09.2020 13:45:07 | 17.12.2020 12:41:15 | Bereit Erfassung |EU,ABS
als Exportiert markieren 5
[ |cTxprr 21.09.2020 13:45:08  17.12.2020 12:41:15 | Bereit Erfassung | EU,ABS

in Papierkorb verschieben
Permanent léschen
Werschieben in OCR
Werschieben in Erkennung

e

<

| Allefausy 63 Dokumente

Aktion: |anument wiederherstellen | | Erfassen ‘ ‘ Trainieren

Abbildung 6.3: Dokument-Monitor Aktion

11. Alle auswahlen: Markiert alle Dokumente in der Liste.

12. Suche: Einen Absender suchen. Gib im Suchfeld Giber die Tastatur einen Namen oder eine Zahl des
gesuchten Mandanten ein. Die Liste zeigt Dir alle Dokumente mit Deinem gefragten Suchkriterium
an.
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6.3 Dokument-Monitor Liste Kategorien

Mit den vorher beschriebenen Bedienelementen kannst Du auf jedes einzelne Dokument in der Dokument-
Monitor Liste eine Handlung ausfiihren. In der folgenden beispielhaften Liste des Dokument-Monitors
sind alle importierten Dokumente nach folgenden Kategorien sortiert aufgefihrt:

M Dokument-Monitor

Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station: Extras  Einstellungg

- Bereit [ In Bearbeitung OCR Erkennung
Angehalten Exportiert Erfassung Export i Mandantenfilter |
Fehlerhaft  [F] Geldscht ‘ Akbialisieran ‘

Barcode Absendernummer Absendername Letzte Anderung Status Station Info
Testrechnung23 K60019 Fischer GmbH 24.01.2015 15:19:47 | |Bereit Erfassung

| 1sel_Beispiel_2_sw| | K60000 Diverse Lieferanten A - Z| | 23.01.2015 13:35:30 | |Bereit Erfassung

[ |Testrechnungs1 K&0011 Francois 5.A. 13.01,2020 16:26:00 | |Bereit Erfassung

[ |Testrechnungs2 KE0011 Francois 5.A. 23.01.2015 13:35:57 | |Bereit Erfassung

[]|Testrechnungs K60007 Ram GmbH 23.01.2015 13:36:16 | |Bereit Erfassung

[ |Testrechnungs1 K&0007 Ram GmbH 23.01.2015 13:36:18 | |Bereit Erfassung

[ |Testrechnungs2 KE0007 Ram GmbH 23.01.2015 13:36:20 | |Bereit Erfassung

[ |Testrechnung4z K60023 Autohaus Eismann 15.01.2020 B‘.Lﬂ!pere\t Erfassung

[F] Alle auswahlen 3 Dokumente

Mo ] —

< >
X=-776/Y=13568 (Twips) Testrechnung23.pdf

Abbildung 6.4: Dokument-Monitor Liste

1. Barcode: Der Barcode ist der Dateiname des Dokumentes in Kombination mit einer fortlaufenden
eindeutigen Erkennungsnummer.

2. Absendernummer: Ist die Stammdatennummer des Absenders importiert aus den Stammdaten.

3. Absendername: Zeigt den Namen des Absenders an. Dieser wird so angezeigt wie er in den Stamm-
daten hinterlegt ist.

4. Letzte Anderung: Zeigt Datum und Uhrzeit der letzten Bearbeitung an.
5. Status: Zeigt den derzeitigen Status des Dokumentes an.
6. Station: Zeigt die Verarbeitungsstation an in welcher sich das Dokument zur Zeit befindet.

7. Info: Zeigt detaillierte Verarbeitungshinweise und mogliche Fehlerquellen zur Absendererkennung,
Buchungstabelle und Volldurchlauf an.

Zum SchlieRen des Dokument-Monitors klickst Du am oberen Rand des Fensters rechts aulRen auf das kleine
X.

6.4 Hintergrundfarben deuten

Die erkannten Dokumentkategorien werden von Capture This! je nach Status und Station durch unter-
schiedliche Hintergrundfarben gekennzeichnet:
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M Dokument-Monitor

Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station: Extras Einstellung
L | Bereit In Bearbeitung OCR Erkennung
Angehalten Expartiert Erfassung Export i Mandantenfilter
Fehierhaft Geloscht | Aksalsieren |
Barcode 4 Absendernummer  Absendername Letzte Anderung Status Station Info ~
[] haberlr_2016-04-27_11-23-10 30.01,2020 22:25:08 | Bereit Erfassung ABS,B...
[] | haberlr_2016-04-27_11-23-49 15.01,2020 21:08:16 | Angehalten Erfassung ABS,B...
[] haberlr_2016-04-27_11-23-57 31.01.2020 14:18:27 | Bereit Erfassung ABS,B...
[] haberlr_2016-04-27_11-24-06 30.01,2020 22:04:47 | Bereit Erfassung ABS,B...
[[] seitenwechsel_Beispiel KG0000 Diverse Lieferanten A -7 23.01.2015 13:35:47 Geloscht Erfassung |
[] seitenwechsel_Beispiel_2 KE0000 Diverse Lieferanten A -Z  23.01,2015 13:35:43  Geloscht Erfassung
[] seitenwechsel_Beispiel_2_q... K60000 Diverse Lieferanten A-Z  23.01.2015 13:35:46  Gelgscht Erfassung 9
[[] seitenwechsel_Beispiel 2 sw | K60000 Diverse Ligferanten A -Z | 30.01.2020 22:25:25  Bereit Erfassung
|-l Testrechnung1 K&0006 Diesel GmbH 31.01.2020 14:46:32
[] Testrechnung11 KE0006 Diesel GmbH 05.12.201409:02:19  Exportiert Export
[] Testrechnung12 KE0006 Diesel GmbH 31.01.2020 14:48:26  In Bearbeitung OCR
[] | Testrechnung2 KE0019 Fischer GmbH 15.12.2014 16:38:56 | Exportiert Export
[] Testrechnung21 K60019 Fischer GmbH 30.01.2020 22:57:43 | Bereit Erfassung BUT,VD
[] | Testrechnung22 K60012 Fischer GmbH 16.12,2014 09:41:41  Expartiert Export
[] Testrechnung23 KE0019. Fischer GmbH 30.01.2020 22:58:14  Bereit Erfassung
[] | Testrechnung24 K60019 Fischer GmbH 19.01.2015 13:32:42  Exportiert Export
[] Testrechnung2 K60024 PC Birchaus Otte 05.12.2014 09:02:03  Exportiert Export e
[ Testrechnung31 KE0024 PC Biirohaus Otte 05.12.201409:02:16  Exportiert Export
[] | Testrechnung32 K60024 PC Biirohaus Otte 05.12.201409:02:17  Exportiert Export v
Alle auswahlen 38 Dokuments = >
Akon: | v e e i Erfass en Trainierer ‘x:-znnzjv:msn (Twips) Testrechnung1.pdf
Abbildung 6.5: Dokument-Monitor Farben deuten
1. : Das Auslesen des Dokumentes wurde angehalten. Der Status ist ,,Angehalten”,

2. Griin: Es gibt keinen schwerwiegenden Verarbeitungsfehler. Das Dokument konnte verarbeitet wer-
den, es ist bereit und wartet auf die nachste Station. Der Status ist ,Bereit”.

3. Grau: Das Dokument befindet sich im Papierkorb. Der Status ist ,Gel6scht”.

4, : Das Dokument wird gerade aktiv verarbeitet. Der Status ist ,In Bearbeitung”.

5. Rot: Das Dokument konnte nicht fehlerfrei erkannt werden. Der Status ist ,Fehlerhaft”.

6. Hellgrau: Das Dokument wurde weitergeleitet in die Station Export. Der Status ist ,,Exportiert”.

6.5 Die Dokumentenliste nach Status und Station filtern

Du kannst die Liste des Dokument-Monitors nach Status und Station filtern. Das ist praktisch, wenn Du zum
Beispiel alle Dokumente angezeigt bekommen mochtest, die bereits exportiert worden sind. Die Suchbe-

griffe beziehen sich dabei auf alle zur Zeit verfligbaren Dokumente.

Hinweis: Es muss mindestens ein Status und eine Station ausgewahlt sein. Eine Mehrfachauswahl- und
Kombination der Felder ist moglich.

Um Deine Liste zu filtern gehst Du zum Beispiel wie folgt vor:

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 6. TATIGKEITSBESCHREIBUNG DOKUMENT-MONITOR 27

Barcode Letzte Anderung Status staton | Info
Testrechmung41 K&0023 Autohaus Eismann 17.01.2020 15:22:10 | Angehalten | Erfasang o
[ Testrechmmg43s K60023 Autohaus Esmann 22.01.2020 22:21:00 | In Bearbeitung  Erfassung
| K60023 24.01.2015 16:09:23 | Bereit Erfassung
| K60019 Fischer GmbH 15.01.2020 23:43:48 | Bereit Erfassung
1 K60019 Fischer GmbH 24.0L.2015 15:19:47 | Bereit Erfassung
[ seitenwechsel Beispiel 2 5w K50000 Diverse Lieferanten A-Z | 23.0L.2015 13:35:30 | Bereit Erfassung
[ Testrechnungsl K60011 Francois S.A. 13.01.2020 16:26:00 | Bereit Erfassung S ""_"‘
[ Testrechnungs2 K60011 Francois S.A. 23.01.2015 13:35:57 | Bereit Erfassung
[ Testrachnungs K60007 Ram GmbH 23.0L.2015 13:3:16 | Bereit Erfassung
[ Testrechmungs1 K60007 Ram GmbtH 23.01.2015 13:36:18 | Bereit Erfassung — -
[ Testrechnungs2. K60007 Ram GmbtH 23.01.2015 13:36:20 | Bereit Erfassung
[ Testrechnungs2. K60023 Autohaus Bsmann 15.01.2020 23:16:26 | Bereit 9 Erfassung
= e zuswablen 12 Dofumante ‘ = »
Aktion: - Erfasses y Trainieren | | x=-618/¥=2220 (Twips) Testrechnung41.pdf

Abbildung 6.6: Dokument-Monitor Liste filtern

4

1. Klicke im Feld ,Dokumente mit folgendem Status” die Kastchen ,Bereit”, ,,Angehalten” und ,,In Bear-
beitung” an. Die ausgewahlten Kastchen werden mit einem Hakchen versehen.

2. Setze im Feld daneben , Dokumente aus folgender Station” vor ,Erfassung” ein Hakchen.
3. Klicke nun auf die Schaltflache ,Aktualisieren”.

4. Die Liste ist nach Deinen vorher gesetzten Suchkriterien aktualisiert und gefiltert. Es werden alle

l

Dokumente mit Status ,Bereit”, ,Angehalten” und ,In Bearbeitung” und der Station , Erfassung” an-
gezeigt.

Hinweis: In der Dokumentansicht wird das jeweils erste Dokument der Liste des Dokument-Monitors an-

gezeigt. Durch die einzelnen Seiten des Dokumentes scrollst Du mit dem Mausrad oder mit dem Pfeil
nach links beziehungsweise

dem Pfeil nach rechts.
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6.6 Den Mandantenfilter anwenden

Du kannst die Dokumentenliste im Dokument-Monitor nach Mandanten filtern. Das ist praktisch um Status
und Station eines Mandanten auf einen Blick einzusehen.

Gehe dazu wie folgt vor:

- o

Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station: @ Extras  Einstellungen
l—l @] Bereit [F] In Bearbeitung | | ] OCR 7] Erkennung
t andanteniter |
Aknulflieren |
Mummer  Name
Barcode 0 2 Cadosys GmbH | Mandant (@il | Status :I: Station
[ haberlr_2016-04-27_11-23-4 25 Muster GmbH 25Muster GmbH | Bereit Erfassuy
() haberlr;ﬂlﬁ-ﬂq—ﬂf%% 25 Muster GbH | Bereit Erfassuy
[ | haberlr_2016-04-27_ 25 Muster Gbt | Bereit Erfassuy
[ haberl_2016-04-27_11-23-4 |25 Muster GribH | Bereit Erfassuy
Taswamnung« 25 Muster GbH | Bereit Erfassuy
[] Testrechnung23 |25 Muster GmbH | Bereit Erfassu
[] seitenwechsel_Beispiel_2_s: _25 Muster GmbH “Eareit Erfassur
[ Testrechnungs2 25 Muster GbH | Bereit Erfassuy
[] Testrechnung12 |25 Muster GmbH | Bereit Erfassu
[ | Testrechnung13 e— _25 Muster GmbH “Eareit Erfassu
[ Testrechnungt | Al hinaufugen - Upernehmen” ‘ 25 Muster GbH | Bereit Erfassu
[ Testrechnungs1 K&0007 Ram GmbH T50BTS 1550115 | 25 Muster GbH | Bereit Erfassuy
[ | Testrechnung42 K60023 Autohaus Eismann 31.01.8020 00:10:30 | 25 Muster GmbH “Eareit Erfassu
<
) Alle auswahlen 13 Dokuments |( 5
Akbon: [ <] | Erfassen I Trainieren | |x=-257/¥=1895 (Twips) Testrechnung#4.paf

Abbildung 6.7: Dokument-Monitor Mandantenfilter anwenden

1. Klicke auf die Schaltflache ,Mandantenfilter”.
2. Capture This! 6ffnet ein separates Fenster ,,Mandantenfilter”.

3. Klicke in das Kastchen und wahle Deinen gesuchten Mandanten aus. Das Kastchen wird mit einem
Hakchen markiert. Eine Mehrfachauswahl ist moglich.

4. Mit dieser Schaltflache kannst Du alle Mandanten auf einmal hinzufiigen oder alle entfernen.
5. Klicke auf die Schaltfliche ,,Ubernehmen®. Capture This! schlieRt das zusatzlich gedffnete Fenster.

6. Die Dokument-Monitor Liste ist nach deiner Mandanten-Auswahl sortiert.

Hinweis: In der Dokumentansicht wird das jeweils erste Dokument der Liste des Dokument-Monitors an-

gezeigt. Durch die einzelnen Seiten des Dokuments scrollst du mit dem Mausrad oder mit dem Pfeil
nach links beziehungsweise

dem Pfeil nach rechts.

Hinweis: Wahlst Du mit dem Mandantenfilter einen Mandanten aus zu dem keine Dokumente importiert
sind wird Dir die Liste des Dokument-Monitors leer angezeigt. Des Weiteren kdnnen Dokumente nach er-
folgter Erkennung nicht mehr angezeigt werden, wenn der entsprechende Mandant NICHT im Filter aktiv
geschaltet ist.
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Dokumente mit folgendem Status:

Dokumente aus folgender Station:

Extras

Einstellungen

(][9] <e][8 om0 ]

Bereit In Bearbeitung OCR Erkennung

Angehalten Exportiert Erfassung Export

Fehlerhaft [ Geloscht | Akalsieren |
Alle suswahlen 0 Dokuments
Akton: Dokument wiederherstellen Erfassen Trainisren

Abbildung 6.8: Dokument-Monitor Mandantenfilter leer

6.7 Einen Absender suchen

Mit dem Feld ,Suche” des Dokument-Monitors kannst Du die Dokumentliste nach verschiedenen Kriterien
filtern. Das kénnen zum Beispiel sein: der Absendername, die Absendernummer, der Absender, das Datum,
die Uhrzeit, der Status oder die Station.

Hinweis: Folgende Stationen sind als Filter moglich: OCR, Erkennung, Erfassung, Geldscht. Folgende Status

sind verfligbar: Bereit, In Bearbeitung, Angehalten, Exportiert, Fehlerhaft, Geldscht

Dokumente mit folgendem Status:

Dokumente aus folgender Station:

Extras  Einstellungen

)| [#][=][9][C][«|[3Lw

1 Bereit In Bearbeitung ocR Erkennung
Angehalten Exportiert Erfassung Export | Mandantenfilter |
Fehlerhaft 7] Geloscht | Acatsieren |

Barcode Absendernummer  Absendername Letzte Anderung Status Staton  Info A

Testrechnung4 K60023 Autohaus Eismann 17.12.2019 23:34:59  Exportiert Export
O Testrechnungs1 K60023 Autohaus Eismann 17.01.2020 15:22:10 | Angehalten Erfassung
[ Testrechnung4z K60023 Autohaus Eismann 22.01.2020 22:21:09  Angehalten Erfassung
[O| restrechnungs+ K60023 Autohaus Eismann 24.01.2015 16:09:23 | Exportiert Erfassung - e
[Of Testrechnung21 K60019 Fischer GmbH 27.01.2020 23:27:47  Bereit Erfassung . .
[} Testrechnung23 K60019 Fischer GmbH 24.01.2015 15:19:47  Bereit Erfassung = =
| estrechnungs 1 Ke0011 Francois 5.A. 13.01.2020 16:26:00  Bereit Erfassung — —
[ Testrechnungs2 K60011 Francois 5.4, 23.01.2015 13:35:57 | Bereit Erfassung
| Testrechnung3 K60024 PC Bilrohaus Otte 05.12.201409:02:03  Exportiert Export
| restrechnung3t K60024 PC Bilrohaus Otte 05.12.201409:02:16  Exportiert Export
O estrechnungz2 K60024 PC Biirohaus Otte 05.12.201409:02:17  Exportiert Export
| Testrechnung11 K60006 Diesel GmbH 05.12,201409:02:13  Exportiert Export —— — ——
[O| restrechnung12 K60006 Diesel GmbH 05.12.201409:02:20  Exportiert Export i
O Testrechnung13 K60006 Diesel GmbH 05.12.201409:04:03  Exportiert Export
| (| Testrechnungs. (K601 Francois 5.A. 05.12,201409: 14:07 _ Exportiert Export v
lle auswahlen 23 Dokuments < 3
e Erfassen b Trainieren o [x=-1920v=15857 (Twips) Testrechnung pdf

Abbildung 6.9: Dokument-Monitor Suche

1. Gibin das Feld ,Suche” (iber Deine Tastatur einen Namen, eine Zahl, einen Status, eine Station oder
ein Datum ein. Die Dokument-Monitor Liste wird automatisch nach Deinem Suchkriterium gefiltert.

2. Die Dokument-Monitor Liste ist nach Deinem Suchbegriff gefiltert worden. Die Liste zeigt alle Doku-
mente mit diesem Suchbegriff an.
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Hinweis: Wenn Du ein Suchkriterium eingibst zu welchem keine Ubereinstimmung in der Liste existiert,
dann wird Dir die Dokumentliste leer angezeigt.

H Dokument-Monitor
Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station: @ @ Extras  Einstellungen
pmeel Bereit In Bearbeitung OCR Erkennung
Angehalten Exportiert Erfassung Export | Mandantenfiiter
Fehlerhaft Gelgscht ¢ Aktualisieren
Alle auswahlen 0 Dokumente:
Aktion:

Erfassen Trainieren

Abbildung 6.10: Dokument-Monitor Liste leer

6.8 Ein Dokument erfassen

Mit der Schaltflache , Erfassen” kannst Du in die Erfassung verzweigen. Das ist praktisch, um direkt in die
ausgelesenen Daten des Dokumentes zu verzweigen und diese manuell zu bearbeiten.

Hinweis: Beachte, dass Du nur jeweils ein Dokument eines Absenders in der Liste auswahlen und zur Erfas-
sung verzweigen kannst. Du kannst nur Dokumente mit der Hintergrundfarbe griin erfassen, der Status ist
,Bereit” und die Station ist ,,Erfassung”. Dokumente mit der Hintergrundfarbe blau zum Beispiel sind im Sta-
tus ,In Bearbeitung” und kdnnen nicht erfasst werden, weil das Dokument in einer parallelen Anwendung
verwendet wird.

H Dokument-Monitor
Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumentte aus folgender Station: @ @ H‘]"—l‘ Extras  Einstellungen
|—| Bereit In Bearbeitung ocR Erkennung
Angehaiten Exportiert Erfassung Export
Fehlerhaft (7] Gelascht | Acatsieren |
Barcode Absendernummer  Absendername Letzte Anderung~ Status Station  Info -
[ Testrechnung41 K60023 Autohaus Eismann 17.01.2020 15:22:10 | Angehalten Erfassung
[ Testrechnungaz K60023 Autohaus Eismann 22.01.2020 22:21:09  Angehalten Erfassung
O K60023 Autohaus Eismann 24.01.2015 16:09:23  Exportiert Erfassung
K60019 Fischer GmbH 25.01.202022:10:28  Bereit Erfassung
[m} k60019 Fischer GmbH 25.01.2020 22:33:21  Bereit Erfassung
== K60000 Diverse Lieferanten A -Z | 28.01,2020 21:58:27  Bereit Erfassung
[ ]
L]
[]
[ ]
L]
[ Testrechnungs 1 K60011 Francais 5.A. 13.01,2020 16:26:00  Bereit Erfassung
[ Testrechnungs2 K60011 Francols 5.A. 23.01.2015 13:35:57  Bereit Erfassung Eol e
[ | Testrechnung3 K60024 PC Burohaus Otte 05.12.201409:02:03 Exportiert Export
| (] Testrechnung31 |K60024 PC Biirohaus Otte 05.12.201409:02:15_ Expor Export v
Alle auswahlen 56 Dokuments - I < 9 3
e [ Efewen [ Trineen  [x=3146/1=1687 (Twips) Testrechnung21.pdf

Abbildung 6.11: Dokument-Monitor Dokument erfassen

1. Klicke ein Dokument mit der Hintergrundfarbe griin in der Dokumentliste an, indem Du in das Kast-
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chen davor ein Hakchen setzt. Dieses Dokument hat den Status ,Bereit” und befindet sich in der
Station ,,Erfassung”.

2. Klicke auf die Schaltflache ,Erfassen”. Capture This! verzweigt direkt in die Erfassung. Details zur Be-
arbeitung findest du auf Seite 37 im Kapitel Ein Dokument laden.

3. In der Dokumentansicht wird Dir der Barcode (Dateiname) des ausgewahlten Dokuments angezeigt.

6.9 Ein Dokument trainieren

Mit der Schaltflache ,Trainieren” kannst Du direkt in das Training verzweigen. Das ist praktisch, um mehrere
Dokumente des gleichen Absenders gleichzeitig zu trainieren. Capture This! merkt sich was Du der Software
im Training beibringst und erkennt deine gewtinschten Daten bei Wiederkehren eines Dokuments vom glei-
chen Absender beim nachsten Mal automatisch und erleichtert Dir so die Arbeit.

Hinweis: Beachte, dass Du mehrere Dokumente eines Absenders in der Liste auf einmal auswahlen und zum
Training verzweigen kannst. Es kdnnen alle Dokumente trainiert werden auBer die mit Status ,,Geldscht”.

Fl Dokument-Monitor

Suche: o Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Statian: Extras  Einstellungen
[Esmann - =

[¥] Bereit ¥ In Bearbeitung | | ¥/ OCR ] Erkennung

[#) Angehalten [ ] Exportiert V| Erfassung V] Expart | wandantenitier |

| Fehlerhaft (] Geloscht | T — |

. Barcode Absendernummer Absendername Letzte Anderung Mandant Status Station
Testrechnung4 K60023 Autohaus Eismann 17.12,2019 23:34:59 | 25 Muster GmbH Exportiert Export

Testrechnung41 K60023 |Autohaus Eismann 17.01.2020 15:22:10 | 25 Muster GmbH Angehalten
Testrechnung43 K60023 ;utnhaus Esmaﬂr; i 22.01,2020 22:21:09 | 25 Muster GmbH Angehalten
Testrechnung44 Ke0023 :utuhaus Esmarm_ i 31.01,2020 15:37:28 25 Muster GmbH Bereit
Testrechnung42 K60023 ;umhaus Esmanr; | 31.01,2020 00:10:30 25 Muster GmbH Bereit

5 Dokumente

| Trainieren | Testrechnung#.pdf

Abbildung 6.12: Dokument-Monitor Dokument Trainieren
1. Selektiere im Suchfeld nach dem gewiinschten Absender dessen Dokumente Du trainieren mochtest
um die Dokumentenliste zu filtern.

2. Klicke ein oder mehrere Dokumente in der Dokumentliste an, indem Du in das Kdstchen davor ein
Hakchen setzt oder auf das Kastchen ,Alle auswahlen” klickst.

3. Es werden Dir X Dokumente angezeigt.

4. Klicke auf die Schaltflache ,Trainieren”. Capture This! verzweigt direkt in das Training. Details dazu
findest Du auf Seite 59 im Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Training.
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6.10 Ein Dokument in die OCR, die Erkennung, die Erfassung oder den Export
verschieben

M Dokument-Monito
Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station: 171 Extras  Einstellungen
|E‘smam—‘ Bereit In Bearbeitung OCR Erkennung
Angehalten Expartiert Erfassung Export | Mandantenfilter
Fehlerhafe  [v] Geloscht | Acualsieren |
Barcode Absendernummer  Absendername Letzte Anderung Mandant Status Station
|Tashad'mung4 ||<50023 Autohaus Eismann 17.12.2019 23:34:59 | 25 Muster GmbH  Exportiert Export
Testrechnung41 KE0023 ‘Autohaus Eismann 17.01,2020 15:22:10 | 25 Muster GmbH  Angehalten Erfassun
vznna == 2904 9090 22-74:8 35 Muster GmbH  Angehalten Erfassun
Testrechnung44 1 Dokument{e) verschieben 4 wed 25 Muster GmbH  Bereit Erfassu
|TEshEdwu"g42 Details anzeigen Erkennung 25Muster GmbH  Bereit Erfassu
Ektivieren Erfassung
als Exportiert markieren
in Papierkorb verschieben
Permanent I&schen
Dokument(e) fiir Support speichen
Dokumente speichern
Export Status anzeigen
Trainieren
Erfassen
< >
Alle auswahlen 5 Dokumente < 3
Akbon: ) = Erfassen | Trainieren | [x=385/¥=16452 (Twips) Testrachnung43.pdf

Abbildung 6.13: Dokument-Monitor Dokument verschieben

1. Klicke mit der linken Maustaste auf das Dokument welches Du verschieben mochtest. Capture This!
markiert das Dokumentfeld blau. Klicke nun mit der linken Maustaste auf das blaue Feld.

2. Capture This! 6ffnet eine separate Anzeigeflache. Wahle mit der linken Maustaste ,,1 Dokument(e)”
verschieben aus.

3. Capture This! 6ffnet ein zusatzliches Fenster. Hier kannst Du mit einem Klick folgende Befehle fiir das
vorher ausgewahlte Dokument ausfiihren:
OCR
Erkennung
Erfassung

Export
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6.11 Details des Dokuments anzeigen

Extras  Einstellungen

M Dokument-Monitor

Suche: Dokumente mit folgendem Status: Dokumente aus folgender Station:
[ 1] Bereit In Bearbeitung ocR Erkennung
Angehalten Exportiert Erfassung Export | Mandantenfilter
Fehlerhaft [ Geléscht | Aktualsiersn
Barcode Absendernummer Absendername Letzte Anderung Mandant Status Station Info
[ haberlr_2016-04-27_11-23-57 06.02.2020 22:23:00 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...
[] haberir_2016-04-27_11-24-06 |K60009 Speckmann, Franz 31.01,2020 15:16:40 25Muster GmbH  Bereit Erfassung ABS,B...
[ haberkr_2016-04-27_11-23-10 30.01.2020 22:25:08 | 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...
[ | Test 144 K60023 Autohaus Eismann 31.01.2020 15:37:28 25 Muster GmbH Bereit Erfassung BUT,VD
O 30.01,2020 22:58:14 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung
1 Dekument(e) verschi 3
O isel | hten A-Z | 30.01.2020 22:25:25  25Muster GmbH | Bereit Erfassung
[ Details anzeigen |
[ Testrechnungs: - 23.01.2015 13:35:57 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung
ivieren
[ | Testrechnung1 R 31.01,2020 16:27:41  25Muster GmbH  Bereit Erfsssung VD
nhalten
[ Testrechnung1 31.01.2020 15:19:50 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung VD
als Exportiert markieren
[] Testrechnung1 i X 31012020 15:34:48 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung VD
in Papierkorb verschieben
[ | Testrachnunas: 23.01,2015 13:36:18 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung
Permanent lschen
[]  Testrechnungs: nn 31.01.2020 00:10:30 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung
Dokument(e) fiir Support speichern
[ haberir_2016-0 K 06.02.2020 22:18:25 25 Muster GmbH  Bereit Erfassung | ABS,B...
Dokumente speichern
Export Status anzeigen
Trainieren
Erfassen e e —
Alle suswahlen 13 Dokumente I < >
Akhon'>|:| || Erfassen \‘ ‘\ Trainieren || X=1695/Y=15261 (Twips) Testrechnung23.pdf

Abbildung 6.14: Dokument-Monitor Details anzeigen

1. Klicke mit der linken Maustaste auf das Dokument zu welchem Du Detailinformationen einsehen
mochtest. Capture This! markiert das Dokumentfeld blau. Klicke nun mit der linken Maustaste auf
das blaue Feld.

2. Capture This! 6ffnet eine separate Anzeigeflache. Wahle mit der linken Maustaste ,,Details anzeigen”
aus.
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Capture This! 6ffnet ein neues Fenster ,Details fiir das Dokument anzeigen”:

— —
Dokument ] [ suchen Station [MleStatonen _~ ] [\okument fur Support speichern |
[ ] (s
Schiissel Nachricht Hinweis Losung Datum/Uhrzeit. Stufe Benutzer Station Revisi
T @ e |
CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2567_001 |Regel #1 17.12,2020 12:41:16 | Error Kerstin Erkennung |8
(CTXPRINTSRV_D035 - Farbe_2567_001 |Regel #1 Absender konnte nicht validiert werden. 17.12.2020 12:41:16 | Error Kerstin Erkennung |8

<
[Feider:
Kategorie Feldname Fed Fiekdld InternalName  Text Wert Validerungsstatus_Erkennungsquelle _ Seite Line Region
» supplierrefld 135 SupplierRefld ‘Unsafe' by Rec... [None o o X=0,Y=0,widk...
Besteldaten Besteliummer | Bestelnummer |18, Orderto None o o {X=0,Y=0,Widk...
Betrage Bruttn GesamtBrutto  |107 Gross. None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage Netto Gesamt | GesamtNetto | 199, NetTotal o None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage 20 vatotal None o o X=0,Y=0,widk...
Betrage Netto 19 Netto 1 154 et None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage Netto 7 etto 2 135 Netz None o o X=0,Y=0,Widk...
Betrage Netto 0 Netto 3 196 Net3 None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage 18 Prozent Stever |Stever 1 109 var None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage 7erozent Stever | Stever 2 10 varz None o o X=0,Y=0,widk...
Betrage Steversatz Steversatz 211 TaxRate None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage TaRatel Steversatz 1 Fe... {39 TaRatet None o o X=0,Y=0,Widk...
Betrage ToRate2 Steversatz 2 Fe... 397 ToRate2 None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage ToRates Steversatz 3 Fe... 398 ToRate3 None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage 24 PadagngAndsh.. None o o X=0,Y=0,widk...
Betrage Wahrung Wahring 193 Currencyunit None o o {X=0,Y=0,widk...
Betrage Warenmert Warenwert 22 None o o X=0,Y=0,Widk...
Buchhaltung 1% Suchfeld |13 Suchfeld  |219 1%_Suchfeld None o o {X=0,Y=0,widk...
Buchhaltung 244 Accountigperiod None o o {X=0,=0,widk...

Abbildung 6.15: Dokument-Monitor Details flir das Dokument anzeigen

In diesem Fenster wird Dir eine detaillierte Ubersicht von Verarbeitungs- und Erkennungsdaten zu Deinem
vorher ausgewahlten Dokument angezeigt. Die Ubersicht gliedert sich wie folgt:

1. Aktionen:

¢ Suchen

Station (Import, OCR, Erkennung, Nacherfassung, Statistik, Export)

Log-Filter (Error, Success, Warning, Info, Debug)

Revision (neueste Revision oder alle Revisionen)

Dokument flir Support speichern (Erstellung einer Support-Datei)

2. Verarbeitungsmeldungen: Zeigt alle Meldungen zu einem Dokument und markiert die Eintrdge nach
den Meldungsstufen.
¢ Schlissel/Barcode: Erkennungsnummer des Dokumentes
¢ Nachricht: Informationen zum Verarbeitungsschritt
¢ Hinweis: Hinweiskiirzel
e Losung: Losungsansatz zur Problembehebung
¢ Datum/Uhrzeit: Zeitpunkt der Meldung

¢ Stufe: Einteilungen der Nachricht in die Meldungsstufen: informativ/Info (weiR), erfolgreich/Success
(griin) und Fehlerhaft/Error (rot)

e Benutzer: der zu diesem Zeitpunkt bearbeitende Anwender
¢ Station: Verarbeitungsstation in welcher sich das Dokument zum Zeitpunkt der Meldung befand

e Revision

3. Felder: Auflistung der Felder die auf diesem Dokument bisher erkannt wurden
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Kategorie: Bezeichnung der jeweiligen Kategorie
Feldname
Feld: Bezeichnung des Feldes
Fieldld: Feldidentifikation
InternalName: technischer Name
Text: Inhalt bzw. Wert des Feldes (der erkannte Wert)
Wert (erkannter Wert fiir den Export konvertiert)
Validierungsstatus: aktuelle Validierungsstufe des Feldwertes
safe: Der Wert wurde erkannt und als sicher validiert.
unsafe: Der Wert wurde erkannt jedoch nicht als sicher validiert.
wrong: Der Wert wurde erkannt, konnte aber nicht validiert werden.
Erkennungsquelle: fir diesen Feldwert
SupplierLearning: eine trainierte Regel
Import: ein importierter Wert
Calculation: ein, aus dem kaufmannischen Kontext heraus berechneter Wert
Script: Dieser Wert wurde auf einem Dokument erkannt.
Unknown: Erkennungsquelle ist derzeit nicht bekannt.
None: keine Erkennungsquelle
Seite: Es bestehen zwei Moglichkeiten fir die angezeigten Werte
-1: Feld ist virtuell und nicht auf dem Dokument zu finden
grolRer 0: Dokumentseite auf der dieses Feld gefunden wurde
Line (Nummer der Zeile)
Region -> Bezeichnet den Bereich im Dokument welches beim Uberpriifen genutzt wird.

Tabellen: Auflistung aller Tabellen (Buchungstabelle und/oder Positionen) die auf diesem Do-
kument erkannt wurden.
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6.12 Eine Aktion ausfiihren

Im Feld Aktion unten links im Fenster Dokument-Monitor 6ffnen sich bei Klick auf den Pfeil eine Reihe von
Aktionen die auf die Dokumentliste angewendet werden kdnnen.

[ T P S S S e gt | A5 A wEN S Thede | Urnic R

[J CTXPRINTSRY_DO35 - Farbe_2549_001 21.09.2020 13:45:06 | 17.12.2020 12:41:12 | Bereit Erfassung | EU,ABS
D CTXPRINTSRY_DO035 - Farbe_2550_001 21.09.2020 13:45:06 | 17.12.2020 12:41:13 | Bereit Erfassung | EU,ABS
D CTXPRINTSRY_D035 - Farbe_2551_001 21.09.2020 13:45:06 | 17.12.2020 12:41:13 | Bereit Erfassung |EU,ABS
[ CTXPRINTSRY_DO3S - Farbe_2552_001 21.09.2020 13:45:06 | 17.12,2020 12:41:14 | Bereit Erfassung  EU,ABS
[ cTxPRINTSRY_D03S - Farbe_2553_001 21.09.2020 13:45:06 | 17.12,2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[J CTXPRINTSRY_DO35 - Farbe_2554 001 21.09.2020 13:45:07 | 17.12.2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EU,ABS
[] CTXPRINTSRY_DO35 - Farbe_2555_001 21.09.2020 13:45:07 | 17.12.2020 12:41:14 | Bereit Erfassung | EU,ABS
D CTXPRINTSRY 21.09.2020 13:45:07 | 17.12.2020 12:41:15 | Bereit Erfassung | EU,ABS

21.09.2020 13:45:07 | 17.12.2020 12:41:15 | Bereit Erfassung |EU,ABS
21.09.2020 13:45:07 17.12.2020 12:41:15 Bereit Erfassung |EU,ABS
21.09.2020 13:45:08

0jem Aktivieren
[ |cTXpRInN Anhalten
als Exportiert markieren

L e in Papierkorb verschieben
Permanent léschen

Verschieben in OCR

Verschieben in Erkennung
Aktion: = :

17,12,2020 12:41:15  Bereit Erfassung |EU,ABS
o = o ==

<

| Allefausy 63 Dokumente

‘Dokumant wiederherstellen ‘ | Erfassen ‘ | Trainieren

Abbildung 6.16: Aktion Dokument-Monitor

Folgende Aktionen sind verflgbar:

1. Aktivieren: Aktion wird genutzt zum Re-Export des Dokumentes ohne eine erneute Erkennung durch-
zufiihren. (bei fehlerhaften Export an das Folgesystem)

2. Anhalten: Halt den aktuellen Arbeitsschritt fir dieses Dokument in der entsprechenden Station an.

3. als Exportiert markieren: Andert den STATUS des Dokumentes auf exportiert. Es findet kein tatsich-
licher Export statt.

4. in Papierkorb verschieben: Verschiebt das Dokument in den Papierkorb. (keine endgiiltige Léschung)

5. Permanent ldschen: Loscht das Dokument unwiderruflich. (abhangig von der Berechtigung des An-
wenders)

6. Verschieben in OCR: Verschiebt das Dokument in die OCR.
7. Verschieben in Erkennung: Startet einen Erkennungsvorgang fiir das ausgewahlte Dokument.
8. Verschieben in Erfassung: Verschiebt das ausgewahlte Dokument in die Erfassung.

9. Verschieben in Export: Verschiebt das ausgewahlte Dokument in den Export. In diesem Fall wird das
Dokument auch tatsachlich exportiert.

10. Dokument(e) fir Support speichern: Speicherung der Verarbeitungsinformation als Support Datei.
11. Dokumente speichern: Speichert ausgewahlte Dokumente als pdf-Datei.

12. Export Status anzeigen: Zeigt den Export Status des Dokumentes an.

13. Trainieren: Offnet den Trainingsbereich. Siehe Seite 59 Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Training.

14. Erfassen: Offnet die Erfassung um das Dokument zu bearbeiten. Siehe Seite 37 Kapitel Titigkeitsbe-
schreibung Erfassung.
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7. Tatigkeitsbeschreibung Erfassung

Dieser Bereich wird genutzt, um einzelne Dokumente, die selten wiederkehren, manuell zu bearbeiten. Das
ist dann der Fall, wenn Dokumente nicht lohnenswert sind trainiert zu werden.

Ein weiterer Grund den Bereich fiir die Erfassung von Dokumenten zu nutzen ist auch, wenn Dokumen-
te aufgrund von OCR-Fehlern nicht vollstandig exportiert werden konnten.

7.1 Ein Dokument laden

In der Erfassung werden die von Capture This! ausgelesenen Dokumente geladen.

Hinweis: In der Regel werden durch die Nutzung von Capture This! nahezu alle Daten der Dokumente auto-
matisch ausgelesen. Die fehlenden nicht automatisch ausgelesenen Daten kannst Du mittels Verwendung
des Trainings der Software beibringen. Die Software wachst so zu einer automatischen Erkennung heran,
die nur noch zur Kontrolle von einem Anwender gesichtet wird. Ob erkannte Werte von einem Anwender
Uberprift werden missen, kannst Du in den Einstellungen im Administrationsbereich konfigurieren.

Klicke im Hauptfenster unter dem Reiter Erfassung auf die Schaltflache ,,Dokument Laden” um die Erfas-
sung zu 6ffnen.

CaptureThis! 4.10.1

CaptureThis

B

| Dokument-Monitor | Dokument | Laden | | |

!

Abbildung 7.1: Dokument Laden
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Capture This! 4.

- B X SAEnsichE

Extras Einstellungen

| Dokument-Monitor | Dokument Laden | Absenden o | Abbrechen | |iSpiter bearbeiteny| |v... |
s @ e ~0-9 0
D
Rechnung e
Datum: (

eier Nummer: ‘

1214 Rechnungsnr:

AT AR Vi dmimime o

< > wana
< > 410/3833,5321
Adressaten | kepfdaten | Betrage| Prifung|

| suchen || new || Bearbeiten |
Nummer: T |K80013
Name: Fischer GmbH Telefon:
T —— JES———

Strafe: Ringstr. 76 Fax:

Postleitzah: 50345 Stadt:  Hirth EMail

Ust.Id.: Steuernr.:

IBAN: DE45370623651515151515 BLZ: 37062365 Kto: 1515151515

s — I

-

Seiten

< >
[B] x-177v-12052 ) Testrechnung21.nd

Abbildung 7.2: Erfassung mit geladenem Beleg

1. Das Dokument ist geladen. Die dazugehdérigen Dokumentdaten werden Dir in der unteren Halfte des
Hauptfensters angezeigt.

2. Absenden: Die erfassten Daten werden gespeichert. Der Beleg wird exportiert.

3. Abbrechen: Die Erfassung des Dokumentes wird abgebrochen. Die erfassten Daten sind verworfen.
Das Dokument wird bei der nachsten Bearbeitung neu geladen. Es kann erneut erfasst werden.

4. Spater bearbeiten: Die fur das Dokument erfassten Daten werden verworfen. Das Dokument wird an
das Ende der zu bearbeitenden Dokumente gespeichert. Wenn keine Dokumente mit dem Vermerk
,Spater bearbeiten” mehr vorhanden sind, wird das Dokument erneut angezeigt.

5. ...: Offnet eine Reihe von weiteren Befehlen:

Abmelden

Angemeldet: ca

-|| |r Abbrechen J ||-Spéter bearbeiten -|| |g
r

Dokument ] | Dokument Details

Mandantenfilter In die Erkennung verschieben

Iu n g Tastenkdrzel Anhalten

Developer Informationen
09.03.2015

Buchhandlung Gmbt

Dokument trainieren
Mustermann Gm

Ear S - ich Musterstralfe 12
4321 [T Suppor spaichen 12345 Mustersta

Jsnr: 72193 8023
" 93093 v

Laschen

Abbildung 7.3: Erfassung mit geladenem Beleg
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¢ Dokument Details: Schau dazu auf Seite 33 ins Kapitel Details des Dokuments anzeigen.

¢ In die Erkennung verschieben: Das Dokument wird noch einmal in die Erkennung verscho-
ben und von Capture This! ausgelesen.

¢ Anhalten: Die Erkennung wird angehalten.

¢ Developer Information: Entwicklerinformation

¢ Dokument trainieren: Verzweigt in das Training, siehe Seite 59 Kapitel Tatigkeitsbeschrei-
bung Training.

e Loschen: Loscht das Dokument.

e Fir Support speichern: Speicherung der Verarbeitungsinformation als Support Datei.

Mandantenfilter: Sortiert die Dokumente systemweit nach einem von Dir ausgewdahlten Mandan-

ten.

Tastenkiirzel: Zeigt praktische Tastatur Kurzbefehle an. Diese kannst Du Dir (iber die Schaltflache
"Drucken’ auch auf Deinem Rechner abspeichern oder ausdrucken. Mit Klick auf die Schaltflache
OK schlief3t Du das separat gedffnete Fenster.

CaptureThis

B

| Dokument-Monitor |

Angemeldet:

Dokument Absenden | | Abbrechen | | Spater bearbeiten | | |
2L "7 (‘J &= 13 Einstellungen
-~
i Drucken | | Als HTML speichern | | Ok | 09_032015
Tastenkiirzel Beschreibung g A
Dokument
emann Escape Abbrechen 43 2 1
30 Mini-Verschau 72193 8023
20 15 Strg + A Alle auswahlen 93093 v
< Tabellen / Buchung Y
F4 Alle Zeilen zusammenfassen
Dokumenttyp Rechnung

Adressaten ]Kopfdahen] Beh’ége] Pr[}lfung]

Mandantho
Strg + Alt +5 Buchungssétze an Datev exportieren
Nummer: 00057 Dokumentansicht
o Mustermann GmbH Strg +L Dokument nach links drehen
Dokumentmonitor
Strafie: Musterstralfie 12
Strg +M Dokumentmonitor anzeigen
Postleitzahl: 12345 Stadt:  Mustyg Entwicklung
Fr—— F12 Entwicklerinformationen
Absendernummer | Suchen | | Neu
—— | Aligemein
Mummer: T |KDOOD& F1 Hilfe
o Buchhandiung GmbH Buchungsassistent - SupplierRefld
Strg + Alt +F2 Machfragen wieder aktivieren (aktueller Absender)
Strafe: Musterstrafe 112 .
Buchungsassistent - Absender
Postieitzahl: 12345 Stadt:  Mustg Strg + Alt +F4 Machfragen wieder aktivieren (aktueller Absender)
Ust.Id.: Buchungsassistent - Zeilenkategorie
IBAN: Strg + Alt +F6 Machfragen wieder aktivieren (aktueller Absender)
Buchungsassistent - ERP
Strg + Alt +F8 Nachfragen wieder aktivieren (aktueller Absender)
Ansprechpartner Buchungsassistent - Kostenstelle

Absender/Empfanger
Strg +B Bestehenden Absender/Empfanger bearbeiten

Benutzerdefiniert

Strg + Alt +F9 Nachfragen wieder aktivieren (aktueller Absender)

Buchunasassistent - Kontierung &7
£ >

Abbildung 7.4: Erfassung mit geladenem Beleg

6. In der Dokumentansicht werden Dir alle Seiten des dazugehérigen Dokuments als Minivorschau an-

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 7. TATIGKEITSBESCHREIBUNG ERFASSUNG 40

gezeigt. Ein zusatzlicher Text zum Dokumenttyp wird unter der Minivorschau eingeblendet. Dadurch
erhiltst Du einen Uberblick zum gesamten Dokument. Du kannst die einzelnen Seiten mehrseitiger
Dokumente anklicken und die Seite des Dokuments erscheint automatisch in der Hauptansicht.

7. In der Dokumentansicht wird das zugehoérige Dokument als Vollbild angezeigt. Hier kannst Du mit
dem Mausrad durch die Seiten mehrseitiger Dokumente blattern.

Deine Dokumente sind nun geladen. Im nachsten Schritt lernst Du wie Du die Dokumentwerte aus-
liest.
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7.2 Dokumentwerte auslesen
Du kannst Dokumentwerte wie folgt auslesen:

1. Auslesen der Werte im Hauptfenster:

Driicke ENTER oder klicke mit der linken Maustaste auf den auszulesenden Wert in der Hauptansicht.
Die ausgelesenen Werte werden in einem der vier Erfassungsreiter angezeigt: Adressaten, Kopfdaten,
Betrage oder Priifung. Capture This! fiillt die Eingabefelder automatisch.

£

Dokufghttyp e

Adressaten ll-{npfdaten] Beh'égel F'rljﬁ_lng]

Ab&endernummer| Suchen || Meu

Abbildung 7.5: Erfassungsreiter in der Hauptansicht

2. Auslesen der Werte in der Dokumentansicht:

Klicke mit der linken Maustaste auf den Wert in der Dokumentansicht oder markiere die Region um
den auszulesenden Wert, indem Du mit der linken Maustaste an die Stelle auf dem Dokument klickst
und ein Rechteck mit gedriickter Maustaste herum ziehst. Lasse die linke Maustaste wieder los, wenn
das entstandene Rechteck den gewiinschten Bereich einschlief3t.

“

Rechnung
Rach.-Mr.: Kundennummar Projeid: Dabit-Mr. Rl
16-0080  1002082.00 Audile_12.0216_Pami_Passiorskirche_ 160016 22082  08.0
Anzahl Bezeichnung ET
Job: 16-0016.01[Audible_12.02.16_Pani_Passienskirche)
1 Technischar Halfer 4 mn

Abbildung 7.6: Auslesen der Werte in der Dokumentansicht

3. Der markierte Wert wird nun ausgelesen, dadurch wird der Wert validiert und im zugehorigen Einga-
befeld im Hauptfenster angezeigt.

Deine Dokumentwerte sind nun ausgelesen. Im nachsten Kapitel lernst Du wie Du die ausgelesenen Doku-
mentwerte deutest.
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7.3

Dokumentwerte deuten

Die erkannten Dokumentwerte werden von Capture This! je nach Status und Quelle durch unterschiedliche
Hintergrundfarben und Piktogramme gekennzeichnet:

1.

o v~ w

10.

: Der Wert ist mit hoher Wahrscheinlichkeit korrekt erkannt worden. Du kannst den Wert
noch einmal priifen und andern.

: Der Wert wurde von Capture This! automatisch erkannt und muss vom Bediener (iberpriift und
bestatigt werden.

: Der Wert ist durch die Validierung als falsch eingestuft und muss korrigiert werden.
: Das Feld/Reiter ist vollstandig mit korrekt erkannten Werten gefiillt.
Grau: Der Wert stammt aus einer sicheren Erkennung und muss nicht mehr gepriift werden.

FF: Der erkannte Wert stammt aus der Freiformerkennung. Klicke mit der linken Maustaste in das Feld
und in der Dokumentansicht wird die passende Seite des Dokuments angezeigt. In der Hauptansicht
wird der erkannte Wert ebenfalls farblich markiert angezeigt.

: Der Wert wurde mit einer zuvor trainierten Regeln vollstandig korrekt erkannt.

"J: Wird Dir dieses Warnpiktogramm angezeigt, Gberpriife noch einmal Deine Eingaben mit dem
Wert auf dem Dokument.

Buchungsperiode 145:45-999 J
Abbildung 7.7: Warnpiktogramm bei falscher Formatierung

Der erkannte Wert und das geforderte Format stimmen nicht Uiberein. Stelle sicher, dass Du den
richtigen Wert erfasst hast. Ausgelesene und eingegebene Werte priift Capture This! auf Formatkon-
formitat. Sollten die Formate nicht zusammen passen wird neben dem Textfeld das Warnpiktogramm
angezeigt. Fehlende Werte musst Du per Hand nachtragen. Das Piktogramm verhindert das Absenden
des Dokuments.

'0 : Wird Dir dieses Informationspiktogramm angezeigt Gberpriife noch einmal Deine Eingaben mit
dem Wert auf dem Dokument. Bewege den Curser Uiber das Piktogramm so wird Dir die Informati-
on im Detail angezeigt. Fille das Feld mit den erforderlichen Eingaben. Ein Informationspiktogramm
verhindert nicht das Absenden des Dokuments.

Rechnungsdatum 08.02.2016 | -0

Abbildung 7.8: Informationspiktogramm

A: Die Prifung flir das genannte Feld ist fehlgeschlagen. Ein Absenden des Dokumentes ist mit
diesem Status nicht moglich. Kehre zurlick zum genannten Feld und es mit den erforderlichen Daten.
Oder (iberschreibe die Prifung indem Du den Haken vor das markierte Feld setzt. Ziel ist es einen
Haken anstelle des roten Dreiecks zu erhalten. Erst wenn die Priifung in allen Feldern erfolgreich ist
kannst Du das Dokument absenden.

O Name und Anschrift Leistungsempfanger A

Abbildung 7.9: Warnpiktogramm bei fehlgeschlagener Priifung
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11. -: Die Prifung fiir das genannte Feld war erfolgreich. Wenn alle Felder in der Anzeige einen Haken
erhalten haben kann das Dokument abgesendet werden.

Umsatzsteuer-Id oder Steuernummer 14

Abbildung 7.10: Piktogramm bei erfolgreicher Formatierung
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7.4 Dokumenttyp bearbeiten

Capture This! ordnet automatisch jedem Dokument einen Dokumenttyp zu. Uber das Feld Dokumenttyp
kannst Du diesen bearbeiten.

Die Auswahlmaglichkeiten orientieren sich an den Dokumenttypen die dem aktuell konfigurierten Projekt
zugewiesen wurden. Siehe Seite 122 Kapitel Administration. Die Erkennung des Dokumenttyps wird im
Training durch die Zuordnung von Schliisselwortern trainiert.

Eine Auswahl an Bezeichnungen fiir Dokumenttypen kénnen zum Beispiel sein:
1. Gutschrift
2. Rechnung
3. Schlussrechnung
4. Teilrechnung

Capture This! hat im gezeigten Beispiel das Dokument automatisch dem Dokumenttyp , Gutschrift” zuge-
ordnet. Wenn Du das bearbeiten mochtest gehst Du wie folgt vor:

1. Offne mit einem Klick auf die linke Maustaste das Auswahlfenster.

2. Waéhle mit einem Klick auf die linke Maustaste den passenden Dokumenttyp aus.

N

Gutschrift
Adressaten |Kopfdaten | B{Rechnung
Schlussrechnung
Absendernummer TEiIrEn:hnung_E
—

Abbildung 7.11: Dokumenttypauswahl in der Erfassung
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7.5 Adressaten priifen

45

Dein Dokument ist von Capture This! automatisch geladen worden. Wenn Capture This! bereits einen Adres-
sat erkannt hat, werden Dir die Daten in den Feldern unter dem Reiter ,Adressaten” angezeigt.

Dol nttyp

Rechnung

Adressaten lKapfdaten] Betrage | Priifung|

Absendernummer | Suchen || Meu
Mummer: | |u
Mame: Diesel GmbH Tcle o 313130
Strafie: Super 5tr. 67 B 31313-12
Postleitzahl: 33725 Stadt:  Biglefeld EMail:
Ust.Id.: Steuernr.:
toan: E— o> (NN o N
Ansprechpartner | |
Abteilung | |
=

Abbildung 7.12: Adressaten priifen

1. Uberpriife ob Capture This! den richtigen Adressaten erkannt hat. Hat Capture This! die richtigen
Daten ausgelesen klicke so oft auf die Taste ENTER bis du beim Reiter ,Kopfdaten” ankommst. Oder
Du klickst mit der linken Maustaste direkt in das Feld ,, Kopfdaten”.

2. Mochtest Du einen Ansprechpartner hinzuftigen klicke in das Feld ,,Ansprechpartner”. Capture This!
offnet ein neues Feld. Wahle Deinen Ansprechpartner mit einem Klick aus. Capture This! markiert
Deine Auswahl blau und kehrt zum Hauptfenster zurick.

b

Description
BP
REE

ScanMachbearbeiter =

Abbildung 7.13: Auswahl Ansprechpartner

3. Mochtest Du eine Abteilung hinzufiigen klicke in das Feld ,,Abteilung”. Capture This! 6ffnet ein neues

Fenster. Wahle Deine Abteilung mit einem Klick aus. Capture This! markiert Deine Auswahl blau und
kehrt zum Hauptfenster zuriick.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 7. TATIGKEITSBESCHREIBUNG ERFASSUNG 46

a |

Description

Einkauf =

Abbildung 7.14: Auswahl Abteilung

4. Wenn Capture This! den Adressaten nicht korrekt ausgelesen hat und Du diesen andern mdchtest
lies im nachsten Punkt ,, Adressaten suchen” weiter.

7.6 Adressaten Dokumentwerte deuten

Die erkannten Dokumentwerte werden von Capture This! je nach Status und Quelle durch unterschiedliche
Hintergrundfarben und Piktogramme gekennzeichnet.

7.7 Adressaten suchen

Ist von Capture This! kein Adressat oder ein falscher Adressat erkannt worden, musst Du diesen per Hand
korrigieren.

Dazu gehst du wie folgt vor:

1. Schnellsuche: Gib im Hauptfenster in das Feld ,,Nummer” den zu suchenden Adressaten in Form ei-
nes Anfangsbuchstaben, einer numerischen Folge oder als Wort ein. Capture This! 6ffnet in einem
neuen Fenster die ,,Auswahl” und bietet eine zum Suchtext passende Auswahl an. Wahle nun Dei-
nen passenden Adressaten mit einem Doppelklick auf die linke Maustaste aus oder driicke ENTER.
Capture This! hat die hinterlegten Daten des Adressaten automatisch (ibernommen und kehrt zum
Hauptfenster zuriick.

Wird der Adressat den Du suchst nicht auf der Liste angezeigt lies beim nachsten Punkt ,Adress-
suche” oder im nachsten Unterkapital ,Adressaten neu anlegen” weiter.
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Dokumenttyp Gutschrift

v

Adressaten | kopfdaten| Betrage | Prifung|

Absendernummer k Suchen ik Neu

J | Bearbeiten

o

MNummer: ol
MName:

Auswahl

|Diesel

Telefon:

Nummer Mame Strafie Plz Stadt Iban
Diesel GmbH

|5uper Str. 67 |33?29 |BieIeFeId

Abbildung 7.15: Adressaten Schnellsuche
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2. Adresssuche:

Klicke auf das Feld ,,Suchen”.

L

Dokumenttyp \I Rechnung e I

Adressaten l Kopfdaten ] *ége l Priifung l

Absendernummer |. Suchen .| |- Meu .|

Murnmer: |

Marne: Telefon:
Strafe: Fax:
Posteitzahl: Stadt: EMail:

Abbildung 7.16: Adressaten Suchen

Capture This! 6ffnetin einem neuen Fenster die Adresssuche. Hier kannst Du mit verschiedenen Such-
parametern Deinen Adressaten finden.

Adresssuche

Suchkriterien

Kontakt: e
I
MNummer? K50006 tt Erneut suchen ;
Mame: iesel ‘
Strafie: | ‘
Postleitzahl: | | Ort: | ‘

Drag a column header here to group by that column

Nummer Name Strafie Stadt

Plz

Abbildung 7.17: Adressaten Adresssuche

1. Gib zum Beispiel die StralRe, den Ort oder den Namen Deines Adressaten ein und driicke auf ENTER.

2. Capture This! zeigt den gefundenen Adressaten blau an. Wahle ihn mit einem Doppelklick auf den
Pfeil aus.

3. Durch einen Klick auf das Feld ,,Erneut suchen” Iadst Du die Suche neu.
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Der Adressat wurde erfolgreich ilbernommen. Capture This! kehrt zum Hauptfenster zurick.
Findest Du Deinen Adressaten hier nicht lies im Unterkapitel ,,Adressaten neu anlegen” weiter.
7.8 Adressaten bearbeiten

Dein Adressat wurde durch Capture This! richtig lbernommen, aber Du mochtest diesen bearbeiten. Dazu
gehst Du wie folgt vor:

1. Klicke im Hauptfenster auf die Schaltflache , Bearbeiten”.

Dokumenttyp Rechnung e

Adressaten lKodeaten] Betrége] Prl’.]ﬁ..lng]

Absendemummer | Suchen || Neu | || Bearbeiten |
Mummer: |KEDDDG |
Mame: Diesel GmbH Telefan: 313130

Abbildung 7.18: Adressaten bearbeiten

2. Capture This! 6ffnet ein neues Fenster , Kontakt anpassen”:

Kontakt anpassen

Kontakt - Legende
) Gelb: Varschlage fur die Datenbank

e KE0006 Griin: in Datenbank vorhanden

Mame: | | Telefon: |31313-D |

StraBe: |Super str. 67 | Fax: |31313-12 |

Postieitzahl: 33729 | Stadt: |Bielefeld | EMail: | |

Ust.Id.: | | Steuernr.: | |
| |

IBAN: .

BLZ: El Kto: |_

| Spei!d'lern || Abbrechen

Abbildung 7.19: Kontakt anpassen

3. Nun kannst Du in den einzelnen Feldern die Daten abandern. Klicke auf ,,Speichern” um deine Einga-
ben zu sichern.

4. Klickst Du auf die Schaltflache ,,Abbrechen” werden Deine Eingaben nicht gespeichert und verworfen.

Capture This! schlief3t das zusatzlich gedffnete Fenster und kehrt zum Hauptfenster zuriick.
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7.9 Einen Adressaten neu anlegen

Capture This! verfiigt Gber eine integrierte Datenbank mit Kundendaten in die Du neu angelegte Adressaten
speichern kannst. Das ist praktisch, um die Daten Deiner Adressaten an einem zentralen Ort zu speichern
und um auf diese in anderen Anwendungen zugreifen zu kdnnen. Der Adressat wird der Datenbank hinzu-
gefligt und das Dokument diesem Adressaten zugeordnet. Zukiinftige Dokumente dieses Adressaten wird
Capture This! in Zukunft automatisch erkennen

Hinweis: Wenn eine externe Datenbank verwendet wird, um die Adressaten zu speichern und diese ent-
halt das zu bearbeitende Dokument nicht, so muss der Administrator informiert werden. Der Administrator
legt den entsprechenden Adressaten in der Datenbank an. Ein Anlegen tber Capture This! ist in diesem Fall
nicht moglich. Sollte das Einfligen in die Datenbank nicht sofort moglich sein, kann das Dokument zunachst
mit einem Klick auf die Schaltflache ,Spater bearbeiten” zuriickgestellt werden. Die Bearbeitung der Erfas-
sung kann so fortgesetzt werden, wahrend der Eintrag in die Datenbank erzeugt wird. Das Dokument geht
nicht verloren. Es wird an das Ende der zu bearbeitenden Dokumente gespeichert und zum Schluss wieder
angezeigt.

CaptureThis! 4.10 019.09.15 09:00)

CathTEThiS! E i Angemeldet: cadosys  Abmelden
B

| Dokument-Monitor | Dokument | Absenden | | Abbrechen | |Spéher bearbeiten | |:|
2|2 = 99| e |+ 12 Extras M Einstellungen

Rechnung |

Abbildung 7.20: Adressaten spater bearbeiten
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Um einen Adressaten neu anzulegen gehst Du wie folgt vor:

1. Klicke wie im Schaubild gezeigt auf die Schaltflache ,Neu”.

Adressaten lh’.ﬂpfdaten] Eetrégel F'r[]fung]

Absendernummer | Suchen | | Meu |
Murnrner:
Mame: Telefon:
Strafie: Fax:

Abbildung 7.21: Adressaten neu anlegen

2. Capture This! 6ffnet ein neues Fenster , Kontakt hinzufligen”.

Kontakt hinzufiigen

Neuer Kontaki - Legende
Gelb: Vorschlage fur die Datenbank

Nummer= | Griin: in Datenbank vorhanden
Name- Diesel GmbH Seleron: 0335/313130
Strafie: Super Str. 67 =
Postleitzahl: 33729 Ort: Bielefeld Ust.Id.:
Kontonr. : Steuernr.: 410/9833/9321
Bankleitzahl: EMail:
IBAN:

Speid;ern || Abbrechen

Abbildung 7.22: Kontakt hinzufligen

3. Klicke in die einzelnen Felder und beschreibe sie mit den erforderlichen Daten.

4. Speicher die Daten mit einem Klick auf die Schaltflache ,Speichern”. Der Datensatz ist jetzt angelegt
und gespeichert.

5. Mochtest Du den Vorgang ohne speichern der Daten beenden, klicke auf die Schaltflache , Abbre-
chen”. Der Datensatz wird verworfen.

Der Adressat ist jetzt der Datenbank hinzugefiigt und das Dokument diesem Adressaten zugeordnet. Ab
jetzt erkennt Capture This! Dokumente von diesem Adressaten automatisch.
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7.10 Kopfdaten priifen

Dein Dokument ist von Capture This! zur Erfassung automatisch geladen worden. Wenn Capture This! be-
reits Kopfdaten Deines Dokuments erkannt hat, werden Dir die Daten im Hauptfenster in den Feldern unter
dem Reiter ,Kopfdaten” angezeigt.

1. Uberpriife ob Capture This! die richtigen Kopfdaten erkannt hat. Hat Capture This! die richtigen Daten
ausgelesen klicke so oft auf ENTER bis Du beim Reiter ,Betrdge” ankommst. Oder Du klickst mit der
linken Maustaste direkt in das Feld , Betrage”.

2. Wenn Capture This! die Kopfdaten nicht richtig ausgelesen hat lies im nachsten Punkt , Kopfdaten
bearbeiten” weiter.

Hinweis: In diesem Bereich werden Dir die ausgelesenen Werte, der zuvor festgelegten und dem Projekt
zugewiesenen Felder angezeigt. Je nach Trainingsstand der Software und der Konfiguration im Adminis-
trationsbereich werden in den entsprechenden Textfeldern Werte angezeigt, die dem ausgelesenen Wert
entsprechen.

< >
Dokumenttyp ; Rechnung -
Adressaten Kopfdaten }Beuage] Prafung|
Rechnungsnummer 150080 | Rechnungsdatum 08.02.2016 | ) eestelinummer \ @
Lieferscheinnr. \ \O Leistungsdatum \ \ Buchungsperiode \ \O
Sachkonto \ | @ rostenstele \ | Kostentréiger \ |
—— ‘ ‘ Zahlungskonditionen

ZKBekg \ |

KFIBY

] [ |
L2

Abbildung 7.23: Erfassung von Kopfdaten
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7.11 Kopfdaten deuten

Die erkannten Dokumentwerte werden von Capture This! je nach Status und Quelle durch unterschiedliche
Hintergrundfarben und Piktogramme gekennzeichnet.

7.12 Kopfdaten bearbeiten

Deine Kopfdaten wurden durch Capture This! geladen, aber du moéchtest diese Daten bearbeiten. Dazu
gehst du wie folgt vor:

1. Klicke im Hauptfenster unter dem Reiter , Kopfdaten” in das Feld ,,Rechnungsnummer”.

Dokumenttyp Rechnung e

Adressaten Kopfdaten lEietrégE] F‘r[]Fungl

Rechnungsnummer 16-0090 Rechnungsdatum

Lieferscheinnr. Q Leistungsdatum

| |

Abbildung 7.24: Rechungsnummer bearbeiten

Uberpriife ob Capture This! die Rechnungsnummer richtig erfasst hat. Bestétige mit driicken der TAB
Taste. Ist der ausgelesene Wert falsch, dann schreibe in das Feld (iber deine Tastatur die Rechnungs-
nummer in das Feld hinein. Klicke weiter zum Feld ,Rechnungsdatum”.

2. Verfahre hier wie bei der Rechnungsnummer. Sollte das Feld nicht durch Capture This! vorbefiillt sein,
dann klicke in das Feld , Rechnungsdatum” und schreibe (iber die Tastatur das Rechnungsdatum im
Format TT.MM.JJJJ in das Feld. Klicke weiter zum nachsten Feld ,,Bestellnummer”.

Dokumenttyp Rechnung W

Adressaten Kopfdaten IEF-_trége] F‘r[]ﬁ.lng]

Rechnungsnummer 12345

Rechnungsdatum 2,12,2019

Bestellnummer ﬂ

Abbildung 7.25: Rechnungsdatum bearbeiten
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3. Bei Klick in das Feld ,,Bestellnummer” 6ffnet Capture This! ein neues Fenster ,,Auswahl Bestellnum-
mer”. Wahle die passende Bestellnummer mit einem Doppelklick aus. Capture This! hat Deine Daten
Ubernommen und kehrt zum Hauptfenster zuriick. Klicke um fortzufahren in das nachste Feld ,Lie-
ferscheinnr.”.

Abbildung 7.26: Auswahl Bestellnummer

4. Wenn Du in das Feld , Lieferscheinnr.” eine Zahl eingibst 6ffnet Capture This! ein neues Fenster , Aus-
wahl Lieferscheinnummer.”. Wahle mit einem Doppelklick die passende Lieferscheinnummer aus.
Capture This! hat Deine Daten bernommen und kehrt zum Hauptfenster zuriick. Klicke in das nachs-
te Feld , Leistungsdatum” um fortzufahren.

123

Abbildung 7.27: Auswahl Lieferscheinnummer

5. Klicke in das Feld ,Leistungsdatum”. Fiille das Feld im Format TT.MM.JJJJ. Driicke Enter. Capture This!
springt zum Feld ,,Buchungsperiode” weiter und Gbernimmt das vorher eingetragene Leistungsda-
tum.

6. Driicke ENTER. Capture This! springt in das Feld ,,Sachkonto”. Bei Eingabe einer Zahl in das Feld 6ffnet
Capture This! ein neues Fenster ,,Auswahl Sachkonto”. Wahle mit einem Klick die blau markierte Zeile
aus. Capture This! hat Deine Auswahl ibernommen und kehrt zum Hauptfenster zurick.
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Auswahl Sachkonto

L |
Value Description ~
Kasse
1100 Postgirc Hannower
1101 \ Postgiro Hannover Verrechnungskonto
1200 Sparkasse Biglefeld
1201 Sparkasse Bielefeld Verrech, o,
1205 Festgeld Sparkasse
1210 Commerzbank Bielefeld
1211 Commerzbank Bielefeld Verrech, Kto.
1400 Forderungen aus L +L Inland
1401 Forderungen aus L + L Ausland
1570 Abziehbare Vorsteuer
1600 Verbindlichkeiten aus
1755 Lohn- und Gehaltsverrechnung o

Abbildung 7.28: Auswahl Sachkonto

7. Klicke in das Feld ,Kostenstelle”. Bei Eingabe einer Zahl innerhalb des Feldes, 6ffnet Capture This! ein
neues Fenster ,Auswahl Kostenstelle”. Wahle mit einem Klick die blau markierte Zeile aus. Capture
This! hat Deine Auswahl lbernommen und kehrt zum Hauptfenster zurtick.

Auswahl Kostenstelle

L |

Value Description
# Werkstatt

110 Gabelstapler ATLAS

160 . Sagewerk

170 Dreherei

150 Maschine AFC

120 Materiallager

201 Zugmaschine mit Auflieger

310 Servicetechnik

Abbildung 7.29: Auswahl Kostenstelle

8. Klicke in das Feld ,Kostentrdger”. Bei Eingabe einer Zahl innerhalb des Feldes, 6ffnet Capture This! ein
neues Fenster ,,Auswahl Kostentrager”. Wahle mit einem Klick die blau markierte Zeile aus. Capture
This! hat Deine Auswahl lbernommen und kehrt zum Hauptfenster zurtick.
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Auswahl Kostentrager

L |
Key Description
1100 Konferenztisch Diamant
1110 Schrankwand Diamant1
1120 Sideboard Diamant2
* Schreibtischcontainer
1234 Maschinenstralie
1500 - Esstisch Matura
1600 Beleuchtungssystem
1700 Sitzgruppe
1800 Empfangstheke

Abbildung 7.30: Auswahl Kostentrager

9. Klicke in das Feld ,Projekt”. Bei Eingabe einer Zahl innerhalb des Feldes, 6ffnet Capture This! ein
neues Fenster ,,Auswahl Projekt”. Wahle mit einem Klick die blau markierte Zeile aus. Capture This!
hat Deine Auswahl Gibernommen und kehrt zum Hauptfenster zurlick.

Auswahl Projekt

Key Description

q |Vertrieb - Disseldorf

Abbildung 7.31: Auswahl Projekt

10. Klicke in das Feld ,ZK-Beleg”. Bei Eingabe einer Zahl innerhalb des Feldes, 6ffnet Capture This! ein
neues Fenster ,, Auswahl Zahlungskonditionen”. Wahle mit einem Klick Deine passenden Zahlungs-
konditionen aus. Bei Klick auf die auszuwdhlende Zeile markiert Capture This! diese blau. Capture
This! hat Deine Auswahl lbernommen und kehrt zum Hauptfenster zurtick.

Auswahl Zahlungskonditionen
n |

Key Designation

10 Tg 2%, 30 Tg netto 10 Tg 2%, 30 Tg netto
8 Tg 3%, 14Tg 2%,30 Tg 8 Tg 3%, 14Tg 2%,30 Tg
sofort netto Kasse sofort netto Kasse

—Félhg 15./30. d.Monats
10 Tg 3%, 30 Tg netto 10 Tg 3%, 30 Tg netto
Abbildung 7.32: Auswahl Zahlungskonditionen

11. Das nachste Feld ,,ZK-FIBU” ist nicht beschreibbar.

12. Diefolgenden Felder wie in der Abbildung gezeigt, stehen in Abhangigkeit von Deiner Auswahlim Feld
,ZK-Beleg”. Die Felder fillt Capture This! im Format TT.MM.JJJJ und als Prozentangabe. Driickst Du
ENTER sichert Capture This! Deinen Eingaben und springt mit diesen zum nachsten Reiter ,,Betrage”.
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Zahlungskonditionen
FK-Beleg
ZKFIBU
Valuta
Skontol

Skonto2

|>>«_—

57

Tg 2%, 30 Tg netto|10 Tg 296, 30 Tg netto

12.12.2019 | Falig
22.12.2019 | %1
| | w2

|11.n1.:'_uzu

2,00

Abbildung 7.33: Kopfdaten Zahlungskonditionen
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7.13 Betrage priifen

Dein Dokument ist von Capture This! zur Erfassung automatisch geladen worden. Wenn Capture This! be-
reits Betrage Deines Dokuments erkannt hat, werden Dir die Daten im Hauptfenster in den Feldern unter
dem Reiter ,Betrdage” angezeigt. Deine Eingaben aus den Feldern des vorherigen Reiters , Kopfdaten” hat
Capture This! ebenfalls ibernommen.

1. Uberpriife ob Capture This! die richtigen Betrige erkannt hat. Hat Capture This! die richtigen Daten
ausgelesen klicke so oft auf ENTER bis Du beim Reiter ,,Priifung” ankommst. Oder Du klickst mit der
linken Maustaste direkt in das Feld ,,Priifung”. Beachte, dass Du lber das Fenster unter dem Reiter
,Betrage” horizontal und vertikal scrollen musst um alle Daten die ausgelesen wurden zu sehen.

Dokumenttyp "|

Adressaten| Kopfdaten Betrage |priffung]

Buchungen G
Wahrung  Brutto Metto Steuersatzschlissel Steuersatz S&8H  Sachkonto  Kostenstelle  Projekt Kostentrager Buchungstext
3 4,755,24 3.996,00 39 19 |H | 1000 100 2010] [Vertrieb - Diisseldorf | 1600 |Beleuchtungssystem |Diesel GmbH | [ Z|
ELR. 1.233,00 H | 1000 100 2010] [Vertrieb - Diisseldorf | 1600 |Beleuchtungssystem |Diesel GmbH | [ Z|
1000 100 2010 |Vertrieb - Diisseldorf | 1600 |Beleuchtungssystem | Diesel GmbH | :I

Netto Gesamt Netto 19 Netto 7 Netto 0 Brutto
Feldwert 3996,00(  Feldwert 3996,00( Feldwert Feldwert Feldwert 4755,24
Summe £ 3996,00 Summe £ 3996,00 Summe £ Summe £ Summe £ 5988,24
+- 0,001 +- 0,00 +/- +- +- 1233,00
o W

Abbildung 7.34: Erfassung Betrage

2. Wenn Capture This! die Kopfdaten nicht richtig ausgelesen, hat lies im nachsten Punkt ,Betrdge be-
arbeiten” weiter.
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8. Tatigkeitsbeschreibung Training

Dieser Bereich wird genutzt, um regelmaRig wiederkehrende Dokumente automatisiert zu bearbeiten. Das
ist dann der Fall, wenn Dokumente von demselben Absender haufig eingehen und eine automatisierte Be-
arbeitung erfordern.

Ein weiterer Grund fiir das Trainieren von Dokumenten ist der automatische Export, der durch das Trai-
ning ermoglicht werden kann.

Wie das genau funktioniert lernst Du in den folgenden Tatigkeitsbeschreibungen.

8.1 Orientierung auf der Bedienoberflache

CaptureThis! 4.10.15.31

CaptureThiy 8

i # 1t Absender, it Anzahl It Offen Ut i
0 0 9 ©0 ¢ u
@ ®
K72001 Telekom 43 2 Q - !

Trainieren

K71901 sipgate 13 1 . [e=l 100%

=
]

|

K72306 www IT-Visions de 7 a . el 100%

=]
3

Trainieren

B

|

K70301 cyberport 3 > . 1 [e=l 66.67 %

=0
0l

Trainieren

]

|

K70104 Alternate > > . 1 Q 75%

=
]

Trainieren

]

0
. | 1-10/21 | E

Abbildung 8.1: Absenderliste im Capture This! Training
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10.

11.

12.

Klicke den Reiter ,Training” an und es éffnet sich der Trainingsbereich. Du siehst die Trainings-Ubersicht
mit einer Liste von bereits erkannten Absendern. Von hier aus kannst Du Dokumente von bereits er-
kannten Absendern gezielt trainieren.

. Uber diese Schaltfliche 6ffnest Du den Dokument-Monitor. Details hierzu findest Du auf Seite 22 im

Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Dokument-Monitor.

Uber das Suchfeld kannst Du die Liste nach einem bestimmten Suchkriterium filtern wie zum Beispiel
die Suche nach einem bestimmten Absender. Klicke einfach in das Feld und gib Dein Suchkriterium
ein, driicke ENTER. Das Ergebnis Deiner Suche wird Dir in der Liste angezeigt.

Durch Klicken dieser Schaltflache wird die Trainings-Ansicht aktualisiert.
[...] Es offnet sich ein separates Fenster mit folgenden Auswahlmaoglichkeiten:

¢ Mandantenfilter: Dir wird eine Liste der aktuell verfligbaren Mandanten angezeigt. Mit Hilfe
der Filtereingabe kannst Du Dir alle Mandanten oder nur Deine ausgewahlten Mandanten an-
zeigen lassen. (Moglicherweise kénnen Dokumente nach erfolgter Erkennung nicht mehr ange-
zeigt werden, wenn der entsprechende Mandant NICHT im Filter aktiv geschaltet ist.)

¢ Alle Absender ohne Trainingshinweis (!) ausblenden: Es werden nur die Absender angezeigt die
mit einem Trainingshinweis versehen sind.

¢ Alle Absender (!) weiter trainieren

o Statistik (CSV-Export): Enthalt Anzeigefilter flir die Absender-Liste sowie Exportfunktionen zur
Analyse des Trainingserfolgs. Details zur Statistik (CSV-Export) liest Du auf Seite 107 im Kapi-
tel Statistik einsehen.

CADOSYS = CaptureThis! Angemeldet:  cadosys

EE.I Training \'E"‘.:ﬂ.z'-_ﬂﬂ

| BelegMonitor Suche: | [ usiseren | F7

Mandantenfilter
& & & e Woemer T M EEET i Alle Absender ohne Trainingshinweis ausblenden
Alle Trainingshinweise (1) wisder einblenden

Statistik »

00006 Buchhandlung GmbH 17 15

i

Abbildung 8.2: Kontextmenii in der Absenderliste

Zeigt die Nummer des Absenders (Mandanten) an wie sie in den Stammdaten hinterlegt ist. Im Falle
der Absendergruppierung (mandantentibergreifendes Absendertraining) wird an dieser Stelle 'Diver-
se’ angezeigt.

Zeigt den Namen des Absenders an.

. Zeigt die gesamte Anzahl an wie viele Dokumente dieses Absenders bereits exportiert wurden.

Zeigt die Anzahl der Dokumente im Training an. Diese Belege sind noch nicht exportiert worden.
Bereits exportierte Dokumente werden in dieser Menge nicht mehr angezeigt.

Das Kuchendiagramm zeigt den Fortschritt der Erkennung an. Umso besser das Training ist, umso
groBer ist der Fortschritt in der Erkennung. Ziel ist ein komplett griines Kuchendiagramm.

Das Ausrufungszeichen ist ein Trainingshinweis und zeigt an, dass die Mindestquote von 80 Prozent
noch nicht durchgangig erreicht wurde. Capture This! mochte also noch weitere Dokumente zu die-
sem Absender von Dir trainiert haben, um die Erkennungsquote zu vervollstandigen.

Kommentarfeld: Hier kannst Du Dir eine Notiz hinterlegen. Der von Dir eingegebene Hinweistext wird
in einem Tool-Tipp angezeigt. Du kannst den Text durch einen Klick editieren.
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13. Die Matching Quote zeigt in Prozent die Erkennungsquote des Absenders an. Wie viel Erkennung
stammt aus der Freiform und wie viel stammt aus dem Training. Diese Quote sollte sehr hoch sein,
da das Training flir einen Absender nur greifen kann, wenn der Absender auch gut erkannt wurde.
Wenn Du mit der Maus Uber das Feld hooverst wird Dir die Quote auf 2 Nachkommastellen genau
angezeigt.

14. Mit der Schaltflache ,Trainieren” 6ffnest Du den Trainingsbereich zu diesem Absender.

15. Trainingsquote auf Mindestquote nicht mehr anzeigen: Du hast hier die Moglichkeit alle Absender
ohne Trainingshinweis auszublenden. Das Deaktivieren des Trainingshinweises einzelner Absender
kann zum Beispiel folgende Griinde haben:

¢ Der Absender ist aufgrund schlechter Belegqualitat nicht trainierbar.

¢ Der Absender kommt so selten vor, dass sich der Trainingsaufwand nicht lohnt. (wird dann er-
fasst)

Zu beiden Fallen liest du mehr auf Seite 37 im Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Erfassung.
16. Der Papierkorb l6scht alle trainierten Felder fiir diesen Absender.
17. Setzt Duin dieses Feld einen Haken wird dieser Absender vorerst nicht weiter zum Training angezeigt.

18. Zeigt Dir an wie viele Absender in der Trainings-Ubersicht angezeigt werden und wie viele Seiten noch
von dieser Ubersicht folgen. Um weiter zu blattern klickst Du rechts auf den griinen Pfeil.

8.2 Einen Absender trainieren (Klassifizierung)

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Trainieren” unter dem Reiter ,Training” 6ffnest Du das Training zum
Absender dieser Zeile. Das Training beginnt.

CaptureThis! 4.10.1

Ca p tureThis! : Angemeldet: cadosys  Abmelden

Admin

SSUNg sregel
\ Dokument-Monitor Suche: i Aktualisieren 1 e

. Quote %o
M o# 41 Absender 4t Anzahl At Offen 4 Automatische Erkennung i Absender
-' Trainieren l
KOD0D4 Export Inc 0 15 . ! m 100 % -
m

sl 100 % ___

K0D006 Buchhandlung GmbH 0 12

A
(o
A

¢

K72001 Telekom Deutschland Gmbh 0 12

sl 100 %

Abbildung 8.3: Absender Training 6ffnen

Du befindest Dich nun im Absender Training - Klassifizierung - Trainieren.
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B Dokumentansch 13

7 Extras  Einstellungen

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Kr2001 Telskom Dautschiand Gmbh o 12 G | [m| 100%

-] [Rechring ] wnt L1

Er P
[ [ssavace casers, | [ G vardsntoon i M

Empf

nger
Empiangerregion e Ekanrter Empfanger Efasster Empfanger

CADOSYS GmbH [ (m]
err Schvarz

Ternenweg 42 1
D-40764 LANGENFELD

Schizsselwort

0320380945.pdf

Abbildung 8.4: Absender Training (Klassifizierung)

Als erstes klassifizierst Du den Dokumenttyp, den Absender und den Empfanger (je nach Konfiguration).
Beachte, dass sich das Training zu einem Dokument aus der Kombination der Reiter Klassifizierung, Felder,
Tabellen und Geschéftsregeln zusammensetzt.

Es geht los:

1. Capture This! verzweigt automatisch zum Reiter Klassifizierung wo das Training eines Absenders sei-
nen Anfang begriindet.

2. Capture This! zeigt Dir mit der Kennung FF fiir Freiform an, dass es mit der Freiformerkennung einen
Dokumenttyp, einen Absender und einen Empfanger erkannt hat. Capture This! braucht Deine Besta-
tigung um sich in Zukunft sicher zu sein, dass dieser Wert der richtige Wert ist. So lernt die Software
von Dir. Der Dokumenttyp gibt an, um welches Dokument es sich handelt. Das kdnnen zum Beispiel
sein:

¢ Rechnung
e Gutschrift
o Auftragsbestatigung

Die Erkennung des Dokumenttyps ist in der weiteren Bearbeitung innerhalb von Capture This! sowie
fiir die weitere Verwendung der erkannten Daten zentral und wichtig, da die Buchungszeilen entspre-
chend erzeugt werden. (Unterschiedliche Buchungskennzeichen bei Gutschriften bzw. Rechnungen)

Bringst du Capture This! einen falschen Dokumenttyp bei, dann wird die Software in Zukunft den
Dokumenttyp auch nicht richtig erkennen kénnen. Klicke in die einzelnen Felder, Capture This! mar-
kiert in der Dokumentansicht das Wort welches er fiir das richtige halt. Wenn es das richtige Feld ist
bestatige die Auswahl mit einem Klick darauf.

3. Die Klassifizierung ermoglicht es Capture This! den Dokumenttypen und einen Absender eindeutig
zuzuordnen. Dazu werden auf einem Beleg die Schliisselworter markiert die in Bedeutung und Posi-
tion auf den Dokumenten des gewadhlten Absenders eine zuverldssige ldentifikation ermdglichen.
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Klicke dazu in das Feld Rechnung und klicke danach auf der Dokumentansicht auf das markierte Feld
Rechnung. So bestatigst Du Capture This! das erkannte Schliisselwort. Ist das Schliisselwort durch die
Freiform (FF) falsch erkannt worden, musst Du es korrigieren und Capture This! richtig beibringen, in-
dem Du den Bereich in der Dokumentansicht anklickst. Capture This! Glbernimmt das markierte Wort
automatisch.

4. Klicke in das Feld Rechnung und klicke danach in der Dokumentansicht auf das markierte Wort Rech-
nung. So bestatigst Du Capture This! das erkannte Schliisselwort. Verfahre mit allen folgenden Schliis-
selwortern so. Falls es mehrere Schlisselworter gibt, klicke auf das Plus-Zeichen um ein weiteres
Textfeld einzublenden und verfahre wie vorher beschrieben in allen Feldern.

5. Sollten mehrere Schlisselwoérter zur Klassifizierung verwendet werden, kannst Du eine Matching
Quote einstellen. Je mehr dieser moglichst eindeutigen Felder markiert und trainiert werden desto
hoher ist die Klassifizierungssicherheit. Hierbei kann es jedoch vorkommen, dass die Schliisselwor-
ter durch OCR-Erkennungsfehler falsch erkannt werden und demnach vom definierten Schliisselwort
abweichen. Wir empfehlen bei OCR-Schwachen eine geringere Matchingsquote einzusetzen (z.B.: 1
von 2, 2 von 4).

Hast Du starke (eindeutige) Schliisselworter ausgewahlt reicht meist eine Matching Quote von 1 aus.

Hast du schwache (mehrdeutige) Schliisselwoérter ausgewahlt macht es Sinn die Matchingquote auf
2 oder 3 von 4 zu erhéhen um die Treffsicherheit zu starken.

6. Starke Schliisselworter sind am besten eindeutige Merkmale eines Absenders, diese kdnnen sein:

¢ der Firmenname in der Kopfzeile
¢ die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (USt-IdNr.) des Absenders

¢ die Internationale Bankkontonummer (IBAN) Hier bitte nicht die eigene IBAN auswahlen, son-
dern die des Absenders.

¢ die Handelsregisternummer (HRB 1234)

¢ die Internetadresse (www.maxmustermann.de)
Schwache Schlisselworter konnen sein:

¢ die StralRe des Absenders
¢ die Postleitzahl des Absenders
e der Ort des Absenders

7. Um den Empfanger (konfigurationsabhangig) zu trainieren gehst Du folgendermalien vor:

¢ Klicke in das leere Textfeld unter ,,Empfangerregion”.
e Ziehe in der Dokumentansicht einen Rahmen um die Empfangerregion.
¢ Klicke in das leere Textfeld unter ,Schliisselwort”.

¢ Klicke in der Dokumentansicht auf ein Schliisselwort, das sich in der Nahe der Empfangerregion
befindet. (z. B.: Absender oder Rechnung/Gutschrift)

¢ Bei Domus-Kunden empfiehlt es sich, den Bereich mit der StraRenbezeichnung des Objektes

auszuwahlen.

8. Die Schaltflaiche Dokument erfassen brauchst Du dann, wenn das Dokument nicht trainierbar ist, weil
zum Beispiel die OCR keine Felder oder zu wenig Felder erkannt hat. Dann hast Du keine andere Wahl
als in die Erfassung zu verzweigen und das Dokument handisch zu erfassen.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

Die Schaltflache ‘Dokument trainieren’ driickst Du um Deine trainierten Eingaben zu speichern. So
legt Capture This! im Hintergrund Trainingsregeln zum Absender und Dokumenttyp an.

Die Schaltflache ,Statistik” zeigt Dir die aktuelle Statistik zur Erkennungsqualitat der Regeln fiir die
erforderlichen Felder an. Die Farbe bedeutet, dass das Feld korrekt erkannt wurde.

Die rote Farbe bedeutet, dass das Feld nicht erkannt wurde. Mit einem Klick auf die Zelle , Erkannt
/ Nicht erkannt” wird dir das entsprechende Dokument in der Dokumentansicht angezeigt. In der
Statistik sollten alle Felder auf stehen.

[ Testergebnisse fir: Christian Winker Gmbh & Co KG

Absendernummer Dokumenttyp Rechnungsnummer Rechnungsdatum Leistungsdatum
Anzahl 1 Anzahl 17 Anzahl 1T Anzahl 1T Anzahl
= 5| |Erkar 5| |Erka 5 Al 5 Al 5
Quote % 100 | |Quote % 100 | [Quote % 100 | [Quote % 100 | |Quote % 100
Gesamt 5| |Gesamt 5| Gesamt 5| |Gesamt 5| Gesamt 5
Brutto 19% Steuer Netto 19 Metto Gesamt AccountingTable

Anzahl 1 Anzahl 11 Anzahl 1T Anzahl 1T Anzahl
t 5| [Nicht erkannt 5
100 | Guote % 0

Quote %

Quote %

Gesamt 5| |Gesamt 5| Gesamt 5| |Gesamt 5| Gesamt 5

Invoice Line Items

Anzahl
Micht erkannt 5
Quote % 1]

Gesamt 5

Abbildung 8.5: Trainingsstatistik

Die Schaltflache ’Erkennung starten’ driickst Du, um nach dem Training die Erkennung des Dokuments
neu zu starten. Hast Du gut trainiert erkennt Capture This! alle derzeit importierten Dokumente zu
Deinem trainierten Absender.

Mit der Schaltflache ,,Zur Trainingstbersicht” kehrst du zur Trainingsibersicht zurick.

Wahrend der Verwendung des Trainingsbereichs schaltet Capture This! die Dokumentansicht in den
Trainingsmodus. Die Vorschau-Ansicht wird aktiv und zeigt in einer Liste die Vorschaubilder der zum
Training verfligbaren Belege an. Diese kannst Du durch Anklicken laden.

Beachte, dass Du vielleicht auf eine zweite und dritte Seite blattern musst um alle Dokument zu sehen.
Das Dokument und die Daten welche als Basis fiir das Training genutzt wurden erscheinen nach dem
Training blau.
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Angemeldet: cadosys  Abmelden

sty i ¥

Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung 2::&::{!ar %

0004 505 Software 8 1

l;l 100 %

iyl Felder | Tabelen | Geschaftsregeln

linieren

Matching
Quote:

k70004 (bei Mandant 001) vond [

Abbildung 8.6: Absender Training - blaue Markierungen

Erst wenn mindestens alle Pflichtfelder (definitionsabhéngig) der genannten Reiter erfiillt sind kann das
Training greifen. Ein Dokument wird erfolgreich exportiert, wenn die Buchungstabelle siehe Seite 82 Kapi-
tel Einen Absender trainieren (Tabellen) unter dem Reiter Tabellen erzeugt wurde.

Die Buchungstabelle wird erst erzeugt, wenn alle erforderlichen Felder (die in der Statistik festgelegten

Pflichtfelder, siehe Abbildung 8.5: Trainingsstatistik) eindeutig erkannt wurden und die Betrage durch die
Betragsvalidierung auch korrekt sind.
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8.3 Ubersicht/Details der Klassifizierung ansehen

Der Reiter ,,Ubersicht/Details” unter dem Reiter Klassifizierung zeigt eine Liste der angelegten Regeln an.

E E | Zur Trainingsibersicht | | |
# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung E\lgsoéidar o
K70004 \ 5085 Software 8 1 . g 100 %
aliinirgch, “cider | Tabelen | Geschafiregeln | Hiweie |

| Ubersicht/Details |

Dokumenttyp p Regeln p Erkennungsquote o
Rechnung 1 .

Absender Regeln Erkennungsquote

Absendernummer 1 .

Abbildung 8.7: Training Klassifizierung Ubersicht/Details

1. Anzeige der trainierten Dokumenttypen, Absender und Empfanger (konfigurationsabhéangig)
2. Anzahl der zugeordneten Regeln
3. Quote der automatischen Erkennung und Trainingshinweis

4. Mit der Schaltflache Papierkorb kdnnen die angelegten Regeln geldscht werden.

Ca th reThis! 2edgtae Angemeldet: cadosys  Abmelden
H Zur Feld/Dokumenttyp Ubersicht |
Dokumenityp Regeln Erkennungsquote
Rechnung 1 . m
# Schitisselwarter Absender
. K70004 SOS E} o
4400 Rechnung: Software [[[l

Abbildung 8.8: Absender Training Regeln Rechnung

Mit einem Klick auf einen der Feldnamen bzw. der Bezeichnung in der Ubersicht verzweigt Capture This!
zur Ubersicht aller fiir dieses Feld angelegten Regeln:

=

#: Nummer der Regel

Schlisselworter: Markiertes Schliisselwort dieser Regel
Der Name und die Mandantennummer des Absenders.
Das Auge: Schliisselwort zur Regel auf Dokument anzeigen
Der Stift: Dokument zum Schliisselwort anzeigen

Papierkorb: Regel zu diesem Schlisselwort I6schen

N oo vk~ w N

Mit einem Klick auf die Schaltfliche ,Zur Feld/Dokumenttyp Ubersicht” gelangst Du zuriick zur vor-
herigen Ubersicht.
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8.4 Einen Absender trainieren (Felder)

Mit einem Klick auf den Reiter 'Felder’ 6ffnet Capture This! den Trainingsbereich fiir die einzelnen Felder
des Dokumentes.

ustermann GmbH

Musterstrae 12

12345 Musterstadt Deutschland

eeeeeeeeeee

NOK

sssssssss

nnnnnnnnnnnnnn

“ Dokument erfassen “ “Dokumenllralmeren “ “ Statistik " “ Erkennung starten “ SSSSS

Abbildung 8.9: Absender Training (Felder)

In dieser Ubersicht trainierst Du Wert/Schliisselwort — Paare, die es Capture This! ermdglichen, diese Felder
auf anderen, gleichartigen Dokumenten des gleichen Absenders wieder zu erkennen. Im Trainingsbereich
werden Dir flr die Felder folgende Spalten angezeigt:

1. Feld: In dieser Spalte steht der Name des Feldes, das auf dem Dokument erkannt werden soll.

2. Wert: Ist der Wert des Feldes, der als Text auf dem Dokument steht. Der Wert ist der Text, der durch
Capture This! fiir eine spatere Verarbeitung und Verbuchung ausgelesen werden soll.

3. Schllsselwort: Der Text des Schllsselworts, das zum jeweiligen Feld gehort. Dieser Text muss der Text
des Dokumentes sein, der eindeutig auf die Position des zugehorigen Wertes hinweist. Dieser Text
sollte nach Moglichkeit auf allen Dokumenten des Absenders vorhanden sein.

Ein Schlisselwort fiir das Feld ,Bruttobetrag” kdnnte beispielsweise der Text ,,Gesamtbetrag (brut-
to):” am Ende einer Rechnung sein. Den Wert findest Du in der Regel rechts neben diesem Text oder
unter diesem Text.

4. Erfasster Wert (konfigurationsabhangig): Wenn fiir ein Feld die Qualitatssicherung eingestellt ist, wird
in dieser Spalte der Wert angezeigt, der durch den Anwender von Hand eingetragen wurde; entwe-
der Uber die Erfassung von Capture This! oder durch eine externe Software.

Dieser Wert dient dem Vergleich um zu priifen, ob der ausgelesene Wert und der erfasste Wert iber-
einstimmen. Beim ersten Laden der Dokumente eines Absenders, fiir den die Erkennung abgeschlos-
sen ist, kdnnen zwei Fille eintreten:

(a) In einer Zeile zu einem Feld stehen keine Texte flir Schlisselwort und Wert: Das bedeutet, dass
das entsprechende Feld nicht erkannt werden konnte.

(b) In einer Zeile stehen Texte fiir Schlisselwort und Wert: In diesem Fall hat die Erkennung bereits
Werte fiir dieses Feld erkennen kdnnen.
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Als zweiten Schritt des Trainings eines Dokuments markierst Du nun die einzelnen Felder im Dokument des
vorliegenden Absenders. Dazu gehst du wie folgt vor:
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Abbildung 8.10: Das Absender Training (Felder)

‘\ Dokument erfassen \‘ ‘\Dokumenll rrrrrrrrr \‘ ‘\ Statistik \‘ ‘\ Erkennung starten \‘

1. Die Freiformerkennung zeigt Dir mit dem Kiirzel FF an was sie bereits auf dem Dokument erkennen
konnte. Capture This! braucht Deine Bestatigung um sicher zu sein, dass die erkannten Werte korrekt
sind.

Klicke in der Spalte Wert in das Feld fiir die erkannte Rechnungsnummer. Capture This! zeigt Dir in
der Dokumentansicht die Stelle auf dem Dokument wo es die Rechnungsnummer gefunden hat und
markiert den Wert tiirkis blau.

Bestatige die Richtigkeit der ausgelesenen Werte, indem Du ein Rechteck um die Rechnungsnum-
mer ziehst oder es einfach anklickst.

2. Klicke nun in die Spalte daneben fiir das dazugehorige Schliisselwort. Capture This! markiert dieses
orange in der Dokumentansicht. Bestatige das Schliisselwort wenn es richtig erkannt wurde. So bil-
dest Du SchlUsselwort/Wert Paare.

3. In der Spalte mit dem Prozentzeichen werden Dir alle fiir die Statistik wichtigen Felder angezeigt. Kein
Hakchen bedeutet, dass dieses Feld ein Pflichtfeld ist und fiir die Statistik gebraucht wird. Dieses Feld
muss gefillt sein. Wird ein Pflichtfeld vergessen zu fiillen erscheint das Feld in der Statistik in der
Farbe rot und das Dokument wird nicht exportiert.

4. \erfahre mit allen Schlisselwort/Wert Paaren wie unter 1 und 2 beschrieben fiir alle Paare die fir
die Statistik relevant sind.

5. Wenn Du das erledigt hast, driicke die Schaltflaiche ‘'Dokument trainieren’ damit Capture This! Deine
Eingaben speichert.

6. Driicke die Schaltflache 'Erkennung starten’ damit Capture This! die trainierten Erkenntnisse auf wei-
tere Dokumente dieses Absenders Ubertragen kann. Alle Dokumente zum selben Absender werden
bei Betatigung dieser Schaltflaiche nochmal durch die Erkennung geschickt.
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Die Textfelder fir Wert und erfasster Wert kdnnen von Capture This! unterschiedlich eingefarbt werden.
Diese Farben bedeuten dabei folgendes:

1. : Dieses Feld ist auf diesem Dokument trainiert worden. (Abbildung 8.15)

2. Griin: Der erfasste Wert stimmt mit dem erkannten Wert Gberein. Es ist keine weitere Bearbeitung
notwendig. (Abbildung 8.12)

3. : Der erkannte Wert konnte nicht validiert werden. Vor dem Abschlieen des Dokumentes soll-
test Du diesen noch einmal auf Korrektheit tberpriifen. (Abbildung 8.13)

4. Rot: Der erkannte Wert stimmt nicht mit dem erfassten Wert tGberein oder es wurde kein Wert er-
kannt. Dieses Feld solltest Du neu trainieren oder nach erfassen. (Abbildung 8.11)

Ziel des Trainings neuer Regeln ist es, dass alle gewlinschten Dokumentfelder korrekt erkannt und deren
Textfelder griin markiert werden.

Erst nachdem die gewiinschten Felder richtig erkannt beziehungsweise trainiert wurden, sollte das Trai-
ning der Dokumentfelder fir diesen Absender abgeschlossen werden. Im Folgenden wird der Verlauf der
Feldanzeige in der Trainings- und Dokumentansicht bildlich dargestellt:

Metto 7 T |460,00 - | |Nettobetrag| - [l 460,00
7% Stever | -] -
MNetto 0 | v| | T|

Abbildung 8.11: Nicht erkanntes 7% Steuer Feld im Training

Meltab=irag EUR AE. K]

e MV S ELIR G|

Gesamiheinag ELIR £l 20
Lefaisciwd i numnenes 200521245 Lisferarnandaluamn 15 07 3014

Abbildung 8.12: Nicht erkanntes 7% Steuer Feld auf dem Dokument

Meltab=irag EUR LB, K]

T VS FLUR 1w

Giesanmiheira ELIE Al A0
Lefaisciwd i numnenes 200521245 Lisferarnandaluamn 15 07 3014

Abbildung 8.13: Anlegen einer Regel, mit Schliisselwort (orange) und Wert (blau) fiir das Feld 7% Steuer auf
dem Dokument

Netto 7 T |460,00 - | |Nettobetrag - | |460,00
7% Steuer [2.20] - || 7% Mwist -| 3220
Netto 0 | -|| |

Abbildung 8.14: Schlisselwort 7% MWSt’ und Wert '32,20’ der Regel fiir das Feld 7% Steuer im Training
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Netto 7 T |40,00 - | |Nettobetrag - | |460,00 |
i st EEE R |
Netio 0 | -1 al |

Abbildung 8.15: Trainierte und korrekt erkannte Regel fiir das Feld 7% Steuer im Training

Meitab=irag EUR e ]

T RVWS] EUR a3

Liesanmheirag EUR AL A0
Lisfarachwd nnumenes 2005-21 545 Lisferzchandatum 1507 3004

Abbildung 8.16: Trainierte und korrekt erkannte Regel fiir das Feld 7% Steuer/MwsSt auf dem Dokument
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8.5 Eine neue Regel anlegen

Durch das Bilden von Wert/Schliisselwort Paaren werden die Textfelder fir Wert und, bei aktivierter Qua-
litdtssicherung, gegebenenfalls erfasste Werte eingefarbt. Du legst eine Regel immer automatisch an
durch das Klicken auf die Schaltflache ,Dokument trainieren”. Ein Anlegen von mehreren Regeln ist moglich.

Sollten die Textfelder nicht markiert erscheinen, musst Du eventuell ein neues giiltiges Format fir
diesen Feldtypen anlegen, siehe Seite 123 Kapitel Feldtypen, um die Formatierung erkannter Werte zu ak-
zeptieren.

Hier ist nochmal zusammenfassend der Ablauf zum Trainieren eines Feldes beschrieben:

1. Du hast den Reiter 'Felder’ im Training ausgewahlt und die Dokumente des zu bearbeitenden Absen-
ders sind geladen.

2. Klicke in das Textfeld der Spalte Schliisselwort und der Zeile des zu trainierenden Feldes.
3. Markiere den Bereich des Schliisselwortes auf dem Dokument in der Dokumentansicht.

4. Das markierte Schliisselwort wird automatisch von Capture This! ausgelesen und in das Schlisselwort
Textfeld eingetragen.

5. Klicke in das Textfeld der Spalte Wert und der Zeile des zu trainierenden Feldes.
6. Markiere den Bereich des Feldwertes auf dem Dokument in der Dokumentanzeige.
7. Der markierte Wert wird ausgelesen und in das Wert Textfeld eingetragen.

Die Regel wird angelegt und mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Dokument trainieren” startest Du einen
Trainingsdurchlauf. Die neue Regel wird nacheinander auf alle geladenen Dokumente des Absenders ange-
wendet.

Die Statusinformation in der Minivorschau der Dokumentansicht gibt dem Hinweis OK/NOK Auskunft tiber
den Stand des aktuellen Trainingsdurchlaufs.
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Uber einen Rechtsklick auf die Textbox des Wertes kannst Du ein Feld modifizieren.

Capture This! 4.10.15.49

Ca th reThis! 2o disiae Angemeldet: cadosys ~ Abmelden
Absender Training Felder Trainieren | Training beenden l m
. Quote
# Absander Anzahl Offen Automatische Erkennung Absendar %
K72001 Telekom Deutschland Gmbh 0 1 ‘ ] 3 100 %

Kassifizierung (WEELEMM Tabelen | Geschaftsregeln | Hinw

JTrainieren Ubersicht/Details

- Fiir Statisitk ignorieren |

Feld Wert Schlisselwort Erfasster Wert

ey

oo N S

%
Gesamt Steuer R (470 v| | '|
e s e
i Coamo o metsee
Netto 2 | - -
Steuer 2 | v| | '|
Netto 3 | - -
Altteilesteuer | v| | '|
Wahrung |EUR I I '|
Leistungsdatum | i '|
Bestel Wert als Fixwert Gbernehmen
EsieinummeEr | Ficwert entfernen . |
SBEEEETTOE | Trainierten Wert entfernen T |
Zuszatzfeld | Normalisieren - |
Kostenstelle | Giltiges Format auswahlen... - |
Projekt | G Text anzeigen . . |
Ansprechpartner | 'i | '|
Abteilung | v| | '|

Abbildung 8.17: Das Absender Training (Felder)

Folgende Optionen werden Dir im Kontextmenii angeboten:

1. Wert als Fixwert Gbernehmen: Dieser Wert wird bei jedem Erkennungsvorgang automatisch als Feld-
wert llbernommen, unabhangig davon, was tatsachlich auf nachfolgenden Dokumenten ausgelesen
wurde.

2. Fixwert entfernen: Wenn zu dem Feld ein Fixwert definiert wurde, wird dieser wieder entfernt.

3. Trainierten Wert entfernen: Mit dieser Option wird die Regel, mit welcher der Wert auf dem aktuell
ausgewahlten Dokument trainiert wurde, wieder geldscht.

4. Normalisieren: Lies dazu mehr auf Seite 75 im Kapitel Normalisierungen anlegen.

5. Giiltiges Format auswahlen: Es kann vorkommen, dass ein Feldwert mehrere giiltige Formate besitzt,
die im Konflikt zueinander stehen (zum Beispiel die Datumsformate tt.mm.yyyy und mm.tt.yyyy).
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Liegt ein solcher Konflikt vor, wird er mit einem roten Ausrufungszeichen neben dem Feld ange-
zeigt und kann Uber Rechtsklick mit ,Glltiges Format auswahlen” gelost werden. Eine detaillierte
Beschreibung dazu findest Du auf Seite 78 im Kapitel Formatkonflikte auflésen.

Nach dem AbschlieBen des Trainings der Dokumente wird die so eingerichtete neue Regel angelegt und
steht zur Erkennung auf weiteren Dokumenten des gleichen Absenders zur Verfiigung. Sobald du das Trai-
ning verlasst wird eine neue Erkennung aller Dokument im Dokument-Monitor gestartet.

Dadurch werden unter Umstanden die neu angelegten Regeln direkt angewendet und Dokumente ent-
sprechend per Volldurchlauf (automatischer Export) exportiert.
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8.6 Dokumentansicht verwenden

Um einen Wert oder ein Schlisselwort in der Dokumentansicht zu markieren, klickst Du oben oder unten
mit der linken Maustaste neben den entsprechenden Text in der Dokumentansicht und ziehst mit gedriick-
ter linker Maustaste ein Rechteck um den zu markierenden Wert.

Um eine Variation bei der Dokumentdarstellung und Qualitdt abzufangen, sollte der Bereich des Wertes
etwas grolRzligiger markiert werden, jedoch ohne Uberschneidung mit anderen Wertebereichen (Feldern).

Auf den verschiedenen Seiten des Dokumentes kdnnen folgende markierte Regionen erscheinen:
1. griin: gefundene Schlisselwort/Wert Paare
2. blau: trainiertes Schliisselwort
3. : aktuell ausgewahltes Schliisselwort
4. rot: Formatierungsfehler
Unter den Bildern in der Minivorschau wird eine von zwei Statusmeldungen angezeigt:
1. OK [griin]: Auf dem Beleg wurde alles korrekt erkannt.

2. NOK [rot]: Auf dem Beleg konnten Felder nicht erkannt werden oder die gewlinschten Statistikwerte
wurden nicht erreicht.

Die Bilder in der Minivorschau kdnnen zudem durch Capture This! eingefarbt werden. Dabei bedeuten die
Farben folgendes:

[blau]: Auf diesem Dokument wurden Felder trainiert.

2. 77 [weiR]: Auf diesem Beleg konnte noch kein Status bestimmt werden.
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8.7 Meldungen beim Training

Wahrend des Trainings kdnnen von Capture This! Meldungen ausgegeben werden, die darauf hinweisen,
dass eine Aktion entweder nicht moglich ist oder dass eine Entscheidung des Anwenders bendtigt wird.

Da die Meldungen an sich in der Regel selbsterkldarend sind, wird hier nur auf die Meldungen eingegan-
gen, die eine Entscheidung des Anwenders bendtigen.

In den Fallen (wenn sich zwei oder mehr Regeln auf ahnliche Regionen, Schllisselworte und Werte beziehen)
kann es vorkommen, dass eine Meldung erscheint, bei der mitgeteilt werden muss, ob eine neue Regel an-
gelegt oder das neue Schliisselwort zur bestehenden Regel hinzugefligt werden muss. Es gibt dann folgende
Optionen:

1. Hinzuflgen: Das neue Schliisselwort wird in eine neue Regel zur Erkennung des Feldes Gibernommen.
Diese neue Regel bekommt eine eigene Referenznummer zur Sicherung der Qualitat der Erkennungs-
ergebnisse.

2. Abbrechen: Der Vorgang des AbschlieRens des Dokumentes wird abgebrochen, um nochmals im Trai-
ningsbereich editieren zu kdnnen und gegebenenfalls ein anderes Schliisselwort wahlen zu kénnen.

8.8 Normalisierungen anlegen

Normalisierungen dienen der Korrektur ausgelesener Feldwerte um diese in eine gewlinschte Form zu brin-
gen.

Beispielsweise kann eine Projektnummer in der Form ,732/2351/1292” (Abb 8.18) auf einem Beleg stehen.
Flr den Export der Projektnummer ist jedoch die Form ,,732-2351-1292"” bendtigt. (Abb. 8.19)

Mit einer Normalisierung ,Zeichen ersetzen” kannst Du festlegen, dass fur die Projektnummer alle ,,/” durch
- ersetzt werden.

Die Normalisierungen kénnen fiir Feldtypen und Felder im Reiter Administration angelegt werden.

Das Verwalten von Normalisierungen ist auf Seite 140 im Kapitel Normalisierungen verwalten beschrie-
ben. Ein Anwender mit Administrationsrechten kann Normalisierungen anlegen.

Um im Felder-Training einem Feld eine Normalisierung zuzuweisen gehst Du wie folgt vor:

1. Auswahl des zu normalisierenden Feldes:

Lieferscheinnr. -
Projektnummer 321235111292 -
Zusatzfeld -

Abbildung 8.18: eine zu normalisierende Projektnummer

2. Rechtsklick mit der Maus in das Feld und Auswahl des Eintrags ‘Normalisieren’ im sich 6ffnenden
Kontextmenu:
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Lieferscheinnr.

Fusatzfeld
Altteilesteusr

Positionsprufung

?SHZSE {1797 L I

Wert als Fxwert ubernehmen
Focwert entfernen

Trainierten Wert entfernen

|

Mormalizieren

Gesamten Text anzeigen

Abbildung 8.19: Zugriff auf die Normalisierungsfunktion
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3. Wibhle die zuzuweisende Normalisierung aus und klicke im Anschluss auf die Schaltfliche ‘Uberneh-

7

men:
Netto 0 | isierunigen au
gsdh Standard Mormalisierung

Bestellnummer | v| Beispielnormalisierung
Bestellnummern Mormalisierung

Wahrung |EUR '| Lieferscheinnummern Mormalisierung
Projektnummern
Rechnungsnummern Normalisierung

4

Steuersatz

4

Lieferscheinnr.

|
|
|

Zusatzfeld

4

Altteilesteuer

4

Positionsprifung

4

|| Abbrechen | | Normalisierung entfernen | | Ubernehmen |

Abbildung 8.20: Auswahl der gewiinschten Normalisierung

4. Nach einem Klick auf die Schaltflaiche ‘Dokument trainieren’ wird die zugewiesene Normalisierung
im folgenden Trainingsdurchlauf angewendet:

Lieferscheinnr. -
Fusatzfeld -
Altteilesteusr | - |

Abbildung 8.21: die normalisierte Projektnummer
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8.9 Formatkonflikte auflosen

Formatkonflikte tauchen auf, wenn durch die moéglichen Formate eines Feldes und dem aktuellen Feldwert
eines Dokumentes Mehrdeutigkeiten entstehen, so dass der aktuelle Feldwert nicht korrekt zugewiesen
werden kann.

Zum Beispiel kann fir das Feld Rechnungsdatum sowohl das Format Tag/Monat/Jahr (tt/mm/yy) als auch
Monat/Tag/Jahr (mm/tt/yyyy) glltig sein.

Wenn aus einem Beleg der Wert ,08/09/2014” ausgelesen wird, kdnnen Tag und Monat nicht eindeutig
zugewiesen werden.

Einen solchen Formatkonflikt kannst Du mit den folgenden Schritten auflésen:

1. Anzeige
Der Formatkonflikt wird durch das rote Dreieck markiert, das sieht so aus:

ITrainieren [hersicht/Details

Feld et Schitizzelwort

A | Y

3/09/2015 - EDatum 'I
Brutto | Es konnte kein gdltiges Format ermittelt werden, _
et cesar W ewew

Abbildung 8.22: Anzeige eines Formatkonflikts

2. Kontextmenu
Mit Rechtsklick der Maus in das Feld éffnest Du das Kontextmenii. Uber den Eintrag ,Giiltiges Format
auswahlen” kannst Du das Format fir dieses Feld konfigurieren.

Fixwert entfernen

Brutto
Trainierten Wert entfernen

Mefto Gesamt Einfache Normalisierung...

Giltiges Format auswihlen...

Abbildung 8.23: Kontextmend fiir Felder
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3. Auswahl

79

Hier kannst Du die korrekte Formatierung aus den vorgegebenen Varianten fiir dieses Feld auswahlen.
Klicke im Anschluss auf die Schaltfliche ,,Ubernehmen”.

Rechrungsdatum
Brutto

Metto Gesamt
Metto 19

19% Steuer
Metto 7

T Steuer
et O

Steuer Gesamt
Leistung=zdaturm
Lieterscheinnr.
Bestelnumimet
WEhrung

Wiarernert

[

A osiosz0is - | Datum

Land: IDeutsch (Deutschland) j

Filter: IErmitteIte Formate anzeigen j

15
5 Texk aus Training:

|ua;09;2015

Wert aus Completion:

Ubernehmen

Abbildung 8.24: Auswahl des korrekten Formats

4. Dokument trainieren
Damit die Auswahl gespeichert und somit von Capture This! auf das Dokument angewandt wird klicke

abschlieBend auf die Schaltflache ,,Dokument trainieren”. Der Formatkonflikt ist nun aufgelost.
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8.10 Ubersicht/Details der Felder ansehen

Der Reiter ‘Ubersicht/Details’ unter dem Reiter ’Felder’ zeigt eine Liste der angelegten Regeln an.

Ca th reThis! Angemeldet: Abmelden
o g Fllr Qb ——
———

# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung g;:;idar %

KODOO06 L Buchhandlung GmbH 0 12 ~ 1 Q 100 %
Regeln 6 Erkennungsquote B F

Steuer 1 9 . m
Bestellnummer 1 . m
Gesamt Brutto 1 . m
Lieferscheinnummer 1 . m
Metto 1 1 . m
Gesamt Netto 1 . m
Rechnungsdatum 1 . m
Rechnungsnummer 1 . m

Abbildung 8.25: Training Felder Ubersicht/Details

1. Anzeige der trainierten Feldnamen.
2. Anzahl der zugeordneten Regeln.
3. Quote der automatischen Erkennung und Trainingshinweis.

4. Mit der Schaltflache 'Papierkorb’ konnen die angelegten Regeln gel6scht werden.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 8. TATIGKEITSBESCHREIBUNG TRAINING 81

Mit einem Klick auf einen der Feldnamen beziehungsweise der Bezeichnung in der Ubersicht verzweigt Cap-
ture This! zur Ubersicht aller fiir dieses Feld angelegten Regeln:

Ca ptu reThis! é"-;[ﬁh%'(‘['- Angemeldet: cadosys Abmelden
H ‘ ﬂlr Feld /Dokumenttyp Ubersicht |

Feldname Regeln Erkennungsquota

Gesamt Netto 1 . e m

# Schiiisselwort Wert{Format) Absender

Y )

_ =
4470 Nettobetrag 1.104,79 € (Wahrung) ?j,?ﬁﬁﬂg;ir E} m

Abbildung 8.26: Absender Training Regeln Steuer

1. #: Nummer der Regel.
2. Schlisselwort: Markiertes Schliisselwort dieser Regel.

3. Wert(Format): Zeigt den ausgelesenen, giiltigen Wert des Feldes. Hooverst Du mit der Maus (iber den
Wert werden Dir in der Tip-Anzeige alle bei Capture This! hinterlegten gliltigen Formate angezeigt.

4. Der Name und die Kreditoren- bzw. Mandantennummer des Absenders.
5. Das Auge: Schliisselwort zur Regel auf dem Dokument anzeigen.

6. Der Stift: Das Dokument zum Schllsselwort anzeigen.

7. Papierkorb: Hiermit kannst Du die Regel zu diesem Schlisselwort 16schen.
8. Papierkorb: Hiermit kannst Du alle Regeln zum Absender I6schen.

9. Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Zur Feld/Dokumenttyp Ubersicht” gelangst du zuriick zur vor-
herigen Ubersicht.
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8.11 Einen Absender trainieren (Tabellen)

Im Reiter ‘Tabellen’ sind die Funktionen fiir Buchungstabellen und Positionstabellen zusammengefasst.

Buchungstabellen ermdoglichen eine Vorschau auf die zu exportierenden Werte des aktuell ausgewahlten
Dokumentes und werden aus dem Training bei einfachen Dokumenten automatisch generiert. Vorausset-
zung ist, dass alle Pflichtfelder im Training geflllt sind und in der Statistik griin angezeigt werden.

CaptureThis! 4.10.15.31

Ca p tureThis! 2 2 Angemeldet: cadosys  Abmelden
# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung g;sc:idar %

KOoooG Buchhandlung GmbH

g

Felder | Tabellen

0 12 G 1 3 100 %

Klassifizierung Geschaftsregeln

Tabelle: | Buchungstabelle ~ | | Tabelle in Statistik ignorieren '@'
[ Wahrung  Brutto Netto Steuerschliissel (Tabelle) Steuersatz  Sollund Haben  Buchungstex:
» ELR 109,14 102,00 8 7,00 H Buchhandl...

Abbildung 8.27: Absender Training Buchungstabelle
Positionstabellen erfassen alle Elemente auf einem Dokument die Rechnungspositionen strukturierend ein-
leiten, auflisten oder abschliefRen.
Eine Positionstabelle musst Duimmer dann trainieren, wenn mehrere Positionen auf einer Rechnung stehen

welche sich voneinander unterscheiden (zum Beispiel verschiedene Steuerschliissel, Stiickzahlen, mehrere
Rechnungszeilen, verschiedene Sachkonten, etc.).
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# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung 2;:;‘:“,“ %
KODOOT Felix Tische Stithle 0 1 ~ 1 l:_] 91.67 %
g | Felder | AEGE G| Geschaftsregeln
Ubersicht/Details
Al M . * Ml | Tabelle: Positionstabelle | oo [ Tabellein Statistik ignorieren @

# Trainierte Regel

33 |Rechnungszeilen: Menge '2' Binzelpreis '15,00' Gesamtpreis ‘30,00 Lieferscheinnummer '92736.00987

-

-

34 |Rechnungszeilen: Menge '1,72' Einzelpreis '9,99' Gesamtpreis '17, 18' Lieferscheinnummer '32734.98721

Abbildung 8.28: Positionstabelle

Klick auf den Reiter ,Tabellen” und danach auf den Subreiter ,Trainieren”. Wahle im Anschluss tGber das
Drop-Down-Menii ,Positionstabelle” aus.

Das Tabellentraining ermoglicht Capture This! diese verschiedenen Elemente getrennt voneinander zei-
lenweise zu erkennen, diese (iber ihren rechnerischen Zusammenhang zu validieren und einem buchhalte-
rischen Sachverhalt zuzuordnen.

[Kassiizerung | Felder |[RETE Geschattsregein | Hinweise

Trainieren l
'r T

] L] | b M| Tabelle: | Positionstabele | g

# Trainierte Regel l
T |35 |Rechnungszeilen: Menge 1, 3¢’ Einzelpreis '3,99" Gesamtpreis '17, 18" Lieferscheinnummer '92734.58721'

0 |Rechnungszeilen: Menge '2' | 1zelpreis 15,00 Gesamtpreis '30,00' Lieferscheinnummer '92736.00987

#0 Zeilentyp: | Rechnungszeilen e

Lieferscheinnummer (38| | Menge 3. | Einzelpreis 38| | Gesamtpreis 3%
- - 15,00 - 30,00 -

Abbildung 8.29: Positionstabelle Zeilentyp

Das Training der Positionstabellen teilt sich in die Zeilentypen Zeilenlberschrift, Rechnungszeilen und Zei-
lensumme auf.

Zur optionalen Unterstlitzung der Tabellenerkennung dienen die Hilfszeilentypen: Tabellenkopf, Tabellen-
fu}, Tabellenanfang und Tabellenende.
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ptureThis! 4.10.15.49

CaptureThis!

Quots
# Absender Anzani Offen  Automatische Erkennung e
K00007 Felix Tische Stiihle o 1 ~ 1 @ 91.67% Felix Tische & Stiihle
GmbH & Co. KG
FelTsch & 0 Musterstaie 4 12345 Mustrstadt
™ n Gt
b4 [ Tabelle in Statistikignorieren. @ Muster
= 1235
Pos __ Artiel /_Bezeichnung
— — — — 76381 N o
Lieferschennummer | 34]| | Menge [2¢]| | Enzeipreis [38]| | Gesamtpreis ¢ Schubladen fir den Kilchenschrank
2736 oosa I a .00 - Thre Nummer : NU12896372212
u 923838/ 89238383 _124priis | 1810
2 omaem 175 8%m® netto 1718
893827 N
Unvolstindi trainerte Zeie(r) avassen o® Flesen 30,2 émx 60,4 o
e s —— o Thre Nummer : NU7376181273
3 e 15 475m neto 7600
™ Menge Enzepres Gesamtprets 837BIN
» . 122 [sss  [mas [eamsecera Holeise Birke
e Nummer : NU1238784361
4 oons37es 15t 49905t netto 1950
12077378 N
Wandteppich
Ihre Nummer : NUS38132839
GesamtBruttn ][ Gesamipras | 18 Tabelenjfeld Differenz: |-
fE— seiten
| Dokument erfassen \‘ ‘\Dokllmen(lralmeren\‘ ‘\ Statistik \‘\ Erkennung starten \‘ ® | 11 | R
Felx

Abbildung 8.30: Positionstabelle erfassen

1. Lege eine neue Regel an, indem Du auf das Symbol 'Diskette’ klickst.
2. Wahle zum Beispiel den Zeilentyp Rechnungszeilen aus.

3. Klicke mit der linken Maustaste auf die zu markierende Position in der Dokumentansicht. In diesem
Beispiel ist es die Lieferscheinnummer. Zweck ist, dass Capture This! so die Lieferscheinnummer in den
darauf folgenden Rechnungszeilen automatisch erkennt, da dieses Dokument einen gleichmaRigen
Aufbau vorweist, jedoch unterschiedliche Stiickzahlen hat.

4. Klicke mit der linken Maustaste in der Dokumentansicht auf die Stlickzahl und wahle im sich 6ffnen-
den Drop-Down-Menii die Menge aus.

5. Klicke mit der linken Maustaste in der Dokumentansicht auf den Preis und wahle im sich 6ffnenden
Drop-Down-Meni den Einzelpreis aus.

6. Klicke mit der linken Maustaste in der Dokumentansicht auf den Gesamtwert und wahle im sich off-
nenden Drop-Down-Meni den Gesamtpreis aus.

7. Beim Positionsdatentraining ist der Klick auf’'Dokument trainieren’ nicht erforderlich, sondern hierbei
wird die angelegte Regel Giber die Schaltflache 'Diskette’ gespeichert. Capture This! wendet nun Deine
trainierten Regeln auf die restlichen Rechnungszeilen an.
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# Absender

Koo007 FolinTisch St 0 1 ~

Automatische Erkennung

Qo

- @ X Dokumentansicht

| Training beenden
Quote
Absander

91.67%

Tranieren

BiDEaRia|

7]

0] Tobelein Statstkigrorren @

= Traiierte Regel

‘92734.38721

HEd e Menge 1,72 Enzelpreis 9,99 Gesamipres 17, 15"

T |36 | Rechmngszeien: Menge 2 Enzelpreis '15,00' Gesatoreis'30,00 Liferscheinnummer '5273%.00387

" Dokument erfassen’ || l'Doknmenttmlnlerenl

T Venge  Enzbres Gesampres
> 2,00 1500 |ao0  [s2ss.c0ser
Rechnungsze... 1,72 ) 17,15 |zmaserr
Rechnungsze... 15,00 4,75 7600 | 3288.637712
Rechnungsze... 1,00 90 w0 | ooss.37end
Rechnungsze. . |1,00 12560 |13560  |83600.17399

| Gesamt rutto ~|E Gesamtpreis Tabelen/Feld Differenz; -

Statistik |

seiten
h Erkennung starten l‘ ® ®

85

Felix Tische & Stiihle
GmbH & Co. KG
el Tsche & e Muserstatie 47 12365 Mustrsadt

Mustermann GmbH
Musterstrafe 12
12335 Musterst

esprechpartner i

Pos __Atikel /_Bezeichnung

Uisferschein-Nr 0133_/_ 7362624 [ 7362645 ) 11

[ Tische & Stuhle

Telefon: 000042530 Buchhaltung: 01234730123
Teletax 00004293134 uchhaltung: 0123 4739291
2511292

Menge _Preis € Rabatt__Gesamtwert

rids_ /L8 10

1 97736.00987
76381 N
Schubladen fir den Kichenschrank
Thre Nummer : NU12896372212

75 15,005t netto 3000

pri15__f_ 18 10,

2 cmss
893847 N
Fliesen 30,2 cm x 60,4 cm
Ihre Nummer : NU7376181273

3 3umen
083784 N
Holzleiste Birke.
Ihre Nummer : NU1238784361

4 0092837874
12877378 N
Wandteppich
Ihre Nummer : NUB38182839

Abbildung 8.31: Positionstabelle Ergebnis

16 5t 475m  netio 76,00

Im Hauptfenster erscheinen als Ergebnis in diesem Beispiel 5 automatisch von Capture This! ausgelese-
ne Rechnungszeilen. Da das Dokument zwei Seiten enthalt sind es 5 Rechnungszeilen. Die Rechnungszeile

Nummer 5 befindet sich auf der 2. Seite.
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Verfligbare Regeloptionen in Capture This! :

Du kannst verschiedene Regeloptionen in Capture This! aktivieren oder deaktivieren. Folgende Optionen
stehen dabei zur Auswahl:

CaptureThis! 4.10.15.49

CaptureThis! gse

|
# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung g::;:dar
KDO00OT Felix Tische Stiihle 0 1 ~ I [} 91.67%

Kassiferung | Felder |[REUSl Geschafisreqein | Hinnese |
[ Trainieren ] Ubersicht/Details
M ™ *] b | Tabelle: |Positionstabelle e || ol:‘ Tabelle in Statistik ignorieren 'ﬁ'

i ]
# Trainierte Regel

.u Keine Spalten ausgewahit.

#0 Zeilentyp: |Rechnungszeilen ~

Unvollstdndig trainierte Zeile{n) zulassen
Vertikalen Abstand zwischen Zellen ignorieren

o ©
@

Gesamt Brutto v |- Gesamtpreis - Tabellen/Feld Differenz: -

| Dok t erf: I‘

' Dok ttrainieren | | Statistik " " Erkennung starten |

Abbildung 8.32: Regeloptionen

1. Die trainierte Zelle darf unbekannte Worter enthalten: Beeinflusst das Verhalten fur den Fall das un-
trainierte Zellen innerhalb der erkannten Regelregion gefunden wurden.

(a) Aktiviert: Erkannte Zellen werden libernommen, untrainierte Zellen werden ignoriert.

(b) Deaktiviert: Die Erkennung einer Zeile mit unbekannten Wértern wird abgebrochen.

2. Vertikalen Abstand zwischen den Zellen ignorieren:
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(a) Aktiviert: Die einzelne Positionszeilen kdnnen eine beliebige Lange haben.

(b) Deaktiviert: Alle Positionszeilen missen eine dhnliche Lange haben.
3. Die Erkennung nicht automatisch starten.

(a) Aktiviert: Der Erkennungsdurchlauf startet nur durch Klick auf , Erkennung starten”.

(b) Deaktiviert: Der Erkennungsdurchlauf startet bei jedem Speichern einer Regel.
4. Nur aktuelles Dokument erkennen.
(a) Aktiviert: Die Erkennung wird nur auf das aktuell in der Dokumentansicht ausgewahlte Doku-

ment ausgefiihrt.

(b) Deaktiviert: Die Erkennung wird auf alle Dokumente des aktuellen Absenders ausgefiihrt.
5. Die Tabelle wird in der Statistik ignoriert.

(a) Aktiviert: Die Erkennungsergebnisse der Positionsstabelle werden nicht in der Statistik berick-
sichtigt.

(b) Deaktiviert: Die Erkennungsergebnisse der Positionstabelle werden in der Statistik berticksich-
tigt.

Ergebnistabelle: Anzeige der aktuell ausgelesenen Positionsdaten oder Vorschau des Buchungsexports, sie-
he Seite 90 Kapitel Ergebnistabelle.

Validierungsauswahl: Validierungsfunktion fir erkannte Werte, siehe Seite 91 Kapitel Validierungsauswahl
steuern.

Capture This! fragt standardmaRig eine Reihe generell Giblicher Dokumentelemente ab um daraus Vorschla-
ge fir Tabellenregeln zu generieren.

Falls fiir ein Dokument Vorschlage generiert werden konnten, werden diese beim Laden des Tabellentrai-
nings von Capture This! angezeigt und mit einem flr Freiform markiert, eigens angelegte Regeln wer-
den miteinem T fiir Training gekennzeichnet.

| Trainieren |mﬂ5ﬂ’

2 . [ | Tabelle:  Positionstabelle ~ Tabelle in Statistk ignorieren (@)

# Trainierte Regel

T 4242 |Positionsdaten: Artikelnummer 'A7892347372 Beschrebung 'Eine Beschreibung desverkauften Artikels' Menge '1' GP Brutto '14,99' EP Bruto '14,99'

Abbildung 8.33: Anzeige einer trainierten Regel

8.12 Tabellentypen und Zeilentypen

Den auf dem Dokument befindlichen Tabellen kannst Du {iber die Auswahl auf der Dokumentansicht mit
Klick auf die linke Maustaste Felder zuordnen. Und im Hauptfenster kannst du folgendes auswahlen:

1. Buchungstabelle
Einsicht in die, fur das aktuell ausgewahlte Dokument, erkannten Felder fiir den Export in die Buch-
haltung.

2. Positionstabelle
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(a)

(b)

(c)

(d)
(e)
(f)
(8)

Rechnungszeilen: Zeigt die einzelnen Zeilen der Rechnungspositionen und enthalt z.B.: Artikel-
nummer, Beschreibung, Menge, Einzelpreis und Gesamtpreis der Position.

Uberschriftenzeilen: Sie dienen in der Regel dazu eine Liste von Positionsdaten strukturierend
einzuleiten oder sie beinhalteen Zusatzinformationen, die nicht direkt der einzelnen Rech-
nungsposition zugeordnet werden kénnen. Durch Trainieren von Uberschriftenregeln kann Cap-
ture This! getrennte Positionsdatenlisten besser erkennen.

Summenzeilen: SchlieRt eine Liste von Positionsdaten mit der Summe der Betrage der einzel-
nen Positionen ab. Der ausgelesene Wert einer Summenzeile kann mit der Summe der Betrage
der einzelnen Rechnungspositionen abgeglichen und so validiert werden.

Tabellenkopf: Kopfzeile, einleitende Struktur einer Tabelle
TabellenfuR: FuBzeile, abschlieRende Struktur einer Tabelle
Tabellenstart: Markiert den Anfang einer Tabelle auf einer Seite.

Tabellenende: Markiert das Ende einer Tabelle auf einer Seite.

|

[ Kassfzering | Feider |[RETRl Receh |
| Trainieren |w

Tabelle: |Positionstabelle w [ Tabelle in Statistik ignorieren '3@'

#  Trainierte Regel Positionstabelle

T | 4224 |Positionsdaten: Artikelnummer '123-4-76556-5676-2 Beschreibung 'Kochbuch' Menge '1,00' EP Netto '27,00' GP Netto '27,00'
T 4225 |Tabellenende: Statischer Textl Mettobetrag'

Buchungstabelle

#4224  Zeilentyp: |Positionsdaten £
Artikelnummer Uberschriftenzeile ng |§| EP Netto |§| GP Netto |§| Menge |§|
5 i ea o ea i
12347655656 762 7 apellanp = 27,00 = 2700 = 1.00 =
Tabellenfuld

Tabellenstart
Tabellenende

Abbildung 8.34: Auswahl von Tabellen- und Zeilentyp
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8.13 Ubersicht/Details der Tabellen ansehen

Mit Klick auf den Reiter ,,Ubersicht / Details” gelangst Du zur Ubersicht aller Tabellenregeln dieses Absen-
ders.

# Absandar Anzahl Oftan Automatischa Erkennung Ahsansar %
00006 Buchhandiung GmbH 17 15 ‘ | 100
it | e R o
UbersichtDetais |
Zeillentyp n Trainiertar Inhalt e m
—— —
-
Positionsaten 24724= 123-4-76555-5675-2 | Kochbuch | 1,00 | 27,00 | 27,00 ® ||| | i
Tabellenande #4225= Netiobetrag & IE) m
-
Pasitionsdaten £4763= 1234-56789-1234-1 | Grundlagen der | 23,00 | 5,00 | 115,00 i |E? m
Pasitionsdaten 24764= Verpackung | 1,40 i Il? ﬁ
Positionsdaten #4265= Perto | 2,85 ® | |6 |
- F4I55= §923-4-2389- 1234-5 | Lehre der Mabien 3
posionadaian urel Ojekte | 1,00 | 35,00 | 35,00 & |E> m
.
Tabellenkopl F426 7= Pos | Art.Mr. | Bezeichnung | Menge | Erheit | Einzelprets | Gesamiprets SH lE? "ﬂ
e e

Abbildung 8.35: Details zu trainierten Regeln im Positionsdatentraining

1. Zeilentyp: Typ der trainierten Zeile
2. Trainierter Inhalt: Auflistung aller Felder, die fiir diesen Zeilentyp trainiert wurden.

3. Durch einen Klick auf das Auge wird die Region in der Dokumentansicht angezeigt, in der die Positi-
onszeile/Rechnungszeile trainiert wurde.

4. Ein Klick auf das ,Bearbeiten”-Symbol ladt das Dokument, auf dem diese Regel trainiert wurde.

5. Durch einen Klick auf den Papierkorb und bestatigen der anschlieBenden Sicherheitsabfrage wird die
ausgewahlte Regel geldscht.
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8.14 Zusammenfassung des Trainingsprozesses fiir Rechnungspositionen

Der grundlegende Trainingsvorgang ist fiir alle Regeltypen folgender:

1.

2.

Auswahlen einer bestehenden oder anlegen einer neuen Regel
Auswahlen von Tabellen- und Zeilentypen
Klicken auf einen Textbereich auf dem Dokument in der Dokumentansicht.

Auswahlen der Zuordnung des Bereiches zu einem Feldtypen Uber das Kontextmeni. Die Zuord-
nungsmoglichkeiten sind in primare Zellen und undefinierte Zellen aufgeteilt und kdnnen je nach
Konfiguration variieren.

Aber generell gilt: Tabellen enthalten statische und dynamische Elemente. Die statischen Elemente
helfen Capture This! bei der Erkennung der Struktur einer Positionszeile, die dynamischen Elemente
enthalten den auszulesenden Wert.

Aktivieren oder Deaktivieren der Optionen.

. Nach dem Speichern der Regel wird ein neuer Erkennungsdurchlauf gestartet und die neue Regel

direkt angewandt.

. Das Erkennungsergebnis wird in der Erkennungstabelle angezeigt.

8.15 Ergebnistabelle

Nach Abschluss des Erkennungsdurchlaufs wird im unteren Bereich des Hauptfensters fiir Positionstabellen
die Ergebnistabelle mit den trainierten Feldern und den entsprechenden erkannten Werten angezeigt.

Fiir Buchungstabellen wird an dieser Stelle die Vorschau auf die zu exportierenden Dokumentfelder und
Werte angezeigt.

T TE—T—w

Artikelnummer Menge Einzelpreis Gezamtpreis Beschreibung Projekinumm

Pusmonsdaten 936 000 092 00 1 35,40 35,40 Warnweste, grin | 2398376430
Positionsdaten 231 487 120 00 1 102,80 102,80 Relaisventi , AT 3248745638
Positionsdaten 265000 000 00 8 5,50 44,00 Olfilter 1002136325
Positionsdaten 998 000 120 00 3 85,50 256,50 Mikrofon, Reisel... |2398376480

I I

Abbildung 8.36: Ergebnistabelle mit den Erkennungsergebnissen fiir trainierte Positionsdatenregeln

8.16 Felder der Zeilentypen neu trainieren

Falls ein Feld nicht zufriedenstellend trainiert wurde gibt es zwei Moglichkeiten:
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1. Du kannst das Feld in der Regelfeldiibersicht auswahlen und in der Dokumentansicht einen neuen
Bereich fir dieses Feld markieren.

2. Mit der ,X” Schaltflache neben dem Feld kannst Du dieses entfernen und danach neu anlegen.

#4070 Zeilentyp: [Positionsdahen vl
Projektnummer |§| Menge |§| Einzelpreis |§| Beschreibung |§|
1282783774 - 2 - 3540 - Wamweste, orange -
Gesamtpreis |§| Artikelnummer |§| Statischer Text 1 |§| Statischer Text 2 |§|
70,80 - 536 000 032 D0 - Lieferschein - Auftrags-Mr : -
Statischer Text 3 |§| Undefinierte Zelle 1 |§|
Wahrenempfanger : - 12.11.2014 -

Abbildung 8.37: Ubersicht tber die trainierten Regelfelder

8.17 Bereichsmarkierung verdandern

Willst du eine Markierung auf einem Dokument verandern, kannst Du folgendermaRen vorgehen:
1. Beriihre mit der Maus die zu verandernde Kante der Markierung.
2. Es erscheint ein horizontaler oder ein vertikaler Pfeil.

3. Durch klicken, gedriickt halten und ziehen kannst Du die GréRe des Feldes verandern.

8.18 Normalisierungen anlegen

Auch im Positionsdatentraining konnen Feldern eine Normalisierung zugeordnet werden und somit den
dazugehorigen ausgelesenen Wert in eine gewiinschte Form bringen. Die Zuweisung einer Normalisierung
entspricht dem Vorgehen beim Feldertraining, siehe Seite 75 Kapitel Normalisierungen anlegen.

8.19 Validierungsauswahl steuern

Uber die Validierungsauswahl, im unteren Bereich des Hauptfensters, kannst Du die erkannten Werte der
Rechnungsfelder und Rechnungspositionen gegeneinander rechnerisch abgleichen und validieren lassen
um bei Differenzen gegebenenfalls Regel- oder Erkennungsfehler ausfindig zu machen. Eine Differenz aus
der Validierung ist haufig ein Grund fir das nicht Exportieren von Dokumenten. Hier solltest Du die Betra-
ge noch einmal liberpriifen und ggf. die VergleichsgréBen Netto gesamt und Brutto gesamt nochmals auf
Korrektheit abgleichen.

INettu:u Gesanmt j |355-DD IGesamtpreis ﬂ |355,DD Tabellen/Feld Differenz; (0,00

Abbildung 8.38: Validierungsauswahl im Positionsdatentraining
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8.20 Geschiftsregeln fiir einen Absender anlegen

Die Funktionalitat im Hauptreiter ,Geschaftsregeln” entspricht den Regeln im Trainingsbereich.

CaptureThis! 4

Angemeldet: cadosys Abmelden|

ing [ Geschaftsregeln ]W
| Konfierung | Verisiung | Datenausnah | Voldurdhfe |

LRI % |

# Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch

[€][#]

| Alle auswahlen
Aktion: -

Regelbearbeitung:

Abbildung 8.39: Hauptreiter Geschaftsregeln

Der Unterschied ist, dass im Hauptreiter, Regeln fir alle Mandanten und Absender angelegt werden kon-
nen und die Funktion im Training, durch die vorherige Auswahl des Absenders absenderspezifisch ist.

Die Regelfunktionalitat fir alle Mandanten wird Dir detailliert auf Seite 109 im Kapitel Tatigkeitsbeschrei-
bung Geschaftsregeln beschrieben.

CaptureThis! 4.10.15.36

Ca th reThis! 2 v Angemeldet: cadosys  Abmelden

P e
- Zur Trainingsibersicht '| |' '|
] Quote
# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung i %
KO0006 Buchhandlung GmbH (4] 12 ‘ 1 m 100 %
[ asserun | Pt | Tobolen oY irvese |
[ Absender | Prifung [ Konierung | Vertsitng [ Datenausnhl [EETRSERCY
ISR E | |
Suche: |Absendernummer=KD[1006,'Mandanﬂ\lo =00057 |
# Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch

Abbildung 8.40: Geschaftsregeln im Training
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8.21 Geschaftsregeln zur Priifung anlegen

CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet: cadosys Abmelden

’ || Zur Trainingstbersicht || ||...||
Quote 6 5,

# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung Absendar

KOooos Buchhandlung GmbH 0 12 ‘ 1 c] 100 %

Klassifizierung 2 der [ Geschaftsregeln ]
[E=A s TR T T
A Dy |

| (8]

Suche: gndernummer=K00006,'Mandanﬂ\lo =00057 |

# Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch

WENV: Mandznt t gilsich 00057, Absendernummer st gleich KOO0 -
o == i o cadosys
DANN: Bestelal Status: -

[7] Alle auswahlen

Aktion: | -
Regelbearbeitung:
Priffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant - ist gleich ~ |00057 | m
Absender ~ ist gleich ~ |K00006 | m
#I Neue Bedingung
Ausgabefeld: ° Ausgabewert: o
Dann Bestellabgleich Status ~ |b| | ﬁ
#I Neue Ausgabe

Abbildung 8.41: Prifungsregeln im Training

Du kannst im Training zu einem Dokument Regeln zur Priifung anlegen, dazu gehst Du wie folgt vor:
1. Klicke auf den Reiter ‘Geschéftsregeln’.
2. Klicke auf den Subreiter 'Prifung’.

3. Mit Klick auf die Schaltflache ‘'neues Dokument anlegen’ legst Du eine neue Geschaftsregel zur Pri-
fung an.

4. Wahle im Ausgabefeld die gewiinschte Prifung aus. Diese kdnnen zum Beispiel sein:
e Auftragsabgleich Status
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¢ Bestellabgleich Status
¢ Lieferabgleich Status

o Zeilenkategorie

5. Beim Klick in das Feld Ausgabewert 6ffnet sich ein separates Fenster, wahle den gewlinschten Status
aus:

Auswahl Bestelzbgleich Status

Bezeichnung

Keine Mummer ausgelesen

Mummer falsch

Falscher Absender
Betragsabaleich fehlgeschlagen
Betragsabaleich erfolgreich

Betrag tberschreitet den Bestellwert

Betrag unterschreitet den Bestellwert

Abbildung 8.42: Auswahl Bestellabgleich Status

6. Speichere Deine Eingabe Uber die Schaltflache 'Diskette’.
7. Hier kehrst Du 'Zur Trainingstbersicht’ zuriick.

8. Damit Deine Eingabe von Capture This! verarbeitet werden kann, kehre noch einmal zum Reiter ’Fel-
der’ zur Schaltflache ‘Dokument trainieren’ zuriick und bestatige Deine trainierte Regel.
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8.22 Geschaftsregeln zur Kontierung anlegen

CaptureThis! 4.10

Ca th reThis! 2 e Angemeldet: cadosys  Abmelden
|' Zur Trainingsiibersicht '| |' '|
} Quote
# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung Absender %
KO0006 Buchhandlung GmbH 0 12 ‘ 1 m 100 %
Kl.zssnﬁ*lcrung [ Geschaftsregeln ]
Wl e IMW Vol e
Suche: |Absendernummer=K00006;Mandanﬂ\lo=0005? |
# Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch

WENN: MandantVo ist gleich 00057, Absendernummer ist gleic KOOO0S s
DANN: Sachkonto: ‘ a cadosys

| Alle auswahlen

Aktion: -
Regelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant - ist gleich - |0005? | @
Absender w ist gleich w |K00006 | @
#I Neue Bedingung
Ausgabefeld: Ausgabewert: o
Dann Sachkonto o | @

s Neue Ausgabe
#I Neue Betragsaufteilung

Abbildung 8.43: Kontierungsregeln im Training

Damit im Training die Buchungstabelle zu einem Dokument automatisch erstellt wird musst Du im Training
Geschéftsregeln zur Kontierung anlegen, dazu gehst Du wie folgt vor:

1. Klicke auf den Reiter ‘Geschéftsregeln’.
2. Klicke auf den Subreiter 'Kontierung’.

3. Mit Klick auf die Schaltflache ‘neues Dokument anlegen’ legst Du eine neue Geschéftsregel zur Kon-
tierung an.

4. Wahle im Ausgabefeld das Sachkonto aus. In diesem Feld hast Du die Moéglichkeit noch weitere Felder
anzulegen, diese kbnnen zum Beispiel sein:

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 8. TATIGKEITSBESCHREIBUNG TRAINING 96

* Kostenstelle

e Projekt

e Sachkonto

e Steuerschlissel (Tabelle)

e Steuerschlissel 1 (Felder)

e Steuerschliissel 2 (Felder)

e Steuerschliissel 3 (Felder)

e WKZ (Wahrungskennzeichen)

¢ Zeilenkategorie

5. Beim Klick in das Feld Ausgabewert 6ffnet sich ein separates Fenster mit allen hinterlegten Sachkon-
ten. Wahle das entsprechende Sachkonto aus.

6. Speichere Deine Eingabe Uber die Schaltflache 'Diskette’.
7. Hier kehrst Du “Zur Trainingstbersicht’ zurtck.

8. Damit Deine Eingabe von Capture This! verarbeitet werden kann kehre noch einmal zum Reiter 'Fel-
der’ zur Schaltflache ‘Dokument trainieren’ zurlick und bestatige Deine trainierte Regel.
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8.23 Geschiftsregeln zur Verteilung anlegen

97

| Zur Trainingsibersicht |

KO0006

Absender

Buchhandlung GmbH

r | Tabellen Geschaftsregeln iﬁ@

(GOl Verteilung

ki @

Anzahl Offen Automatische Erkennung

0 12 ‘g ]

Absender ° %

100 %

Datenauswahl | Volldurchlzufe

dernummer =K00006;MandantMo=00057

Ab =
%
® o

# Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet)

Status Bearbeitet durch @

¢

Alle auswahlen
Aktion: | -
Regelbearbeitung:
Priiffeld Profart Prifwert
Wenn |Mandant v| |ist gleich v [00057 | @
|Ab5ender v| |ist gleich v [koooos | @
EF Neue Bedingung
Ausgabefeld: o Ausgabewert: o
Dann Erste Belegpriifung ~ Kevin Klai ﬁ
EF Neue Ausgabe

Abbildung 8.44: Regeln zur Verteilung im Training

Du kannst im Training zu einem Dokument Geschéftsregeln zur automatischen Verteilung anlegen, dazu
gehst Du wie folgt vor:

1. Klicke auf den Reiter ‘Geschéftsregeln’.

2. Klicke auf den Subreiter 'Verteilung’.

3. Mit Klick auf die Schaltflache ‘'neues Dokument anlegen’ legst Du eine neue Geschéaftsregel zur Ver-
teilung an.

4. Wahle im Ausgabefeld eines der folgenden Felder aus, diese kénnen zum Beispiel sein:

e Erste Belegpriifung

¢ Sachliche Priifung
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¢ Workflow Zugriffsgruppe

¢ Zahlungsfreigabe

5. Beim Klick in das Feld Ausgabewert 6ffnet sich ein separates Fenster mit allen hinterlegten Mandan-
ten. Wahle den entsprechenden Mandanten aus.

6. Speichere Deine Eingabe Uber die Schaltflache 'Diskette’.
7. Hier kehrst Du 'Zur Trainingstbersicht’ zurick.

8. Damit Deine Eingabe von Capture This! verarbeitet werden kann, kehre noch einmal zum Reiter 'Fel-
der’ zur Schaltflache ‘Dokument trainieren’ zuriick und bestatige Deine trainierte Regel.

8.24 Geschiftsregeln zur Datenauswahl anlegen

| Zur Trainingslibersicht |

# Absender Anzahl Offen A ische Erk q

K00006 Buchhandlung GmbH 0 12 ‘ 1 3 100 %

Geschaftsregeln iﬁ@
Datenauswahl |G dy 0 S

Status Bearbeitet durch @

) cadosys @

Alle auswahlen
Aktion: | -
Regelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn | Mandant ~|  |istgeich | [ooos7 | 1
| Absender ~|  |istgeich | [koooos | 1
EF Neue Bedingung
Ausgabefeld: ° Ausgabewert: o
Dann Exportdatenquelle i | uchungstabelle aus Endbetragen m

EF Neue Ausgabe

Abbildung 8.45: Regeln zur Datenauswahl im Training
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Damit im Training die Positionstabelle zu einem Dokument automatisch exportiert werden kann, musst Du
im Training Geschaftsregeln zur Datenauswahl anlegen, dazu gehst Du wie folgt vor:

1.

2.

Klicke auf den Reiter ‘Geschaftsregeln’.
Klicke auf den Subreiter ‘Datenauswahl’.

Mit Klick auf die Schaltflache ‘neues Dokument anlegen’ legst Du eine neue Geschaftsregel zur Da-
tenauswahl an.

. Wiéhle im Ausgabefeld Exportdatenquelle aus.

Beim Klick in das Feld Ausgabewert 6ffnet sich ein separates Fenster mit allen Exportdatenquellen. In
diesem Fenster hast Du die Moglichkeit verschiedene Exportdatenquellen auszuwahlen, diese kon-
nen zum Beispiel sein:

e Buchungstabelle aus Endbetragen (Priffeld ist: Erkennung durchgefiihrt erfolgreich)

¢ Buchungstabelle aus Positionsdaten (gruppiert -> Priffeld ist: Einzelpositionen vollstandig)

Buchungstabelle aus ERP (gruppiert)

Buchungstabelle aus Positionsdaten (nicht gruppiert -> Priffeld ist: Einzelpositionen vollstan-
dig)

Buchungstabelle aus ERP (nicht gruppiert)

Speichere Deine Eingabe (iber die Schaltflache 'Diskette’.

. Hier kehrst Du ‘Zur Trainingslibersicht’ zurtick.

Damit Deine Eingabe von Capture This! verarbeitet werden kann, speichere zunachst die Regeln tber
die Schaltflache ’'Diskette’, kehre noch einmal zum Reiter ‘Felder’ zuriick und starte tber die Schalt-
fliche 'Erkennung starten’ eine erneute Erkennung des/der Dokumente(s). Erst dann greift die neue
Regel.
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8.25 Geschiftsregeln fiir den Volldurchlauf (automatischer Export) anlegen

| Zur Trainingstibersicht 1

# Absender Anzahl Offen Automatische Erkennung 2;:;:““ o %
KODOD6 Buchhandlung GmbH 0 2 ‘ | [;] 100 %

-~ ["Tabellen Geschaftsregeln

Kontierung | Vertelung | Datenauswahl \u'olldurd"lléufel

i} %) 5‘3 @D

A
e: |Absendernummer=K00006;Mandanﬂ\lo =00057 |

# Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch
B |0 |Mandantio ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich K00006 Rechnungsdaten ko... Volldurchlauf Aktiv | cadosys

Alle auswahlen

Aktion: | 'l

Regelbearbeitung:

Prifart: Werte [ Werteliste:

Wenn o Absendernummer v @ ist gleich ke |K00006 | m
Mandantho v | @ |istgleich - |0005? | @
Rechnungsdaten komplett trainiert w @ @
Sachkonten vorhanden ~ @ @
Kostenstellen vorhanden ~ @ m
UstG §14 Priifung v| @ m

iii Neue Bedingung

Dann o Dokument kann ungesehen durchlaufen

Abbildung 8.46: Volldurchlaufsregeln im Training

Du kannst im Training Regeln definieren wann ein Dokument automatisch exportiert werden soll. Dazu
musst Du im Training Geschaftsregeln zum Volldurchlauf anlegen, dazu gehst Du wie folgt vor:

1. Klicke auf den Reiter ‘Geschéftsregeln’.
2. Klicke auf den Subreiter 'Volldurchlaufe’.

3. Mit Klick auf die Schaltflache ‘'neues Dokument anlegen’ legst Du eine neue Geschaftsregel zum Voll-
durchlauf an.

4. Wahle unter der Regelbearbeitung eine "Wenn’ Bedingung aus. Hier hast Du die Méglichkeit zwischen
verschiedenen Bedingungen zu wahlen, diese kdnnen zum Beispiel sein:

e Absendernummer
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MandantNo

Rechnungsdaten komplett trainiert

Sachkonten vorhanden

Kostenstellen vorhanden

UstG §14 Prifung

5. Die 'Dann’ Bedingung ist fest voreingestellt und kann nicht verandert werden.
6. Speichere deine Eingabe Uber die Schaltflache 'Diskette’.
7. Hier kehrst Du 'Zur Trainingstbersicht’ zurick.

8. Damit Deine Eingabe von Capture This! verarbeitet werden kann kehre noch einmal zum Reiter 'Fel-
der’ zur Schaltflache 'Erkennung starten’ zuriick und somit deine trainierte Regel angewendet.
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8.26 Hinweiskiirzel deuten

Diese folgenden Schaubilder zeigen nahere Erlduterungen zu den einzelnen Hinweiskirzeln, welche in Cap-
ture This! verwendet werden. Fiir eine bessere Ansicht der Hinweiskirzel kontaktiere CADOSYS . Wir senden
Dir gerne die gesamte Ubersicht als PDF fiir Deine Unterlagen zu.

[Hinweiskrzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung ‘Meldungen (Ursache] TLasungstext Programmbereich/Kategorie | Priffung Anmerkung
Bedeutung_sligemein)
[a8s Absenderer kenaung [Rbsender- [ Absender konnte micht eindeutig erkannt £5 wurde kein Absender erkannt
erkennung werden, oder der Absender ist nicht
eindeutig.
£5 bestenen Klass/lzierungskonfiikte | Es wurden mehrese mogiche Absender erkannt_ | Absendererkennung x
2uischen den absendern: '[o} Bitte Gberpeifen Sie das Training der genannten
(Fingerprintids:) {1} Absender, eventuell wurden hier keine

eindeutigen Schilisselwirter zur
Absenderklassifizierung verwendet,

Es sind Klassifizierungskonfilkte oder |* Absendererkennung x
altesnative Erkennungsergebnisse fir|
diesen Absender vorhanden: (0}

Es wurde mehr als ein Absender | x Rechnungsdaten Far das Feld Absender (Supplier)

ermittelt: {0} komglett trainiert, sind nur Alternativen verhanden,
Rechnungsdaten das heiBt es konnte kein
komglett trainiert Absender eindeutig susgewshit
(Beutto), werden.
Rechnungsdaten
komglett

Es sind Klassifizierungskanfiikte oder |Bitte (berprufen Sie ob dieser Absender bereits |Absendererkennung X

alternative Erkennungsergebnisse fr |trainlert ist. Eventuell wurden keine eindeutigen

diese Absender varhanden: [0} ‘Schilisselworter 2ur Absenderklassifizierung

verwendet.
Das Absender Ergebnis: [0} wurde | Absendererkennung X

verworfen, da das finale Ergebnis.
nicht durch die Erkennung ermittelt

wurde.
Der Absender wurde nicht gefunden_|* x Rechnungsdaten
komglett trainiert,
Rechnungsdaten
komglett trainiert
(Beutto),
Rechnungsdaten
komglett
Es wurde kein Absender erkannt. | « Hinterlegte [BAN auf
Dokument gefunden,
Bankdaten gefunden
Emp Empfangererkenntng Empfanger- Der Empfanger konnte nicht eindeutlg E5 wurde kein Empfanger erkannt
erkennung erkannt werden. oder der Empfanger st nicht
eindeutig.
Der Empfanger wurde nicht Bitte Uberprifen Sie das Training sowie die Empfangererkennung X
sindeutig erkannt: ‘Stammdaten der Empfanger
{emptanger)=[{ibereinstiummngs
Es wurde kein Empfinger erkannt. | x Hinterlegte
Umsatzsteuer-1d auf
Dokument gefunden”
oup Duplikatsprifung Duplikats- Dokument nicht eindeutig. | Es wurde ein Duplikat zu diesem
priffung Dokument gefunden.
Doppeltes Dokument mit Barcode [0} Bitte prfen Sie den bestehenden Datensatz im | PostProcessing X
im System (Dokument wird nicht | Zialsystem und exportiaren das Dokument gef.
dunkeigeschaltet]. manuell oder ischen es

Abbildung 8.47: Hinweiskirzel Seite 1
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Himwelskurzel Titel (Bedeutung) Kategarie Beschreibung TMeldungen (Ursache) Losungstext Programmbereich/Kategorie | Prifung Anmerkung
[Hi Bedeutung_allgemein)
Fir dieses Dokument existiert bereits |~ Duplikatsprifung Erfassung, |«
ein Eintrag in der Datenbank: "0} Duplikatsprifung Dokument-
Monitor
Duplikate flr Absender 0] und Duplikatsprifung «
Rechnungsnummerin): {1}’
gefunden
BNOK Betrage nicht OK Validierung |Die Betrage stimmen rechnerisch nicht
berein
Die Betrage der Bu pelifen Sie das T Tar id Bucl x Nach der Meldung werden die
enthalten Differenzen. diesen Absender. Betrige und Differenzen
aufgefinr
PF Pflichtfelder Pflichtfelder Es wurden nicht alle Pflichtfelder erkannt.
514 Paragraph 14 Prifung [62a |
Die §1 Prifung ist fehlgeschiagen. |Im Training wird die §14 Prifung nicht Prisfung 614 im Training x
ausgefuhrt. itte lassen Sie das Dokument
einmal durch die £ laufen_
514LE Leistungsempfanger Prifung Der Name und die Anschrift des
Leistungsempfingers konnte nicht geprisft
werden.
Die erkannien Werte und das Bitte vervollstndigen sie das Dokument Gber |« 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manuell
usammen
Der erkannte Wert istnichtgaig.  |° x 514 Prifung erfolgreich
Wert wurde nicht erkann. Bitte prifen Sie ob die Stammdaten zu den |« 514 Prifung erfolgreich
Empfangerinformationen auf dem Dokument
passen.
51a0 Leistendes Unternehmen Prifung Der Name und die Anschrift des leistenden
Unternehmes konnte nicht geprft werden.
Die erkannten Werte und das Bitte vervollstandigen sie das Dokument Gber |« 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacharfassung und exportieren es manuell
Erkannter Wert nicht goitg. - x 514 Prifung erfolgreich
Wert wurde nicht erkanat. Bitte prifen Sie ob die Stammdaten 2u den |« 514 Prifung erfolgreich
Absenderinformationen auf dem Dokument
passen.
5140810 Umnsatzsteuer-id Prifung Die Umsatzsteuer-id und die
Steuernummer konnten nicht geprift
werden.
Die erkannten Werte und das Bitte vervallstandigen sie das Dokument Gher |« 812 Prifung erfalgraich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manuell
Erkannter Wert nicht goltig. - x 514 Prifung erfolgreich
Wert wrde nicht erkannt - x 514 Prifung erfolgreich
51480 Prifung Das Belegdatum konnte nicht geprdft
werden.
Die erkannten Werte und das Bitte vervollstandigen sie das Dokument Gher |« 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manuell
usammen.
[Finweeiskarzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung TMeldungen (Ursache] LBsungstext Programmbereichy/Kategorie | Prifung Anmerkung
Hinweiskiirzel_Bedeutung_allgemein]
Erkannter Wert nicht gOItE. - 0 £14 Prifung erfolgreich
\Wert wurde nicht erkannt - O 14 Prifung erfolgreich
51980 Priifung Die Rechnungsnummer kannte nicht
[geprift werden
Die erkannten Werte und das Bitte vervallstandigen sie das Dokument Ober  [x 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manell
usammen
Erkannter Wert nicht galtig. - A §14 Priffung erfolgreich
\Wert wurde nicht erkannt - 0 12 Prifung erfolgreich
51200 Leistungsdatum Priifung Das Letstungsdatum konnte nicht gepraft
werden.
Die erkannten Werte und das Bifte vervllstandigen sie das Dokument Ober | 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manell
usammen
Erkannter Werl nicht galtig. § 0 14 Prifung erfolgreich
Wert wurde nicht erkannt, - 0 514 Prifung erfolgreich
BrE] (Gesamibetrag Prifung Der Gesamibetrag konnte nicht gepraft
werden.
Die erkannten Werte und 0as Bilte vervollstandigen sie das Dokument ber [ 12 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manell
usammen
Erkannter Wert nicht galtig. - 0 514 Prifung erfolgreich
\Wert wurde nicht erkannt. - 0 514 Prifung erfolgreich
51056 Steuerbetrag Pritfung Der Steuerbetrag konnte nicht gepruft
werden.
Die erkannten Werte und das Bifte vervollstandigen sie das Dokument dber  |x 14 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manell
Erkannter Wert nicht gOItE. 8 0 |22 Prifung edfalgraich
\Wert wurde nicht erkannt - O 12 Prifung erfolgreich
51055 Steversauz Priifung Der Steversatz konnte nicht geprift
werden.
Die erkannten Werte und das Bitte vervallstandigen sie das Dokument Ober [ 514 Prifung erfolgreich
geforderte Format passen nicht | die Nacherfassung und exportieren es manell
Erkannter Wert nicht galtig. - A §14 Priffung erfolgreich
\Wert wurde nicht erkannt - A 14 Prifung erfolgreich
BAN Account ' |Die [BAN ous der Datenbank und vam
Number Dokument stimmen nicht berein.
Die Bankdaten des Absenders aus | Bitte prifen Sie die Erkennung der [BAN sawie | Bankdaten gefunden | Prifung ob die Bankdaten des
der Datenbank stimmen mir denen | ggf. den Eintrag des Absender in den Absenders in den Stammdaten
vom Dokument nicht dberein. Stammdaten gefunden wurden.
Die Bankdaten des Absenders aus  |* A Hinterlegte [BAN auf | Prisfung ob die [EAN in den
der Datenbank stimmen mir denen Dokument gefunden | Stammdaten noch aktuell ist
vom Dokument icht tberein.

Abbildung 8.49: Hinweiskdirzel Seite 3
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Hinweiskirze! Titel (Bedeutung) Kategorie ibung ‘Meldungen (Ursache) Lsungstext Programmbereich/Kategorie Prifung Anmerkung
His Bedeutung_allgemein)
RVAT Recelver Value Added Tax g und vom,
night Gberein.
Umsatzstever-id aus Datenbank und | Bitte prifen Sie die Erkennung der Umsatzstever|x Hinterlegte Prifung ob die Umsatzsteuer-id
'vom Dokument stimmen nicht Id sovwie ggl. den Eintrag des Mandanten in den Umsatzsteuer-idauf  |des Empfangers auf dem
iberein. Dok Dokument vorhanden ist.
[ere Enterprise Resource Planing___|Prisfung Der ERP Abgleich war nicht erfolgeeich_ |
Die Summe der ERP Daten {OF Eitte prifen Sie die zugenarigen x Leferscheinabgleich
(bersteigt die Endbetrage des Bewegungsdaten. erfolgreich
¥aine Tailan im Raferanzeystam - x Lisfarcchoinabglaich
vorhanden. erfolgreich
Mt 3palte im Keferenzsysiem x Lieferscnesnangleich
nicht vorhanden oder nicht befillt. erfolgreich
Brutta Spalte im Referenzsystem  |* x Lieferscheinabgleich
nicht vorhangen oder nicht befilt erfolgreich
Keine Auftragspositionen 2u - x Lieferscheinabgleich
} gefunden. erfolgreich
Netto Spalte in ERP-Tabelle nicht.  |* x Lieferscheinabgleich
nicht befolit erfolgreich
in ERP-Tabelle nicht  |* x Lieferscheinabgleich
nicht beflit erfolgreich
Dis Buchungetaballo kannta aus dom |~ M Lisfarcchoinabglaich
Referenzsystem nicht vollstindig erfolgreich
befilt werden. Es ist eine Differanz
von Netto:(0) und Brutto {1}
2wischen ERP und Dokumentdaten
vorhanden.
In den ERP-Daten Ist kein Betrag fur | Bitte prifen Sie die zugenarigen x Bestellabgleich
{0} vorhanden. erfolgreich
Die Summe der ERP Daten {0} - x Bestellabgleich
iberstelgt die Endbetrage des erfolgreich
f}
Der Steuersot kaon nicht auf Basis |* - estellabgieich
von Nettodifferenz {0} und erfolgreich
Bruttodifferenz 1} berachnet
werden.
Keine ERP-Daten fr Bestellnummer |* x Bestellabgleich
{1} und Lieferscheinnummer '{0]' erfolgreich
vurtsar
Es konnte keine Lieferscheinnummer | x Bestellabgleich
erkannt werden und far die erfolgreich
Bestelinummer [0} sind keine ERP-
Daten varmansen.
Es konnte kelne Bestzlinummer § x Bestellabgleich
‘erkannt werden und far die erfolgreich
Lieferscheinnummer {0} sind keine
ERP-Daten varhanden.
Die Buchungstabelle aus dem ERP  |* x Bestellabgleich
konATE nichT VoIISTaNaIg befui ertolgreicn
‘werden. ES ist aine Netto- [0} und
eine Bruttodifferenz (1) zwischen
EAP und Dokumentdaten vorhanden.
Felder-Prifung fr [Fekiname} nicht |~ x Feider Prifung in
erfolgreich volldurchlaufsregeln fur
ERP Felder
Abbildung 8.50: Hinweiskiirzel Seite 4
[Hinw eiskiirzel Titel [Bedeutung) Kategorie Beschreibung B Programmbereich/Kategorie | Priffung Anmerkung
His Bedeutung_sligemein)
G Formal Frifung Eine formale Prifung war nicht erfolgreich.
Bitte Uberprifen Sie die Regeln zur formalen
Prifung und die 2ugehérigen Meldungen.
3 Fehlermeldung Folgesystem | Export Belm Export des Dokuments an das
Telsystem st ein Fehler aufgetraten
Dic Ceyoniq Fehlerdatel ‘Dateiname’ | Bitte prifen Sie den Datensatz im Zielsystem, | Ceyoniq Export «
konate nicht gelbscht werden. und die Berechtigungen 2um Loschen von
Datsien
Die Ceyonig XtCon Schnittstelle ist in | Bitte prafen Sie ob die Ceyonic Xton Schnittstelle|Ceyonig Expart x
“Dateipfad" nicht erreichbar und ggf. |installiert ist und ob entsprechende
Die Ceyoniq XtCon Schnittstelleist | Bitte wenden Sie sich an ihren Ceyonic Nscale | Ceyoniq Export x inkl. Ceyoniq Fehlercode und gef
mit dem Cade {Ceyonig-Fehlercade] |Administrator oder Consultant Fehlermeldung.
Die Ceyoniq XtCon Schaittstelle Bitte wenden Sie sich an ihren IT Administrator. |Ceyoniq Export x
‘wurde nicht rechtzeitig innerhalb
won X Sekunden beender
Das Feld Barcode wurde nicht Bitte prifen Sie die Bareodekonfiguration. Diamant Export «
erkannt.
Aligemeiner Diamant Zugriffsfehler: |Bitte prufen Sie ob die Diamant Expert x inkl. Diamant Fehlermeldung
“{Diamant ] um Zielsystem
|koerekt sind.
Konvertierung von '{Barcode] fir | Bitte Sie ob die Dokumentdaten fur das Diamant Expart x inkl. Dokument Barcode
1 |zielsystem
- Standard Csv Export, Standard | wird hier verwendet um
mi Export, Standard Datenbank besondere Ausnahmefehler beim
Export, D3 Export Zugriff auf das Dateisystem oder
die Datenbank abzufangen.
Export von '[Barcode] an Diamant | Binte prafen Sie ob die Dokumentdaten Diamant Expart X inkl_ Dakument Barcode
fehigeschiagen. vollstindig und Verbindungseinstellungen fiir
das Zielsystem korrekt sind.
80 Eelegdaum g weicht 2u stark ab. Belegdatum iter oder |Onger als
XTage
Das Belegdatum liegt mehr als X Tage | Sie kbnnen das Dekument manuell bber die  |x Rechnungsdaten inkl. Datum und Angabe der Tage,
in der Vergangenheit Erfassung exportieren oder ein erlaubtes komplett (unsicher), | Belegdatum wird je nach
Belegdatum anpassen R als
komplett, Rechnungsdatum,
R oder
komglett trainiert, Leistungsdatum angezeigt
Rechnungsdaten
komplett trainiert
(Beutto),
Lieferscheindaten
komplett trainiert,
|Awisdaten komplett
trainiert

Abbildung 8.51: Hinweiskiirzel Seite 5
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[Hinw eiskirzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung, Fgm-u.m (Ursache) Lesungstest Programmbereich/Kategorie Prifung Anmerkung
L!I Bedeutung aligemein)
Das Belegdatum liegt mehr als X Tage | Bilte prifen Sie ob die Rechnungsstellung x Rechnungsdaten Inkl. Datum und Angabe der Tage,
in der Zukunit. korrekt ist und warten sie ggf. mit der kompiett Belegdatum wird je nach
Verarbeitung. {unsicher),
s
komplett Leistungsdatum angezeigt
trainiert Rechnungsdate
n komplett trainiart
(Brutta),
Lieferscheindaten
kompiett trainiert,
| Avisdaten komplett
trainiert
Lo Prifung alter X Tage | |
v \olidurchlauf |Volldurchlufe  |Es konnte keine passende volidurchlauf = automatischer
Velldurchlaufsregel angewendet werden.
Es sind keine Volidurc| Bitte legen Sie x
definlert. Volldurchlaufsregel an oder passen sie die
| |bestehenden Regeln an.
Zum automatischen Export des Bitte profen Sie das Training des Absenders und |Volidurchiaufsregein x
Dokumentes hat keing die Volldurchlaufseinstellungen.
el getroffen.
Die Felder-Prifung fir {Feldname} |~ x Felder Prisfung in
wear nicht erfolgreich. volidurchiaufsregein
(ausser ERP-Felder)
E3 Sachkonto Buchungs- Die Tabelle enthdlt keine Spalte oder Zalle Sachkonten bezogener Fehler
|tabedle |far dieses Feld.
Die Spalte Sachkonta ist nicht in der | Bitte prafen Sie ob eine zugehorige Regel fir  |x Sachkontan vorhanden
Tabelle vorhanden. dieses Feld existiert und ob diese korrekt ist.
In der Zeile {Zeilenenummer ) der - x Sachkonten vorhanden |inkL Zeilennummer und
[Tabellenname} (st das Feld Tabellenname
Sachkonto' nicht varhanden.
Fur das gruppierte Sachkonto Bitte Uberprifen Sie die Geschaftsregein fur die | Domus Sathkonten x Beispiel: FUr das gruppierte
“Sachkontoname' konnte kein 2u Zuweisung von Sachkonten. Sachkonto "123456" konnte kein
exportierendes Sachkonto ermittelt 1w exportierendes Sachkonto
werden. ermittelt werden.
Fur das gruppierte Sachkonto - Domus Sachkonten x Beispiel: FUr das gruppierte
“Sachkontoname' konnte kein Sachkonto "123456" konnte kein
eindeutiges Sachkonto ermittelt 2U expomierendes Sachkonto
weerden. £s wurden {Anzahl) ermittelt werden.
Kandidaten gefunden.
[ Kostenstelle Buchungs- Die Tabelle enthalt keine Spalte oder Zelle | Kastenstellen fehlen
tabelle |fr dieses Feld.
Die Spalte Kostenstelle istnichtin | Bitte prafen Sie ob eine zugehtrige Regel for  [x Kostenstellen
der Tabelle vorhanden. dieses Feld existiert und ob diese korrekt ist. worhanden
In der Zaile {Zeilenenummer) der - x Kostenstellan inkl. Zeilennummer und
[Tabelieaname} ist das Feld vorhanden Tabellenname
nicht vorhanden.
T Buchungs Die Tabelle enthalt keine Spalte oder Zelle fehlen
|tabedle |far dieses Feld.
Die Spalte Kostentrager (st nicht in | Bitte prafen Sie ob eine zugehorige Regel for  [x Kostentriger vorhanden
der Tabelle vorhanden. dieses Feld existiert und ob diese korrekt ist.
In der Zeile [Zellenenummer) der | x Kostentrager vorhanden | ikl Zedlennummer und
[Tabelienname} ist das Feid Tabellenname
Kostentrager nicht vorhanden.
Abbildung 8.52: Hinweiskirzel Seite 6
[Hinweiskorzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung ‘Meldungen (Ursache) Lasungstext Programmbereich/Kategorie Priffung Anmerkung
(it Bedeutung_allgemein)
PR Projext Buchungs- Die Tabelle enthalt keine Spalte oder Zelle Projekte fehlen
tabelle |fir dieses Feld.
Die Spalte Projekt ist nicht in der Bitte prafen Sie ob eine zugehdrige Regel fir  [x Projektz vorhanden
Tabelle vorhanden. dieses Feld existiert und ob diese korrekt ist.
In der Zeile {Zeilenenummer} der - x Projekte vorhanden inkl. Zellennummer und
{Tabellenname} ist das Feld Projekt Tabellenname
nicht vorhanden.
[Tax Steverschissel Buchungs- Steuerschiissel fehlen |
tabedle
KU Die Eine Konfiguration ist
unvollstindig.
Die Avistabelle ist nicht definiert. Bitte prafen Sie die Konfirguration der x | Avisdaten komplett
Avistabelle. trainiert.
Das Feld {0} ist nicht definiert. Bitte prifen Sie die Konfiguration fir das Feld  [x Sachkonten vorhanden,
und den Dokumenttyp und fiigen Sie ggf. dem Kostenstallen
Dokumenttypen das Feld zu. vorhanden,
astentrager
vorhanden, Projekte
vorhanden,
Steverschiissel
vorhanden
Die Datenquelle der zu Bitte prufen Sie im Geschaftsregelbereich x sachkonten vorhanden,
st | " das eine fur dieses Dokument Kostenstellen
nicht definiert. passende Geschaftsregel varhanden ist vorhanden,
astentrager
vorhanden, Projekte
vorhanden,
Steverschliissel
vorhanden
Das Feld {0} ist fur den Bitte prifen Sie die Konfiguration fOr das Feld  |x rund |Beispiel: Das Feld
Dokumenttypen {1} nicht definiert. |und den Dokumenttyp und figen Sie ggf dem aus Training ist fiar den Dokumenttypen
Dokumenttypen das Fedd zu. “Lieferschein" nicht definiert.
[eu ng Erkennung | e
Die Avistabelle hat keine Zeilen. Bitte Uberprisfen Sie das Training des Feldes fir |x | Avisdaten komplett
i trainiert
Das Feld Avis Gesamt Brutto wurde |™ X | Awvisdaten komplett
nicht erkannt. trainiert
Das Feld (Belegdatum, Brutto - x Rechnungsdaten
Gesamt, Rechnungsnummer, komplett
Acchunngsdatum) wurde nicht {unsicher) Acchnungsda
erkannt. ten komplett,
Rechnungsdaten
komplatt
traimiert, Rechnungsdate
n komplett trainiert
(Brutto)
Das Feld {Feldname} wurde nicht - x Statistik ok erkannt, inkl. Feldname aus den
erkannt. Statistik ok trainiert, statsistikrelevanten Felder auf
Pflichtfelder komplett  |dem Dokumenttypen
{unsicher), Pflichtieider
kompiett trainiert

Abbildung 8.53: Hinweiskirzel Seite 7
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Quelle oder Toleranz [Toleranzwert)
iberschritten Buchungsbetrag
Netto:{Nettowert aus Zeile}
[steuern]:{Steuerwert aus Zeile}
[Brutto]:{Bruttowent aus Zeile]

[Hinweiskarzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung |mum.u| {Ursache) | ngstext Programmbereich/Kategorie Priffung Anmerkung
Bedeutung_allgemein)
i dl Hummener pefen Sie die i Der Wertelisteneintrag fir einen
“{0}' aus dem Bereich {1} konnte der | Geschilftsregel. Ausgabewert kann icht mehr in
‘eingegebene Ausgabewert "{2)' filr der Werteliste gefunden werden.
das Ausgabefeld (3] nicht gefunden
werden.
Zahibetiag st nicht sicher oger als | Bitte UberpeGfen Sie das Training des Feides fur |x [Avisdaten komplett
der falschen Quelle. diesen Absander trainiert
EBrutto gesamt ist nicht sicher oder | ™ x Rechnungsdaten
aus der falschen Quelle. komplett
Filr das Feld Zahlbetrag konnte kein |~ x |Avisdaten komplett inkl. Feldname
Validierungsstatus ermittelt werden. trainiert
File das Feld Nettogesamtkonnte | * x Nettogesamt sicher und
kein Validierungsstatus ermittelt aus Training
werten.
File das Feld Bruttogesamt konnte | x Rechnungsdaten
kein Validierungsstatus ermittelt kamglett
werden.
Filr das Feld [Feldname} ist der - x Rechnungsdaten Betspiel: Fir das Feld
Walldierungsstatus {Statusname) komplett, Nettogesamt | "Bruttogesamt” ist der
nicht gleich 'Sicher durch cicher und aus Training | Validierungsstatus "Unsicher
Berechnung'. nicht gleich "Sicher durch
1 025 eI (Uf 15T der ITe UDErPeUTEN SIe 025 | ININg 085 FEVIes Tur |x [avisoaten kompletr | esspiel: rur aas reia
Walldierungsstatus {1} nicht diesen Absender. trainiert, “Lieferscheinnummer” ist der
ausreschend. Rechnungsdaten validierungsstatus "Unsicher”
komplett junsicher), [ nicht ausreichend.
Rechnungsdaten
komplert,
Rechnungsdaten
kampglett trainier
(Brutto), Statistik ok
trainiert,
statistik ok erkannt
Fir das Feld [0} Ist die B x | Avisdaten komplett
Erkennungsquelle [1} nicht trainiert,
ausreichend. Rechaungsdaten
komplett (unsicher),
Rechnungsdaten
komglett,
Rechnungsdaten
kamglett trainiert
(Brutto), Statistik ok
tramniert,
statistik ok erkannt,
pilichtielder kamplett
(unsicher), Pfiichtfeider
mplett trainiert
inder aus pelifen Sie das Training des Feides far |x Sachkonten vorhanden,
Kopfdaten sind keine Zeilen diesen Absender Kostenstellen
vorhanden. orhanden,
Kostentriger
varhanden, Projekte
orhanden,
Steuersehidssel
varhanden
Die Betrage er sing eUTen Sie as Feloer- una x Pricntteider in
nirht uniiktandig Tahellantraining tir Reotto und Nettn-Retrigs Finzelpncitinnen Rotiillt
fuir diesen Absender.
Abbildung 8.54: Hinweiskiirzel Seite 8
Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung Meldungen [Ursache) Lsungstext Programmbereich/Kategorie | Prifung Anmerkung
Bedeutung aligemein}
Avistaelle ist nicht vorhanden Bitte Uberprifen Sie das Tabellentraining fur |« [visdaten kemplett
diesen Absender. trainiert
ru Training unvollstindig Training Das Training ist unvollstindig.
Dokumenttyp 3] nur aus unsicherer | Bitte Uberpriifen Sie im Training dieses Absender| x Pflichtfelder in inkl. Dokumenttyg und
Quelle {1} als die des i befillt,
erkannt. | Avisdaten komplett
trainiert,
Lieferschaingaten
komplett trainiert,
Rechnungsdaten
kamplett unsicher),
Rechnungsdaten
kamplett, Rechnungsdat
&n komplett trainiert,
Rechaungsdaten
komplett trainiert
(Beutto)
{Feldname} '{Feldwert]’ wurde nicht | Bitte Gberpeifen Sie das Training des Feldes fur | CeyoniqPostProcessing %
Uber trainierte Regeln erkannt und | diesen Absender.
Die Betrige der Tabelle Bitte iberpeiifen Sie das Tabellentraining fiir X Statistik ok erkannt,
{Tabellenname} sind nicht diesen Absender. Statistik ok trainiert
vollstandig.
BUT Buchungstabelle Buchungs- Die Buchungstabelle ist fehlerhafl.
tabelle
E5 5ind keine pe dasT: B x
vorhanden diesen Absender. BookingPostProcessing
In der Tabelle (0} sind e das x Rechnungsdaten Inkl Bezeichnung der
fiir Buchung Netto vorhanden. diesen Absender. kamglett Buchungstabelle
In der Tabelle {0} sind e dasT: x Rechnungsdaten Inkl Bezeichnung der
fir Brutto Gesamt varhanden. diesen Absender. komplett Buchungstabelle
Buchungsbetrag Netio oder Stevern | Bitte Uberprifen Sie das Tabellentraining fdr | x Rechnungsdaten Toleranzwert einstellibar,
fehit ader stammt aus der falschen | diesen Absender. komglett Standard 3 cent

Die Bu

st nicht
vorhanden.

pe fur diesen Absender das
Tabellentraining sawie die Geschiftsregeln fur
“Export”.

Buchungstabelle konnte nicht Dber
Geschiftsregeln ausgewihit werden.

Buchungstabelle erzsugen
(BeokingPostProcessing)

Die Buchungstabelle konnte nicht | Legen Sie ggf. Regeln an mit denen Sie die 8L Bu
erzeugt werden. Quelle der Bucl auf Kopf-, Positions- g ®

oder ERP-Daten festiegen.
Anlegen der Buchungssatze aus Bitte Uberpeifen Sie das g fior BL *
Feldern war nicht erfolgreich. diesen Absender BookingPostProcessing
Die Positionstabelle stammt aus der | Die Erkennung der B It nicht 6 X
falschen Quelle: {0} ber das Training oder Bitte g e

prifen Sie das Positionsdatentraining fur diesen

Absender.

ge der B pe das T B x

enthaiten Ditferenzen diesen Absender. BookingPostProcessin

Abbildung 8.55: Hinweiskiirzel Seite 9
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Hinweiskirzel Titel (Bedeutung) Kategorie Beschreibung Meldungen (Ursache] Lbsungstext Programmbereich/Kategorie | Prifung Anmerkung
Hi Bedeutung_allgemein]

BUS Buchungssatze - Die Buchungssitze konnten nicht genariert

werden.

DEF. Undefiniert Fehler Es kon

keine Hinweise ermittelt
& priffen Sie das Protakoll in

Abbildung 8.56: Hinweiskuirzel Seite 10

8.27 Statistik einsehen

Mit den Statistikfunktionen kdnnen wichtige Trainingsstatistiken als CSV-Datei exportiert und so der aktu-
elle Trainingsstand, zum Beispiel mit Microsoft Excel, analysiert werden. So kannst Du wichtige Hinweise
erhalten um die Erkennungsqualitit gezielt verbessern.

—

Mandantenfilter
LR g et W& Alle Absender ohne Trainingshinweis ausblenden

Alle Trainingshinweise (1) wieder einblenden

I_ Statistik 4 | Dunkelschaltung 4
17 15 T ~

m r Anzahl Trainierte Regeln = »

Trainingsibersicht

Abbildung 8.57: Zugriff auf Statistikfunktionen

¢ Dunkelschaltung (Volldurchlaufe)

— Quote pro Absender: Zeigt eine Liste der Absender deren Trainingsdokumente den Volldurch-
lauf (automatischer Export) passieren kdnnen.

- Informationen pro Dokument: Zeigt eine Liste der Dokumente die nach aktuellem Trainings-
stand dunkel (ungesehen) durchlaufen kénnen.

¢ Anzahl Trainierte Regeln

— Absender: Liste der Absender pro Mandant, Anzahl der trainierten Absenderregeln pro Absen-
der

— Felder: Liste trainierter Feldregeln pro Absender
¢ Trainingslibersicht: Zeigt eine Liste der Absender und deren gesamte Dokumentanzahl, die Anzahl der

Dokumente im Training, die Erkennungsquoten fiir Felder und Absender, die Anzahl der Dokumente
die dunkel (ungesehen) durchlaufen kdnnen an.

8.28 Abgleich mit Warenwirtschaftssystemen

Capture This! kann fur Bestell- oder Lieferinformationen aus Belegkopf- und Belegpositionsdaten einen Ab-
gleich mit einem ERP- oder Warenwirtschaftssystem durchfihren.

Im Administrationbereich kdnnen durch einen Benutzer mit Administrationsrechten die entsprechenden
Felder Bestellnummer, Lieferscheinnummer als Werteliste mittels SQL- oder Dateischnittstelle eingebun-

den werden.

Uber das Felder- und Tabellentraining fiir Positionsdaten kannst Du dann diese Felder trainieren und so
mit dem verbundenen System abgleichen.
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Das Ergebnis des Abgleichs wird auf Felddaten- oder Rechnungspositionsebene gespeichert und exportiert.

Neben der Verwendung als Regelbedingungen kannst Du die Statusinformationen mit weiteren Bedingun-
gen verknipfen und auch als Regelausgaben den Exportdaten eines Dokumentes hinzufiigen.

Folgende Status sind dafiir verfligbar:

e Nummer in Ordnung:
Zugeordnete Nummer konnte im Referenzsystem gefunden werden.

e Nummer falsch:
Zugeordnete Nummer konnte im Referenzsystem gefunden werden.

e Falscher Absender:
Trainierter Absender konnte nicht im Referenzsystem gefunden werden.

¢ Gesperrt durch Referenzsystem:
Auf die zugeordnete Nummer kann durch Einschrankungen des Referenzsystems nicht zugegriffen
werden.

¢ Betragsabgleich fehlgeschlagen:
Die zugeordnete Nummer wurde gefunden, die Betrdge konnten aber nicht erfolgreich abgeglichen
werden.

¢ Betragsabgleich erfolgreich:
Die zugeordnete Nummer wurde gefunden, die Betrage konnten erfolgreich abgeglichen werden.

¢ Betrag Uberschreitet den Bestellwert:
Die zugeordnete Nummer wurde gefunden, der auf dem Dokument erkannte Betrag ist allerdings
hoher als der Betrag der im Referenzsystem gespeichert ist.

e Betrag unterschreitet den Bestellwert:
Die zugeordnete Nummer wurde gefunden, der auf dem Beleg erkannte Betrag ist allerdings niedriger
als der Betrag der im Referenzsystem gespeichert ist.

8.29 AQualitatssicherung fiir die automatisierte Erkennung

Die erfassten Werte werden auch zur Qualitatssicherung der Erkennungsergebnisse des Trainings verwen-
det. In der Trainingsmaske werden die erkannten Werte mit den vom Anwender erfassten Werte verglichen
und entsprechend farbig angezeigt.

Nachdem die vom Administrator eingestellte Erkennungssicherheit erreicht wurde, besteht die Moglich-
keit, die erkannten Werte dunkel (ungesehen) zu schalten, so dass der Anwender die Werte wahrend des
Erfassungsvorgangs nicht mehr von Hand eintragen muss. Mehr zum automatischem Export (Volldurchlauf)
findest du auf Seite 119 im Kapitel Volldurchlaufe (automatischer Export) verwalten.
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9. Tatigkeitsbeschreibung Geschaftsregeln

Das Anlegen von Geschaftsregeln ermoglicht Dir eine automatisierte Zuordnung von Informationen zu er-
kannten Dokumenten.

Diese steuerst Du Uber die Festlegung von Geschaftsregeln, die jeweils aus einer oder mehreren Bedin-
gungen ("Wenn’) und einer oder mehreren Ausgaben ('Dann’) bestehen.

StandardmaéRig sind einige Geschiaftsregeln fiir die Datenauswahl (in manchen Versionen:Export), die Kon-
tierung, die Verteilung sowie flr die Volldurchlaufe (automatischer Export) vorkonfiguriert.

Im Administrationsbereich kénnen beliebig viele, individuell nach Bedarf zugeschnittene Geschaftsregeln,
durch einen Anwender mit Administrationsrechten hinzugefiigt werden.

Details dazu findest Du auf Seite 149 im Kapitel Lookups.

Wahrend mit den Geschaftsregeln zur Datenauswahl, zum Kontieren und zur Verteilung eine nachtragli-
che Zuweisung von Informationen zu einem Dokument mdglich ist, dienen die Geschaftsregeln der Voll-
durchldufe (automatischer Export) zur Festlegung wann ein Dokument ohne explizite manuelle Prifung
ungesehen exportiert werden darf.

Daher haben Geschaftsregeln fiir den automatischen Export auch immer nur die eine Ausgabe: 'Dokument
kann ungesehen durchlaufen’.

9.1 Orientierung auf der Bedienoberflache

Du befindest Dich im Hauptreiter ‘Geschéftsregeln’. Dieser unterteilt sich in mehrere Subreiter. Diese sind:
e Absender
e Prifung
e Kontierung
¢ Verteilung
e Datenauswahl

¢ Volldurchlaufe (automatischer Export)
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CaptureThis! 4.10.15

Ca th reThis! 2 Angemeldet: «© Abmelden

# Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch @

cadosys

Alle auswahlen

Aktion: | -
Regelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant s ist gleich s | @
%l Neue Bedingung
Ausgabefeld: Ausgabewert:
Dann 7 @

Eiil Neue Ausgabe

Abbildung 9.1: Geschéftsregeln Bedienoberflache
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9.2 Das Anlegen von Geschaftsregeln

Capture This! 4.10.1

CaptureThiS 2 Angemeldet: cadosys  Abmelden

s [ [y )
(G2 e | Konserung | Versling | Dotenausnan | Volasdhaute |

2 [0][all<] 6]
5\!_\ |
_ ~

# Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch

il cAdosys

[€][®]

| Alle auswahlen

Alction: -

Regelbearbeitung:
Priffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant ~ ist gleich ~ | m
- Absendergruppe
%‘ Neue Dokumenttyp |
Volltext ) Ausgabewert:
Volltext Seite 1
Dann Zusatzfeld 2 =
i

Abbildung 9.2: Das Anlegen von Geschaftsregeln

Der Ablauf zum Anlegen von Geschaftsregeln ist fiir alle Subreiter unter dem Reiter Geschaftsregeln ahnlich
aufgebaut. Du gehst wie folgt vor:

1. Wahle den entsprechenden Subreiter aus fiir den Du eine Geschéftsregel definieren mochtest.
2. Klicke auf die Kachel 'Regel neu anlegen’.

3. Lege die Bedingungen im Priiffeld, Priifart und Prifwert, die fir ein Dokument abgefragt werden
sollen an, indem Du in den einzelnen Drop-Down-Meniis eine Auswahl triffst.

4. Weise die Ausgaben indem Du im Ausgabefeld im sich 6ffnenden Drop-Down-Meni eine Auswahl
triffst und wahle einen Ausgabewert zu, welche bei zutreffenden Bedingungen dem Dokument hin-
zugefligt werden sollen.

Flr die verschiedenen Subreiter waren das zum Beispiel:

(a) Datenauswahl: Status zu Bestell- oder Lieferabgleich.
(b) Kontierung: Angabe von Sachkonto und Kostenstelle auf die gebucht werden soll.

(c) Verteilung: Angabe einer zustandigen Person fiir die Rechnungspriifung.
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(d) Volldurchlaufe (automatischer Export): Die Bestdtigung, dass zutreffende Dokumente unge-

priift exportiert werden sollen, wird bei Anlegen einer Volldurchlaufsregel standardmaRig ak-
tiviert.

(e) Speichere Deine gemachten Eingaben durch Klick auf die Schaltflache 'Diskette’.

Hinweis: Geschaftsregeln werden anhand ihrer Prioritat ausgefiihrt welche der Reihenfolge in der angezeig-
ten Liste entspricht und tber die griinen Pfeiltasten am duBeren Rand umsortiert werden konnen. Beachte,
dass die Abfolge der Uberpriifung von Regeln absteigend erfolgt. Sollten dhnliche Regeln mit kleinen Un-
terscheidungen (Maler, Malerarbeiten) vorliegen, so gibt Capture This! das Ergebnis aus der ersten Regel
wieder und vernachlassigt die andere Regel. Hier ist eine Sortierung durch den Anwender erforderlich.

CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet: cadosys Abmelden

EETAREE cescrarirecen (EEIEN
[ Absender [FEERIMY Konterung | Verielung | Datenausahi | Voldurchiafe |
Thy I .

(D) (@) =] | @ |_|
Suche: | |
# Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch
o gf‘:[\! dandante it gleidh , Absend it gleidy a cadosys ‘
n grf&v Mandantio ist gleich , Absendernummer &¢ gleidh

Abbildung 9.3: Geschéftsregeln Reihenfolge
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9.3 Priifung verwalten

Es stehen unter anderem folgende Prifungen zur Verflgung:

¢ Mandant erkannt: Priifung ob ein Mandant erkannt wurde.
¢ Absender erkannt: Priifung ob ein Absender erkannt wurde.

¢ Rechnungsdaten komplett (unsicher): Es wurden alle Rechnungsdaten erkannt, einschlieBend der
Werte aus der Freiformerkennung.

¢ Rechnungsdaten komplett trainiert: Es wurden alle Rechnungsdaten erkannt und alle Werte wurden
Uber explizit trainierte Regeln erkannt.

¢ Rechungsdaten komplett trainiert (brutto): Es wurden alle Rechnungsdaten ohne Nettofelder und alle
Werte liber explizit trainierte Regeln erkannt.

¢ Sachkonten zu Endbetragen vorhanden: Es wurde jedem Endbetrag mindestens ein Sachkonto zuge-
wiesen.

¢ Steuerschliissel zu Endbetragen vorhanden: Es wurde zu jedem Endbetrag mindestens ein Steuer-
schliissel zugewiesen.

¢ Feld oder Zeile(n) auf Wert priifen
¢ Buchungstabelle befiillt: Es konnte eine vollstdndige Buchungstabelle generiert werden.

¢ Netto Gesamt sicher und aus Training: Der Erkennung des Wertes fiir Netto Gesamt stammt aus einer
trainierten Regel und konnte rechnerisch validiert werden.

e UstG §14 Priifung: Priift ob alle der folgende Felder zugewiesen werden konnten:
Steuersatz, Steuerbetrag, Gesamtbetrag, Leistungsdatum- oder Zeitraum, Rechnungsnummer, Rech-
nungsdatum, Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer oder Steuernummer, Name und Anschrift des
leistenden Unternehmens, Name und Anschrift des Leistungsempfangers.

Folgende Priifarten kénnen fiir Regelbedingungen verwendet werden:

Felder:

¢ Prifart mit Wertbezug

— groRer: Feldwert ist groRer als der Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist grofRer als 1000

— kleiner: Feldwert ist kleiner als Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist kleiner als 1000

— ist gleich: Feldwert ist gleich dem Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist gleich als 1000

— ist ungleich: Feldwert ist nicht gleich dem Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist nicht gleich 1000

— groler gleich: Feldwert ist groRer oder gleich dem Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist grofRer oder gleich als 1000

— kleiner gleich: Feldwert ist kleiner oder gleich dem Abfragewert
Beispiel: Netto Gesamt ist gleich als 1000
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¢ Prifart mit Textbezug

enthalt: Feldwert enthalt Abfragewert Beispiel: Volltext enthélt ‘Spezialauftrag’

enthdlt nicht: Feldwert enthélt nicht den Abfragewert
Beispiel: Volltext enthélt nicht 'Spezialauftrag’

startet mit: Feldwert beginnt mit dem Abfragewert

endet mit: Feldwert endet mit dem Abfragewert

Weitere:

¢ Prifung: Abfrage ob eine Priifung erfolgreich ist oder nicht.

¢ reguldrer Ausdruck: Spezielle fortgeschrittene Abfragemaoglichkeit

9.4 Geschaftsregeln fiir die Kontierung verwalten

Kontierungsregeln beziehen sich auf einzelne Dokumentfelder deren Werte ausgelesen, geprift und dar-
aufhin werteabhangige Zuweisungen fiir unterschiedliche Kontierungsvorgange ausfihren.

Capture This! 4.10.15.49

Angemeldet: cadosys Abmelden

1
Geschaftsregeln ]W
|| Verteilung w Volldurchlaufe

|z

® NS - |

- —

Status  Bearbeitet durch

| Alle auswahlen

Aktion: -

Regelbearbeitung:
Priffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant ~ ist gleich ~ | | |I[|
Absender v ist gleich ~ | | m
~
E%' Neue Bedinguny s ielnummer 1
Beschreibung
Brutto=Netto Ausgabewert:
Dokumenttyp
Dann Gesamt Brutto @
Gesamt Netto
Gesamtpreis Brutto
Gesamtpreis Netto hd
A .

Abbildung 9.4: Geschéftsregeln fiir die Kontierung verwalten
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Flr den Bereich Kontierung stehen Dir unter anderem folgende Felder und Priifungen zur Verfligung:

¢ Bedingungen:

— Felder aus Rechnungskopfdaten: Mandant, Absender, Dokumenttyp, Zeilenkategorie, Volltext,
Volltext Seite 1, etc.

— Felder aus Rechnungspositionen: Artikelnummer, Beschreibung, Einzelpreis Netto, Einzelpreis
Brutto, Statischer Text, etc.

¢ Ausgaben:

— Felder in Kopfdaten: Steuerschliissel 1 (19%), Steuerschliissel 2 (7%), Steuerschlissel 3 (0%),
Wéahrung

— Felder in Kopfdaten oder Rechnungspositionen: Sachkonto, Kostenstelle, Kostentrager, Projekt,
Buchungstext

— Felder in Rechnungspositionen: Steuerschliissel

[ Erfessen [ Traning [EXSY acn |
[ Genehmgungsworkfow [JTRCERN warenwirtschatt | Voldurchisufe

h ™

2 {11 |_|
Suche: | |
#  Regeln {in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Bearbeitet durch ™ |§|
63 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00022 Zusatzfeld ist leer ... Kostenstelle: 150 Sachkonto: 5200 cadosys
65 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00022 Artikelnummer startet mit 123-4 Kostenstelle: 130 Sachkonto: 147
134 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00006 Beschreibung Reguldr... Kostenstelle: 160 cadosys
74 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00006 Artikelnummer enthal... Kostenstelle: 326 Sachkonto:67 Kostens. .. cadosys
pE Il Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00006 Artikelnummer startet mit 123 Kostenstelle: 200 Sachk :6 cadosys
66 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00006 Kostenstelle: 100 Sachkonto:3 Projektnummer: 2140345 cadosys
[|&7 |Mandant ist gleich 00057 Absendernummer ist gleich 00007 Kostenstelle: 100 Sachkonto:9 Kostenstelle: 120 Sachkonto:62 cadosys

Abbildung 9.5: Ubersicht iiber Kontierungsregeln

Regelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant v |istgleich v | |ooos? | m
Absendernummer ~ ist gleich ~ |DDDDS | |]I|
Artikelnummer ~ startet mit v| 123 m
E%l MNeue Bedingung
Ausgabefeld Ausgabewert
Dann Kostenstelle |ZDD | @
Sachkanto |50 | i
%l Neue Ausgabe
E%l Meue Betragsaufteilung

Abbildung 9.6: Detailansicht einer Kontierungsregel
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9.5 Geschaftsregeln zur Verteilung verwalten

Die Geschéftsregeln fiir die Verteilung beziehen sich auf die Steuerung der Arbeitsschritte des
Capture This! nachfolgenden Zielsystems.

Angemeldet: cadosys Abmelden

Volldurchlaufe

Status  Bearbeitet durch @

T

[] Alle auswahlen
Aktion: | -

Fegelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant ~ ist gleich ~ | | m
Absender ~ ist gleich i | | m
~
%‘ Neue Bedingury Auftragsabgleich Status
Beschreibung
Bestellabgleich Status Ausgabewert:
Dokumenttyp
D Gesamt Brutto m
Gesamt Netto
Gesamipreis Brutto
Gesamipreis Netto b

5 Neue Ausgabe

Abbildung 9.7: Geschaftsregeln Verteilung verwalten

Fiir diesen Bereich stehen Dir unter anderem folgende Felder und Prifungen zur Verfiigung:

Bedingungen:

Felder aus Kopfdaten: Mandant, Absender, Gesamt Netto, Gesamt Brutto, Volltext, Volltext Seite 1,
Zusatzfeld 1, etc.

Dokumenttyp: Rechnung, Gutschrift, Teilrechnung oder Schlussrechnung, Zahlungsavis, etc.

Felder aus Rechnungspositionen: Statischer Text, Beschreibung etc.

Prifungen: UstG §14 Prifung, Status Bestellabgleich, Status Lieferabgleich, etc.
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Ausgaben:

¢ Erste Belegpriifung

¢ Sachliche Prifung

¢ Workflow Zugriffsgruppe
e Zahlungsfreigabe

™| Alle auswahlen

117

Aktion: | - |
tegelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant ~ ist gleich w | m
Absender w ist gleich e | m
J—fLI Meue Bedingung
Ausgabefeld: Ausgabewert:
Dann kil @
Erste Belegpriifung
Sachliche Prifung
WorkflowZugriffsgruppe
Zahlungsfreigabe
J—-',-:LI Neue Ausgabe
Abbildung 9.8: Geschéftsregeln Verteilung Ausgabe
Regelbearbeitung:
Priiffeld Prifart Priifwert
Wenn Mandant w ist gleich ~ |1 | @
Absendernummer ~ ist gleich ~ |DDDZZ | @
Brutto ~ ist kleiner ~ |2500 m
E%l Meue Bedingung
Ausgabefeld Ausgabewert
Dann Erste Belegpriifung |Benut:er A | m
Positionspriifung |Benu12er 5] | @
Zahlungsfreigabe |Benuizer C | @
IFE;—" Meue Ausgabe

Abbildung 9.9: Detailansicht einer Workflow Zugriffsgruppe
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9.6 Datenauswahl - Geschiftsregeln erzeugen
Anhand des Beispiels werden Geschaftsregeln zur Warenwirtschaft angezeigt und beziehen sich auf den
Abgleich von Bestell- und Lieferdaten mit einem per Schnittstelle verbundenen ERP-System. Ahnlich wird

der Aufbau der Buchungstabelle definiert.

Fiir den Bereich Warenwirtschaft stehen Dir folgende Felder und Priifungen zur Verfligung:

CaptureThis! 4.10.15.49

Ca th reThis Angemeldet: ca

Pm— :
www \Ei=IEM| Datenauswahl | Valldurchlzaufe
& I

LIREEIN AR kS ﬁ|;|

Suche: | |

# Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Status  Bearbeitet durch @

leich Status it gleidh 0 codasys

-

[F] Alle auswahlen

Aktion: | -

egelbearbeitung:
Priiffeld Priifart Priifwert

Wenn Mandant ~ ist gleich ~ | | m
Dokumenttyp -
Einzelpositionen vollsténdig ist gleich ~ | | m
Erkennung durchgefiihrt wurde

qf' Neue Bedi Lieferabgleich Status
Unterdokumenttyp
Valltext Ausgabewert:
Volltext Seite 1 -

Dann Zusatzfeld 1 v [l]]

Abbildung 9.10: Geschéftsregeln Datenauswahl verwalten

¢ Bedingungen:

Absender

Absendergruppe

Auftragsabgleich Status

Bestellabgleich Status
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— Dokumenttyp

— Einzelpositionen vollstandig

— Erkennung durchgefiihrt wurde
— Lieferabgleich Status

— Mandant

— Unterdokumenttyp

- Volltext

— Volltext Seite 1

— Zusatzfeld 1
¢ Ausgaben:

— Exportdatenquelle

| Alle auswahlen

Aktion: -

Regelbearbeitung:

Priiffeld Priifart Priifwert
Wenn Mandant w ist gleich s | | ﬁ
Absender w ist gleich s | | @
I-‘E:I Neue Bedingung
Ausgabefeld: Ausgabewert:
Dann d @

Exportdatenguelle

Abbildung 9.11: Geschéftsregeln Exportdatenquelle

So kannst Du die zu exportierenden Status flr Bestell- und Lieferabgleich nicht nur von den entsprechenden
Statusabfragen in den Bedingungen, sondern auch von weiteren Feldern abhangig machen.

9.7 Volldurchlaufe (automatischer Export) verwalten

Die Volldurchlaufsregeln, sprich Geschéaftsregeln fiir den automatischen Export, dienen der Festlegung wann
Dokumente ohne explizite manuelle Priifung ungesehen exportiert werden dirfen.

Flr diesen Bereich stehen Dir unter anderem folgende Felder und Priifungen zur Verfligung:

Bedingungen:

e Felder: Absendernummer, MandantNo

¢ Prifungen: Rechnungsdaten komplett trainiert, Sachkonten vorhanden, Kostenstelle vorhanden, UstG
§14 Priifung

¢ Statistik OK trainiert (standardmaRig konfiguriert)
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Ausgaben:

¢ Dokument kann ungesehen durchlaufen

Capture This! 4.10.15

Ca th reThis! ter Angemeldet:

e

o) bt

Sux
# geln (in der ang Status  Bearbeitet durch

Aktiv | cadosys

[F] alle auswahlen

Aktion: | -
egelbearetor:
Priifart: Werte [ Werteliste:

Wenn Mandantho v | @ |istgleich ~ || | m
Absendernummer ~ @ ist gleich ~ | | m
Rechnungsdaten komplett trainiert ~ @ m
Sachkonten vorhanden ~| @ m
Kostenstellen vorhanden ~ @ m
UstG §14 Priifung ~| @ m

qﬂ Neue Bedingung

Dann Dokument kann ungesehen durchlaufen

Abbildung 9.12: Geschéftsregeln automatischer Export verwalten
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9.8 Priifungen fiir Rechnungspositionen kennen

Hast Du fiir einen Absender, fiir den Volldurchldufe (automatische Exporte) aktiv sind, auch Tabellen bzw.
Positionsdaten trainiert, kannst Du fiir die Positionsdaten auch explizit Bedingungen in den Volldurchlaufs-
regeln des Absenders angeben:

1. Einzelpositionen vollstandig:
Alle zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelpositionen wurden mit trainierten Regeln erkannt.
Wenn diese Option nicht aktiviert ist, kann es vorkommen das Einzelpositionen die aus der Freiform
erkannt wurden auch exportiert werden.

2. Einzelpositionen vollstandig mit Kostenstellen:
Jeder zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelposition muss eine Kostenstelle zugewiesen sein.

3. Einzelpositionen vollstandig mit Kostentrager:
Jeder zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelposition muss ein Kostentrager zugewiesen sein.

4. Einzelpositionen vollstandig mit Mengen:
Jeder zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelposition muss eine Menge zugewiesen sein.

5. Einzelpositionen vollstandig mit Sachkonten:
Jeder zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelposition muss ein Sachkonto zugewiesen sein.

6. Einzelpositionen vollstandig mit Steuersatzschlissel:
Jeder zu exportierenden bzw. zu buchenden Einzelposition muss ein Steuersatzschliissel zugewiesen
sein.

7. Buchungstabelle aus Einzelpositionen vollstandig: Es konnte fiir alle Rechnungspositionen ein Eintrag
in den zu exportierenden Buchungsinformationen generiert werden.

Hinweis: Damit Du bei Volldurchldufen (automatischen Exporten) die Positionen separat exportieren bzw.
buchen kannst, muss eine dieser Optionen aktiviert sein.

Hinweis: Um bei Volldurchldufen (automatischen Exporten) die Positionen nicht separat zu exportieren
bzw. zu buchen, darf keine dieser Optionen aktiviert sein.

Regelbearbeitung:
Verwendung: Werte [ Werteliste:
Wenn Absendernummer ~ E@l ist gleich ~ |DDDDS |
und wenn Mandant ~ | @ istgleich w |DDDS? | m
und wenn Rechnungsdaten komplett trainiert ~ '3@3' m
und wenn Sachkonten zu Endbetrégen vorhanden w Eﬂil m
und wenn Kostenstellen zu Endbetrgen vorhanden ~ @ m
und wenn Mandant w~ "@Z' istnichtleer | m
Erfassen A
'% Neue Bedingung Einzelpositionen Brutto,/Metto vollstindig
Pflichtfelder in Einzelpositionen befillt
Dann Rechnungsdaten komplett trainiert
Kontieren
Absender erkannt
Absendernummer
Buchungstabelle befiillt hd

Abbildung 9.13: Beispiel zur Auswahl von Bedingungen fir Volldurchlaufe mit Positionsdaten
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10. Administration

In diesem Kapitel wird darauf eingegangen, wie Capture This! konfiguriert wird. Dabei geht es an dieser
Stelle um die allgemeine Administration und die Einrichtung der Voreinstellungen von Capture This!

Flr den Zugriff auf den Administrationsbereich von Capture This! , ist die Anmeldung eines Anwenders
mit Administrationsrechten Voraussetzung. Nur dann 6ffnet sich der Reiter 'Admin’.

Nach der Anmeldung als Administrator ist in der Hauptoberflache von Capture This! der Reiter ,,Admin“
zu sehen, welcher Zugriff auf die Funktionsbereiche ,,Administration” und , Prozess” ermoglicht.

10.1 Orientierung auf der Bedienoberflache

Du befindest dich im Reiter 'Admin’. Dieser unterteilt sich in die Subreiter ,,Administration” und ,,Prozess”.
Die Bedienung der Bereiche aus dem Reiter ,,Admin“ wird in den folgenden Kapiteln, der Bereich ,Prozess”
auf Seite 171 im Kapitel Prozess erldutert.

Flr die Steuerung des Administrationsbereichs gilt folgendes grundlegendes Konzept: Sofern mehrere Ob-
jekte verwaltet werden konnen, werden diese in einer Objektliste auf der linken Seite des Fensters ange-
zeigt.

Durch Anklicken eines Eintrags werden die Details des ausgewahlten Objekteintrags auf der rechten Sei-
te angezeigt. Das ausgewadhlte Objekt kann nun mittels Objektsteuerung bearbeitet werden.
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CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet:

R Admin |
il o= |
2 Tebelen [ Geschéfisieoen | Dokumentiypen | Erfossungsverhatten | Projekie | Enfwicker | Skipte | Erveterungsmodule | Mandanten | Lzensierunoiilill

MM W= i} | Normalisierung |
Absendergruppe
AbsenderLand Mame: 13b_Suchfeld | | 13b_Suchfeld |
AbsenderMame X —
AbsenderOrt Anzeigename: 13b_Suchfeld |DE |_|
AbsenderPlz Art: Einfaches Feld w Max Lange: |100
AbsenderStrasse
:Et?ilung _| Aktiv Feld in Statistik ignorieren: (7] Gruppiertes Feld O @
ziige S _ _ _
Aktivititskategorie Feld ist virtuell: '@' In Dunkelschaltung verw.: ] iy Gruppierte Aktion |Unknowr ~ '@'
Aktivittsnummer = =
e v ; .. "
Altteilesteverbetrag Mehrzeiligkeit '@' Feld im Training verbergen '@'
Ansprechpartner Zugeordnete Feldtypen:
Art Haushaltsnahe Dienstleisturn 13 Suchfeld
Artikelnummer 1 u IE‘ ~
Auftragsabgleich Status @
Auftragsabgleich Text
Auftragsnummer
Auftragspositionen v

Bankdaten auf Dokument gefun
Bankdaten Priifung Status
Bankdaten Priifung Text
Barcode

Belegart

Belegdatum

Belegdatum
Belegrnummer
Belegnummer 1
Beschreibung
Bestellabgleich OK
Bestellabgleich Status
Bestellabgleich Text
Bestellnummer
Bestellnummer Suchfeld
Bestellpositionen
Bestellpositionsnummer
Betrag Haushaltsnahe Dienstleis
Brutto

Brutto=Netto
Bruttogewicht
Buchungskommentar 1
Buchungskommentar2
Buchungskommentar3
Buchungskreis
Buchungsperiode
Buchungstext Katgegorie
Buchungstext1
Buchungstext2
ContactAtSender
Delkredere
Differenzbetrag
Dokument Eingangs Typ
Eigentiimer

Einzelpreis Brutto
Einzelpreis Netto
EmailBody

EmailFrom

Abbildung 10.1: Administration Bedienoberflache

10.2 Feldtypen

Fiir die Steuerung von Capture This! gilt folgendes grundlegendes Konzept:
Sofern mehrere Eintrage verwaltet werden kénnen, werden diese in einer Objektliste angezeigt. Durch An-
klicken eines Eintrags werden die Details des ausgewdhlten Objekteintrags angezeigt und der ausgewahlte

Eintrag kann nun bearbeitet werden.

Im oberen Teil des gewahlten Funktionsbereichs befinden sich, sofern mehrere Eintrage verwaltet wer-
den kénnen, folgende Steuerelemente:
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G/ () ) )

Abbildung 10.2: Die Capture This! Objektsteuerung zur Verwaltung von Listeneintragen

Der aktuell ausgewahlte Eintrag lasst sich durch Anklicken der Schaltflaichen auf dem Steuerelement wie
folgt bearbeiten:

1. Neu Anlegen: Einen neuen Eintrag erstellen.

2. Kopieren: Der aktuell in der Liste ausgewahlte Eintrag wird kopiert.

3. Anderungen speichern: Wenn Du den aktuell ausgewahlten Eintrag verandert hast wird diese
Schaltfliche aktiv. Mit einem Klick auf die Schaltfliche ’Diskette’ werden Deine Anderungen gespei-
chert.

4, Anderungen verwerfen: Mit einem Klick auf die Schaltfliche werden die Anderungen wieder
rickgangig gemacht.

5. Léschen: Der in der Liste ausgewahlte Eintrag wird geldscht.

Die Schaltflachen des Steuerelements kénnen aktiv oder inaktiv grau sein, je nachdem, ob die zuge-
horige Aktion aktuell ausgefiihrt werden kann. Beispielsweise ist es nicht moglich, das Projekt zu I6schen,
mit dem man sich gerade am System angemeldet hat.

Der Papierkorb wird beim Auswahlen dieses Projekts inaktiv. , Feldtypen” beschreiben die Arten der Fel-
der. Diese konnen z.B. Betrage, Zahlen, Texte oder Datumsformate sein, die in einer speziellen Formatie-

rung vorliegen.

Diese Typen, die spater fir die Felder zur Auswahl stehen, kdnnen auf dem Reiter , Feldtypen” konfiguriert
werden.
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CaptureThis! 4.10.15.49

Ca th reThis! dr.a t-f:l-': Angemeldet: Abmelden
T T e el
[ Administration ]@
IEEREM relder | Tebelen | Geschafisiegen | Dokumenttypen | Erfassungsverhalten | Projekie | Entnicker | Skipte | Enweiterungsmodule | Mandanten | Lizenicrunolilillg
13b Suchfeld al T % n —
Absendernummer ] 1 | Import | | Mormalisierung || Cleanup || Test
Benutzerdefiniert Name: |Arﬁkelnummer |
Bestellnummer Suche
DAT-E-Code Anzeigename: |Arﬁkelnummer |DE | |
Datum —
Empféngernummer Feldtypart: Sonderformat
EUErwerb Suchfeld
Fahrgestellnummer Eingabeformat String ~
HSM
KFZ-Kennzeichen .
Zulassige Formate:
Kostenstelle Suchfeld . " 2
Lange A
Lieferscheinnummer A
Mandantennummer A
Meuer Feldtyp A
Projektnummer Suchfeld A
Prozent A
(ly]
Rechnungsnummer o0
Sachkonto oo w
test
Text
TSN Erweiterte Einstellungen:
Wahrung ~
Zahl Zulgssige Zeichen: | | Iﬁl
Unzul3ssige Zeichen: | | .ﬁ.
Zul&ssige Reguldre Ausdriicke:

Abbildung 10.3: Einstellungen der Feldtypen im Administrationsbereich

10.3 Funktionen

e Import
¢ Normalisierung
e Cleanup

e Test

10.4 Einstellungen

Folgende Einstellungen kénnen fiir einen Feldtypen vorgenommen werden:

¢ Name: Unter diesem Namen ist der Feldtyp in der Liste auf der linken Seite und unter den Feldtypen
bei der Konfiguration der Felder aufgefiihrt.

¢ Feldtypart: Die standardméaRig vorhandenen Feldtypen sind von der Art ,Format’, die zusatzlich defi-
nierten Feldtypen von der Art ,Sonderformat’

e Zulassige Formate: Hier werden die Formatierungen und Zeichenfolgen angezeigt, die fiir die einge-
stellte Art des Feldtyps zur Verfligung stehen. Die Sonderformate kdnnen in das Textfeld geschrieben
und dort auch wieder verandert und gel6scht werden.

¢ Erweiterte Einstellungen: Hier werden folgende fortgeschrittene Einstellungsmaoglichkeiten zur Ver-
fligung gestellt:

— Zuldssige Zeichen: Die hier angegebenen Zeichen werden fiir diesen Formattypen zugelassen

— Unzul3ssige Zeichen: Die hier angegeben Zeichen werden fiir diesen Formattypen abgelehnt
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— Regulare Ausdriicke: Weitergehende Einstellungen zur Formatierung bzw. Abfolge der Zeichen
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10.5 Formate

Capture This! bietet standardmaRig eine Vielzahl an gangigen und speziellen Formaten an die viele An-
wendungsbereiche abdecken. Falls trotzdem spezielle Formate nétig sind, kdnnen diese durch CADOSYS
angelegt werden.

Die voreingestellten Formate sind folgendermaRen definiert:

Text
Fur einen einfachen FlieRtext.

IRl Feder | Tabelen | Lookups | Dokumentiypen | Erfassungsverhalien | Projekte | Releases | Benufzer /Gruppen | Sonsices [lle

13b_Suchfeld EI | [l .
Absendernummer | ﬁ| m
Artikelnummer
Bestellnummer_Suchfeld Mame: Text
DAT-E-Code
Datum Feldtypart:  |Format
DeliveryMoteNumber
Empfangernummer SR
EUErwerb_Suchfeld
Fahrgestellnummer
HSMN
KFZ¥ennzeichen
Kostenstelle_Suchfeld
Lange
Mandantennummer
Prozent

Sachkonto

T5M
Wahrung
Fahl

Text - Text

Abbildung 10.4: Der Feldtyp Text

Zahl

Fiir Zahlenwerte wird eingestellt, ob ein Tausender-Trennzeichen, negative Betrdge, etc. verwendet wer-
den sollen. In der Beispielliste unter ,Formate’ wird dargestellt, wie das Format im Nachhinein aussieht.
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CaptureThis! 4.10.15.49

[ Administration

[ Feidtypen |G
13b Suchfeld
Absendernummer
Artikelnummer
Benutzerdefiniert
Bestellnummer Suche
DAT-E-Code

Datum
Empfangernummer
EUErwerb Suchfeld
Fahrgestellnummer

HSN

KFZ-Kennzeichen
Kostenstelle Suchfeld
Lange
Lieferscheinnummer
Mandantennummer
Neuer Feldtyp
Projektnummer Suchfeld
Prozent
Rechnungsnummer
Sachkonto

test

Text

TSN

Wahrung

Zahl

Angemeldet:

|| Import || || Mormalisierung || ||

Cleanup

Test

MName: Zahl
Anzeigename: Zahl
Feldtypart: Format

Eingabeformat Decimal

Formate:

DE

1.100

1,100 oder -1.100

1.100,0

1,100, oder -1,100,0
1.100,00

1.100,00 oder -1.100,00
1,100,000

1,100,000 oder -1.100,000
1.100,0000

1.100,0000 oder -1.100,0000
1100

1100 oder -1100

1100,0

1100,0 oder -1100,0
1100,00

1100,00 oder -1100,00
1100,000

1100,000 oder -1100,000
1100,0000

1100,0000 oder -1100,0000

Abbildung 10.5: Der Feldtyp Zahl
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Wahrungen

Formatvarianten fir Wahrungen und Geldbetrage.

CaptureThis! 4.10.15.49

[ Administration

13b Suchfeld

-

Absendernummer LRI N E * || Import || || Normalisierung || || Cleanup || || Test ||
Artikelnummer
Benutzerdefiniert Mame: Wahrung
Bestellnummer Suche
DAT-E-Code Anzeigename: Wahrung DE
Datum
Empféngernummer Feldtypart: Format
EUErwerb Suchfeld
Fahrgestellnummer Eingabeformat Dedmal
H5M
KFZ-Kennzeichen
Kostenstelle Suchfeld Formate:
Lange €1,100.00 oder -€1,100.00
Lieferscheinnummer %ﬁggg oger 15-15300&;
.00 oder - !

Mandantennummer 1100 € oder -1.100 €
Neuer Feldtyp 1,100 oder -1.100
Projektnummer Suchfeld 1.100,0 € oder -1.100,0 €
Prozent 1.100,0 oder -1.100,0
Rechnungsnummer 1.100,00 € oder -1.100,00 €
Sachkonto 1.100,00 oder -1, 100,00
test 1.100,00 oder -1, 100,00 oder ,35
Text 1,100,000 € oder -1,100,000 €

1.100,000 oder -1.100,000
TSN 1100 € oder -1100 €
‘Wahrung 4 |1100 oder -1100
zahl 1100,0 € oder -1100,0 €

1100,0 oder -1100,0

1100,00 € oder -1100,00 €

1100,00 oder -1100,00

1100,000 € oder -1100,000 €

1100,000 oder -1100,000

1100,0000 € oder -1100,0000 €

1100,0000 oder -1100,0000

1100,00000 € oder -1100,00000 €

1100,00000 oder -1100,00000

1'100.00 oder -1'100.00

Abbildung 10.6: Der Feldtyp Wahrung
Prozent

Fiir Felder aus denen Prozentwertangaben ausgelesen werden sollen.
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CaptureThis! 4.10.15.49

egeln [ Admin ]

Administration

[retoen |l i e e e

13b Suchfeld

Absendernummer ] ® || Import || || Normalisierung || || Cleanup || || st ||
Artikelnummer

Benutzerdefiniert — —

Bestellnummer Suche

DAT-E-Code Anzeigename: Prozent oE |,
Datum

Empfangernummer Feldtypart: —

EUErwerb Suchfeld

Fahrgestellnummer Eingabeformat —

HSM

KFZ-+ennzeichen

Kostenstelle Suchfeld Formate:

Lange oy,

Lieferscheinnummer 1.100 oder -1.100 oder 1,100 %

Mandantennummer 1.100,0 oder -1.100,0 oder 1.100,0 %

d 1100 oder -1100 oder 1100 %
Neuer Feldtyp 1100,0 oder -1100,0 oder 1100,0 %

Projektnummer Suchfeld 1100,00 oder -1100,00 oder 1100,00 %
Prozent

Rechnungsnummer
Sachkonto

test

Text

TSN

Wahrung

Zahl

Abbildung 10.7: Der Feldtyp Prozent
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Datum

Datumsformate werden durch eine Format-Maske definiert. In dieser werden die einzelnen Stellen des
Datums definiert. Zur Auswahl stehen:

¢ d Tag mit ein oder zwei Stellen

¢ dd Tag mit zwei Stellen

¢ M Monat mit ein oder zwei Stellen

¢ MM Monat mit zwei Stellen

e MMM Abkiirzung des Monats als Text (z.B. Okt)
¢ MMMM Monat als Text

¢ yy Jahreszahl mit zwei Stellen

¢ yyyy Jahreszahl mit vier Stellen

In der Liste 'Formate’ wird angezeigt, wie das Datum im entsprechenden Format aussehen wiirde. Als Bei-
spiel kannst Du ein Datum unter ,,Format testen” einstellen, um so verschiedene Daten mit einstelligen und
mehrstelligen Tagesangaben zu testen.
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CaptureThis! 4.10.15.49

[ Administration

[ Feldtypen ]
13b Suchfeld

Absendernummer oD * || Import || || Normalisierung || || Cleanup || || Test ||
Artikelnummer
Benutzerdefiniert Name: Datum
Bestellnummer Suche
DAT-£-Code Anzeigename: Datum DE
Datum —|
Empfangernummer Feldtypart: Format
EUErwerb Suchfeld
Fahrgestellnummer Eingabeformat DateTime
H5M
KFZ-Kennzeichen
Kostenstelle Suchfeld R
Lénge 12 19 1031 ~
Lieferscheinnummer 12 2015 1031
Mandantennummer Eﬁg ggi
Meuer Feldtyp 17/31/18 1031
Projektnummer Suchfeld 17/31/19 1033
Prozent 12(31/2019 1033
Rechnungsnummer 12{9/19 1033
Sachkonto 12-2019 1031
test 12-31-19 1031
Text 191231 1031
19-12-31 1031
TSN 191231 1033
Wahrung 2019 12 1031
Zahl 2019 12 31 1031
2019 129 1031
2019 8 31 1031
20198 9 1031
2019 Dec 31 1033
2019 Dec 9 1033

2019 Dez 31 1031
2019 Dez 9 1031
2019 Dezember 31 1031
2019 Dezember 9 1031
2019,12 1031
2019,12,31 1031
2019.Dez. 31 1031
2019/12/31 1033
2019/12/9 1033
2019/8/31 1033
2019/8/9 1033
2019-12 1031
20191231 1030
2019-12-31 1031
20191231 1033
2019-12-31 1033
20191231 1053
20191231 2068
2019129 1030
2019129 1033
2019129 1053
2019129 2068
2019-31-12 1033
2019-8-31 1031
2019-8-9 1031
2019-Dez-31 1031
31]12 | 2019 1031
3112 19 1031
3112 2019 1031

4 Pns NN ANDD

Abbildung 10.8: Der Feldtyp Datum
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KFZ Kennzeichen

Ca th reThis! g Angemeldet:
_ [Training | Gescharisregen [l

Adminish’aﬁon ]@
[ Feldtypen 1@@@@@%@%@@ >

Abmelden

cadosys

13b Suchfeld . %

Absendernummer 1 . | Import || Mormalisierung | | Cleanup || Test
Artikelnummer

Benutzerdefiniert Name: KFZ-Kennzeichen
Bestellnummer Suche

DAT-E-Code Anzeigename: KFZ-+ennzeichen DE
Datum

Empféngernummer Feldtypart: Format
EUErwerb Suchfeld

Fahrgestellnummer Eingabeformat

HSMN

KFZ-4ennzeichen

PR Formate:

Lénge FR. 112244

Lieferscheinnummer fEBIl

Mandantennummer mgﬁgéﬁ

Meuer Feldtyp 57 12ABC

Projektnummer Suchfeld SZ12ABC

Prozent SZ-12ABC

Rechnungsnummer

Sachkonto

test

Text

TSN

Wahrung

Zahl

Abbildung 10.9: Der Feldtyp KFZ-Kennzeichen

10.6 Sonderformate

Fiir eigene Feldtyparten wie z.B. besondere Artikel-, Bestell-, Projekt- oder Lieferscheinnummern kénnen
Sonderformate angelegt werden.

Mit Hilfe dieser Formate kann Capture This! priifen, ob es sich bei den ausgelesenen Werten um valide
Nummern dieses Feldtyps handelt.

Die giiltigen Formate werden anhand von frei kombinierbaren Formatierungszeichen im Textfeld ,Zulds-
sige Formate’ definiert. Die eingegebenen Folgen von Formatierungszeichen dienen als Platzhalter fir die

tatsachlichen, im Dokument erkannten, Zeichen in diesem Feldtyp.

Mogliche Formatierungszeichen sind:

Zeichen Platzhalter fiir

# irgendein Zeichen

a Kleinbuchstaben

A GroBbuchstaben

0 Ziffern

/ \ + - x| Beispiele fiir Trennzeichen
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10.7 Individuelle Sonderformate anlegen

Hier wird beispielhaft gezeigt wie Feldtypen fir ISBN Nummern angelegt werden:

1. Die Einstellungen zu Feldtypen kénnen Uber die Reiter Admin > Administration > Feldtypen erreicht

werden. Klicke in der Capture This! Objektsteuerung auf ‘Neu anlegen’ um einen neuen, leeren Feld-
typ anzulegen.

Ciesen | roing | Feh
| administration |W
BN o [ Ti | o | oo | et | progke | b o | soties | O

13b_Suchfeld | | ; | | a-:-l L
Abserdermumer I ¥ ® m | Impork || Mormalisierung |

Artikelnurmmer

Benutzerdefiniert Marmne: INeuer Feldbyp|

Bestellnummer _Suchfeld

DAT-E-Code Feldtypart: ISu:underFu:urmat j
Dakum

Abbildung 10.10: Einstellungen zu Feldtypen im Administrationsbereich

2. Gibeine eindeutige, aussagekraftige Bezeichnung fiir diesen Feldtypen ein. Da es sich um einen eigens

angelegten Feldtyp handelt ist die Feldtypart auf ‘Sonderformat’ eingestellt und kann nicht gedndert
werden.

—_t'|| ﬂl 4 | Hl [T] || Irnport || Maormalisierung |

Mame: |153r~1

Feldtypart: ISDndeanrmat j

Abbildung 10.11: Angabe einer Bezeichnung fiir einen neuen Feldtypen

3. Gib im Textfeld ‘Zuldssige Formate’ das entsprechende Format ein. Eine ISBN Nummer besteht aus 5

unterschiedlich langen Folgen von Ziffern. Da die 0 der Platzhalter fiir Ziffern ist, sind hier im Beispiel
die Formatierungszeichen 000-0-00-000000-0.

Feldtypart: Sonderformat j

Fuldssige Formate: n00-0-00-000000-0

Abbildung 10.12: Eingabe zuldssiger Formate eines Feldtypen
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4. Uber die Aktivierung der 'Erweiterten Einstellungen’ kannst Du fiir diesen Feldtypen zudem das For-
mat anhand von zulassigen und unzuldssigen Zeichen verfeinern. Das hilft Capture This! bei der Er-
kennung und Validierung dieses Feldtyps.

Eine ISBN Nummer besteht ausschlieBlich aus Ziffern, daher sind die zulassigen Zeichen [0-9]. Sie
enthélt keine Kleinbuchstaben oder GroBbuchstaben, daher sind die unzuldssigen Zeichen [a-z] und

[A-Z].
Erweiterte Einstellungen: 2
Zulassige Zeichen: I[EI-'EJ] .@.
Unzuldssige Zeichen: I[a-z][.ﬁ.-Zi] .ﬁ.

Zulassige Requlare fusdricke: |
Abbildung 10.13: Eingabe zuldssiger und unzuldssiger Zeichen eines Feldtypen

5. Mit einem Klick auf ‘Speichern’ in der Capture This! Objektsteuerung wird der neue Feldtyp angelegt
und kann nun benutzt werden.

[ Erfassen | Traming [[ECRUN Fegen |
l Adrniniskration ]m
el roer | Tabellen | Lookips [ Dokumerttypen | | Projekte | Benutzer/ Gruppen | Sonstiges | MRS

13b_Suchfeld | [ | | | s | .
_ [t I I d b 1
Ahsendernummer :‘| ™ » T ‘ Irnpoart || Mormalisisrung ‘

Artikelnummer
Benutzerdefiniert Marne: IISBI"J
Bestellnummer _Suchfeld
DAT-E-Code Feldbypart: |50nderfnrmat j
Datum
DeliveryMotelumber Fuldssige Formate:
Empfangernummer
ELErwerb_Suchfeld
Fahrgestelnummer
HSM

KFZ-Kennzeichen
kostenstelle_Suchfeld
Lange
fandantennummer

Erfassungsverhalten

000-0-00-000000-0

Mewer Feldtyp - Kopie
Projektnummer_Suchfeld Erweiterte Einstellungen: v
Praozent
Sachkonto Zuldssige Zeichen: I[D-Q] i
Texk
TSN Inzuldssige Zeichen; I[F\-Z][a-z]| i
wWahrung
Zahl

Zuldssige Reguldre Ausdriicke:

Abbildung 10.14: Anzeige des neu angelegten Feldtyps im Administrationsbereich
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10.8 Beispiele

136

Im folgenden Schaubild sind einige weitere Beispiele zur Demonstration der Kombinationsmoglichkeiten
von Formatierungszeichen gezeigt:

Zeichen Stellen  Blocke Trennzeichen Beispiel
0000 0000 0000 0000 16 4 mal 4 Ziffern Leerzeichen 3254 1245 5644 4545
000/000/000 9 3 mal 3 Ziffern WA 125/785/565
AAA AAA 0000 10 2 mal 3 GroRRbuchstaben Leerzeichen  GFT JKO 6658
und 4 Ziffern
aaaaAAAA0000 12 4 Kleinbuchstaben, keins rtfmGTFO1337
4 GroRbuchstaben, 4 Ziffern
OOOAAA sttt 14 3 Ziffern, 3 GroRRbuchstaben Leerzeichen 014AAX aH57Hd1U

und 8 beliebige Zeichen
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10.9 Felder

Auf dem Reiter ,,Felder” der Administration kannst Du Felder anlegen, I6schen und bearbeiten. Diese mis-
sen zur Bearbeitung in Capture This! einem Dokumenttypen zugewiesen werden.

Unter Feldern versteht man Werte auf Dokumenten, die zu einer spezifischen Position gehdren und durch
ein Schlisselwort identifiziert werden kénnen.

So kénnten auf einer Rechnung beispielsweise folgende Felder zu finden sein: Gesamtbetrag, Rechnungs-
nummer und Rechnungsdatum. Felder sind in diesem Zusammenhang die Werte, die auf einem Dokument
erfasst und erkannt werden sollen.

10.10 Allgemeines

Im Folgenden werden Dir die einzelnen Einstellungsmoglichkeiten des Detailbereichs erlautert:

¢ Name: Hier wird der Name des Feldes angegeben, unter dem das Feld spater im System und in der
Datenbank zu finden ist. Der Name sollte aussagekraftig sein und den Wert beschreiben, der durch
das Feld erkannt werden soll.

¢ Art: Auswahl ob dieses Feld ein einfaches Feld ist oder liber eine Werteliste zugeordnet wird.

e Feld ist virtuell: Fiir Felder, die nicht direkt auf Dokumenten vorhanden sind, deren Wert sich aber
durch eine fachliche Zuordnung tber zuvor definierte Lookups ergeben, siehe Seite 149 Kapitel Loo-
kups.

¢ Feld in Statistik ignorieren: Standardeinstellung ob dieses Feld nicht in der Trainingsstatistik berick-
sichtigt werden soll. Kann im Training fir jeden Absender separat eingestellt werden.

e Zugeordnete Feldtypen: Hier kannst Du einen der Feldtypen einstellen, welcher zuvor unter dem
Reiter ,Feldtypen”, siehe Seite 123 Kapitel Feldtypen, definiert wurde.

10.11 Werte und Synonyme

Fur einfache Felder und Wertelisten kannst Du unter Werte/Synonyme’ zudem einstellen wie die
Capture This! Erkennung mit diesen Feldern umgehen soll:

¢ Nicht im Volltext suchen: Der Wert wird nicht gesucht.

¢ Wertim Volltext suchen (nicht automatisch voreingestellt): Ein Wert fur dieses Feld wird ohne Training
im gesamten Text eines Dokumentes gesucht.

¢ Trainierte Regel in Volltext suchen: Ein Wert fiir dieses Feld wird nur mit Training im gesamten Text
eines Dokumentes gesucht.

¢ Wert in Feldregion suchen: Explizite Zuweisung einer Region in der dieser Wert auf einem Dokument
zu finden ist. z.B. Suchen des Ansprechpartners in der Region des Empfangers.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 10. ADMINISTRATION 138

10.12 Wertelisten

Wertelisten sind frei einstellbare Listen von Werten und einem zugehdrigen Schliissel oder einer Identifi-
zierungsnummer Uber die ein Feldwert zugewiesen werden kann.

Pkt LET I LEne
Kostenstelle _Suchfeld Listentyp: |Benu12erdeﬁniert vl Mandant: | - |
KreditorenSachkonten
KreditorTaxCodes
Leistungsdatum *
Lieferscheinnummer
Mandantio

Menge

Metto 0

Metto 19

Metto 7

Metto Gesamt

Aktiv Schiiissel Wert Bezeichnung Suchbegriffe Synon

Positionsnummer
Projektnummer 7 = r
Rabatt
Rabattprozent Zeile entfernen H Konfiguration

-

‘ C5V Import H C5V Export

Abbildung 10.15: Bearbeitungsbereich fiir Wertelisten

10.13 Einstellungen verwalten

Folgende Einstellungen kannst Du auswahlen:

1. Listentyp: Ein gewahlter Listentyp impliziert unterschiedliche Einstellungsmoglichkeiten. Zur Auswahl
stehen:
Einfache Werteliste, Werteliste mit Synonymen, Werteliste mit Bezeichnung, Werteliste mit Bezeich-
nung und Synonymen, Checkboxliste, Checkboxliste mit Synonymen, Datenbank und Benutzerdefi-
niert.

2. Mandant:
Zuweisung eines gespeicherten Mandanten zu dieser Werteliste. Mehr zum Thema Mandanten liest
Du auf Seite 164 im Kapitel Mandanten verwalten.

10.14 Voreingestellte Typen von Wertelisten bearbeiten

¢ Zeilen bearbeiten: In der angezeigten Werteliste kann jede Zelle mit Doppelklick in den Bearbeitungs-
modus versetzt und per Texteingabe verandert werden.

¢ Zeile einfligen: Eine neue Wertezuordnung kann einfach in die unterste freie Zeile der Werteliste
eingetragen werden.

¢ Zeilen entfernen: Loscht die aktuell ausgewdhlte Zeile bzw. die Zeile in der eine Zelle ausgewahlt ist.
e CSV-Import: Anlegen einer Werteliste Gber den Import einer .csv-Datei.

e CSV-Export: Exportieren der aktuellen Werteliste als .csv-Datei.

10.15 Benutzerdefinierte Wertelisten bearbeiten

Flr benutzerdefinierte Wertelisten besteht zusatzlich die Moglichkeit von weiteren Konfigurationen.
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Hinweis: Nach dem Anlegen einer benutzerdefinierten Werteliste muss diese erst liber die Capture This!
Objektsteuerung gespeichert werden damit weitere Konfigurationsmoglichkeiten zur Verfligung stehen.

Klicke auf die Schaltflache 'Konfiguration’ um die Einstellungen einer Werteliste zu bearbeiten:
1. Spalte hinzufiigen: Eine neue Wertespalte erstellen.
2. Papierkorb Icon: Diese Spalte I16schen.

3. Spaltenkonfiguration:

(a) Anzeigename: Name mit der diese Spalte angezeigt wird.
(b) Typ: Art des Inhalts dieser Spalte:

¢ Feldtyp: Wenn der Spaltentyp 'Wert’ ausgewahlt wurde, kann hier der Typ dieses Wertes
festgelegt werden. Zur Auswahl stehen die angelegten Kapitel Feldtypen auf Seite 123.

(c) Spaltenname: Festgelegte Bezeichnung mit der diese Spalte intern verarbeitet wird.
(d) Im Text anzeigen:

(e) GroR/Kleinschreibungignorieren: Schreibweise dieser Spaltenwerte ist nicht ausschlaggebend
und wird ignoriert.

(f) In Suche anzeigen: Spalte wird bei Suchvorgdngen angezeigt.

4. Ubernehmen: Anderungen an Einstellungen iibernehmen und speichern.

5. Abbrechen: Anderungen an Einstellungen verwerfen und nicht speichern.

Datenbank Anbindung fir Werteliste konfigurieren B
| Spalten |
Anzeigename Typ Spaltenname &
Schidssel Schlissel x| |Key
Im Text anzeigen Grob-/Kleinschreibung ignorieren [¥] In Suche anzeigen
-l
Anzeigename Typ Spaltenname
Wert Wert » [ |Value
Im Text anzeigen Grol-/Kleingchreibung ignorieren In Suche anzeigen
-l
Feldiyp: m
Anzeigename Typ Spaltenname
[ Im Text anzeigen Grol-/Kleinschreibung ignorieren [ In Suche anzeigen
=
Anzeigename Typ Spaltenname
Inhatt B Text - | Text
[T Im Text anzeigen Grob-/Kleinschreibung ignorieren [ In Suche anzeigen
=

4 L 2

|*{.‘-‘ Spalte hinzufiigen |

|\/ Ubernehmen || Abbrechen |

Abbildung 10.16: Konfiguration von benutzerdefinierten Wertelisten
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10.16 Virtuelle Felder

Virtuelle Felder sind Felder die zwar zu einem Dokumenttyp oder einer Tabelle gehéren, aber nicht explizit
auf dem Dokument angegeben werden und somit auch nicht ausgelesen werden kdnnen.

Virtuelle Felder werden Uber sogenannte Lookup-Regeln gefillt.
Diese Lookup-Regeln berechnen den Wert der virtuellen Felder aus anderen Feldern, die auf dem Doku-
ment ausgelesen werden konnten.

Ein Beispiel konnte ein Buchungskonto sein, das einem bestimmten Absender zugeordnet wurde. Oder ein
Buchungskonto fiir die Positionen einer Rechnung, dass von der Artikelnummer oder der Artikelbeschrei-
bung abhangig ist.

Aus diesem Grund konnen virtuelle Felder nicht beim Absender-Training trainiert werden. Stattdessen wer-
den entsprechende Regeln im Trainingsbereich unter ,Lookups” angelegt.

In der Erfassung kdnnen die Werte fiir virtuelle Felder ganz normal eingetragen werden wobei diese ggf.
durch Lookup-Regeln vorbelegt sind.

Wie ein Feld zu einem virtuellen Feld eingestellt wird, wird Dir auf Seite 137 im Kapitel Allgemeines be-
schrieben.

10.17 Normalisierungen verwalten

In der Capture This! Erkennung dienen Normalisierungen der Korrektur ausgelesener Feldwerte um einen
ausgelesenen Wert in eine gewiinschte Form bringen.

Eine Normalisierung wird aus mindestens einem oder mehreren unterschiedlichen Normalisierungsschrit-
ten zusammengesetzt, die mit Parametern versehen werden und nacheinander auf den ausgelesenen Wert
ausgefiihrt werden um diesen zu korrigieren.

So kdnnen fir Felder unterschiedlichste Varianten von Normalisierungen erstellt und einem Feldtypen, Feld
oder, bei Bedarf, im Training zugewiesen werden. Im Administrationsbereich kénnen fiir alle Felder Norma-
lisierungen angelegt werden.

Normalisierungen die im Administrationsbereich zugewiesen wurden, dienen als Standardnormalisierung

flr einen Feldtypen oder ein Feld. Sie werden anschlieBend in der Erkennung auf jedem Dokument ausge-
flhrt und die zugehorigen Werte normalisiert.

10.18 Normalisierungsliste

Nach Klick auf die Schaltflache "Normalisierung’ wird Dir eine Liste der verfligbaren Normalisierungen und
die Capture This! Objektsteuerung angezeigt.

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 10. ADMINISTRATION 141

Capture This! 4.1

Angemeldet:  cadosys

SRRl e | Tebelen | Geschaflsieceh | Dokumenitypen | Eifassungeverhalion | Progite | Entwdiler | Skipte | Erveirngsnodde | Mandsnien | Lzersering
13b Suchfeld s T

Absendernummer

{ er
Benutzerdefiniert
Bestelnummer Suche

e} ® |0 | Import H Hormalisierung H Cleanup H Test ‘

Mame: [artikelnummer |

DAT-E-Code
Datum

Anzeigename: [rtikeinummer Jo [

Abbildung 10.17: Zugriff auf die Normalisierungsfunktion fiir Feldtypen

Folgende Aktionen sind liber die Normalisierungsliste moglich:
¢ Eine neue Normalisierung anlegen: siehe Seite 143 Kapitel Anlegen einer Normalisierung

¢ Eine Normalisierung zuweisen: Wahle die gewiinschte Normalisierung aus der Liste aus und klicke
auf ’Ubernehmen’.

¢ Eine bestehende Normalisierung bearbeiten: Wahle die zu bearbeitende Normalisierung in der Liste
aus und klicke auf ‘Bearbeiten’.

¢ Eine Normalisierung von einem Feldtypen oder Feld entfernen: Klick auf "Normalisierung entfernen’.

Keine Anderung durchfiihren: Klick auf Abbrechen’ oder Fenster schliessen.

10.19 Normalisierungsschritte

Folgende Normalisierungsschritte stehen im Produktstandard zur Verfligung:

* Ab Trennzeichen lesen:
Es werden alle Zeichen ab einem eingestellten Trennzeichen verwendet, Zeichen die davor enthalten
sind werden nicht verwendet.

— Einstellung: Trennzeichen’/’
— ausgelesener Wert: ’ABCD/P123456’

— normalisierter Wert: 'P123456’

* Bis Trennzeichen lesen:
Es werden alle Zeichen bis zu einem eingestellten Trennzeichen verwendet, Zeichen die danach ent-
halten sind werden nicht verwendet.

— Einstellung: Trennzeichen’/’
— ausgelesener Wert: ’ABCD/P123456’

— normalisierter Wert: ’ABCD’

e Erste Zeichen verwenden: Es werden nur die ersten X-Zeichen verwendet.

¢ Letzte Zeichen verwenden: Es werden nur die letzten X-Zeichen verwendet.
¢ GroRRbuchstaben: Alle Buchstaben werden in GroBbuchstaben umgewandelt.
¢ Kleinbuchstaben: Alle Buchstaben werden in Kleinbuchstaben umgewandelt.

¢ Leerzeichen abschneiden:
Falls das erste oder letzte Zeichen ein Leerzeichen ist, wird dieses entfernt.
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¢ Leerzeichen entfernen:
Entfernt alle Leerzeichen aus einem ausgelesen Wert.

¢ Sonderzeichen abschneiden:
Falls das erste oder letzte Zeichen ein Sonderzeichen ist, wird dieses entfernt.

¢ Sonderzeichen entfernen:
Entfernt alle Sonderzeichen aus einem ausgelesenen Wert.

e Zeichen abschneiden:
Explizite Angabe von Zeichen die entfernt werden sollen, wenn sie als erstes oder letztes Zeichen
vorkommen.

e Zeichen entfernen:
Explizite Angabe von Zeichen die entfernt werden sollen, dabei spielt die Position im ausgelesenen
Wert keine Rolle.

e Zeichen ersetzen:
Explizites ersetzen von Zeichen durch ein anderes Zeichen, z.B. wenn durch eine uneindeutige Schrift-
art eine Ziffer Null ‘0’ als Buchstabe 'O’ oder ‘o’ ausgelesen wird.

— Einstellung: Zeichen 'O’ durch 'D’ ersetzen, Zeichen ‘I’ durch '1’ ersetzen.
— ausgelesener Wert: ’ABCO/PI23456’

— normalisierter Wert: 'ABCD/P123456’

¢ Nur Ziffern verwenden:
Entfernt alle Buchstaben, Leerzeichen und Sonderzeichen und es werden nur die Ziffern verwendet.

— Einstellung: keine
— ausgelesener Wert: ’ABCD/P123456’

— normalisierter Wert: ‘123456’

¢ Nur Buchstaben verwenden:
Entfernt alle Ziffern, Leerzeichen und Sonderzeichen und es werden nur die Buchstaben verwendet.

— Einstellung: keine
— ausgelesener Wert: ’ABCD/P123456’

— normalisierter Wert: 'ABCD’
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10.20 Anlegen einer Normalisierung

Im Administrationsbereich kannst Du Uber die Reiter fiir Feldtypen und Felder auf die Normalisierungsfunk-
tion zugreifen.

Nach Klick auf die Schaltflache ‘Normalisierung’ wird Dir eine Liste der verfiigbaren Normalisierungen, die
Capture This! Objektsteuerung sowie die Schaltflachen fiir Zuweisungsaktionen, angezeigt.

M riormalisierungen auswahlen

Standard Mormalisierung
Beispielnormalisierung
Bestelnummern Mormalisierung
Leerzeichen entfernen
Lieferscheinnummern Mormalisierung
Projektnummern
Rechrungsnummern Mormalisierung

. Abbrechen |  Mormalisierung entfernen | - Ubernehmen

Abbildung 10.18: Liste der verfiigbaren Normalisierungen

Ein Klick auf die Schaltflache ‘Neu’ in der Capture This! Objektsteuerung 6ffnet Dir die Oberflaiche zum An-
legen einer neuen Normalisierung.
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I riormalisierung bearbeiten

W | ] Ubernehmen |

Mame: |

Urspringlicher Zellentext: | |

Mormalisierter Zellentext: | |

Ab Trennzeichen lesen | | a
Biz Trennzeichen lesen E —
Erste Zeichen verwenden
Grofbuchstaben _
Kleinbuchstaben

Leerzeichen abschneiden hd

| Testen |

Mormalisierung

Abbildung 10.19: Oberflache zum Anlegen einer neuen Normalisierung

1. Eingabe eines Namens fiir die Normalisierung
2. Zuweisung der gewiinschten Normalisierungsschritte
3. Testen der Normalisierung mit einer Beispieleingabe, siehe Seite 145 Kapitel Kombinationen.

4. Klicken auf’Ubernehmen’: Die angelegte Normalisierung wird gespeichert und das Fenster geschlos-
sen.

5. Auswahl der angelegten Normalisierung in der Normalisierungsliste

6. Normalisierungbearbeitung abschliessen, durch klicken auf

e ’Abbrechen’ um keine Anderung durchzufiihren

¢ 'Normalisierung entfernen’ um die aktuell zugewiesene Normalisierung vom Feldtypen oder
Feld zu entfernen

e ’Ubernehmen’ um dem aktuell gewshltem Feldtypen oder Feld die ausgewéhlte Normalisie-
rung zuzuweisen
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10.21 Kombinationen

Die zugewiesenen Normalisierungsschritte werden alle nacheinander in der eingestellten Reihenfolge aus-
gefihrt. Diese kdnnen Uber die Pfeiltasten rechts neben den zugewiesenen Normalisierungsschritten ein-

gestellt werden.

Hinweis: Je nach gewahlten Normalisierungsschritten wirkt sich die Priorisierung auf das Normalisierungs-
ergebnis aus. Daher sollte eine neue Normalisierung immer mit einer Beispieleingabe in das Feld 'Urspriing-

licher Text’ Gber die Schaltflache ‘Testen’ Gberprift werden.

M rormalisierung bearbeiten

Ubernehmen

Mame: Beispielnormalisierung

Urspriinglicher Zellentext: |ABCDI123456

Mormalisierter Zellentext: ||

Ab Trennzeichen lesen | E:} |
Bis Trennzeichen lesen

— |Letzte Zeichen verwenden
Erste Zeichen verwenden | (:3 |

Grofibuchstaben _

Kleinbuchstaben
Leerzeichen abschneiden

| Testen

Mormalisierung

Text zuschneiden

Die ersten Zeichen verwenden

2

Abbildung 10.20: Priorisierung mit Auswirkung auf das Normalisierungsergebnis

In der Beispielnormalisierung aus der Abbildung wiirde sich die Priorisierung folgendermaRen auswirken:

e Variante 1:

— Normalisierungsschritte:

% 1. Die ersten 8 Zeichen verwenden
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% 2. Die letzten 6 Zeichen verwenden
— zu normalisierender Wert: ’ABCD/123456’

— Normalisierungsergebnis: 'CD/123’
e Variante 2

— Normalisierungsschritte:

* 1. Die letzten 6 Zeichen verwenden

* 2. Die ersten 8 Zeichen verwenden
— zu normalisierender Wert: ’ABCD/123456’

— Normalisierungsergebnis: ‘123456’
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10.22 Tabellen
Unter dem Reiter Tabellen befinden sich die Reiter ,Tabellen” und ,,Zeilentypen”, die zu den Positionsdaten

zahlen. Das sind die Tabellen, die beispielsweise auf Rechnungen vorkommen und deren einzelne Zeilen als
separate Rechnungspositionen ausgelesen werden sollen.

10.23 Positionsdaten anlegen

Auf dem Reiter , Zeilentypen” werden zunachst die unterschiedlichen Zeilen definiert, die in einer Tabelle
eines Dokumentes vorkommen kdnnen. Es kann unterschiedliche Arten von Positionszeilen in einer Tabelle
geben, die auch unterschiedliche Felder enthalten.

Ein Zeilentyp enthélt ggf. nur eine Artikelnummer, ein anderer enthalt eine Artikelnummer des Kreditors
und die zugehorige Artikelnummer des Debitors.

Sollte es nur eine Art von Positionszeile in der Tabelle geben, reicht es aus, auch nur einen Zeilentyp zu
definieren.

10.24 Zeilentypen

Beim Anlegen eines Zeilentyps konnen folgende Angaben gemacht werden:
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CaptureThis! 4.10.15.49

CaptureThiS! Qer digitale Angemeldet:  cad

QRS Geschefisregeln [ Dolumentiypen | Erfassingsverhalien | Projekie | Entuidder | Scipte | Ervterungsmodule | Vandanien | Lizenserundlili

[ Zeilentypen ]
Aviszeilen . allp d " i
Lieferscheinzeilen
Rechnungszeilen
Tabellenanfang Mame: Buchungssatz InternalMame: |Data
_:E::::;::;E Anzeigename: Buchungszeilen DE |_|
Labellenkopf Zugeordnet Verfiigbar
Inknown
Zeilensumme WiKZ Y Absender n
Zeileniiberschrift Zeilen Gesamt Brutto Abziige
Zeilen Gesamt Netto Aktivititskategorie
Steuerschiissel (Tabelle) Aktivititsnummer
Steuersatz @ Ansprechpartner
Soll und Haben Art Haushaltsnahe Dienstleistu
Sachkonto @ Artikelnummer 1
Projekt Auftragsabgleich Status
Kostenstelle Auftragsabgleich Text
Buchungstextl Auftragsnummer
Zusatzfeld 1 Belegart =
Zusatzfeld 2 Belegdatum
Zusatzfeld 3 Belegdatum
Zusatzfeld 4 Belegnummer
Zusatzfeld 5 ‘Belegnummer 1 .
Beschreibung
Bestellabgleich OK
Bestellabgleich Status
Bestellabgleich Text
Bestellnummer

Bestellnummer Suchfeld
Bestellpositionsnummer
Betrag Haushaltznahe Dienstle
Brutto

Bruttogewicht
Buchungskommentar 1
Buchungskommentar2
Buchungskommentar3
Buchungskreis
Buchungsperiode
Buchungstext Katgegorie
Buchungstext2
ContactAtSender
Delkredere

Dokument Eingangs Typ
Eigentiimer

Einzelpreis Brutto
Einzelpreis Metto
Empfénger
Empféngerregion

Erste Belegpriifung
Exportdatenguelle
Exportquelle
Externalarchivekey
Externes Dokument
Genehmigungsworkflow starter

Abbildung 10.21: Einen Zeilentyp anlegen

Auf der rechten Seite unter ,Verfiigbar” stehen alle noch nicht zugeordneten Felder und auf der linken Seite
unter ,Zugeordnet” die Felder, die dem Zeilentyp zugeordnet wurden.

Mit den beiden Schaltflachen, auf denen die Pfeile abgebildet sind, konnen die Felder zwischen den beiden
Listen hin und her geschoben werden.

Der hier dargestellte Zeilentyp enthalt die Felder Einzelpreis, Stlickzahl, Gesamtpreis, Netto, Bezeichnung,
sowie das virtuelle Feld Leistungsart.

Vermutlich stehen alle Angaben jeweils in einer eigenen Spalte, das muss aber nicht immer der Fall sein. In
den meisten Fallen wiirde auch noch eine Artikelnummer in einer solchen Zeile auftauchen.

Unter ,Name” wird der Name des Zeilentyps angegeben, unter dem er auch im Training erscheinen soll.
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10.25 Tabellen

Nachdem die Zeilentypen definiert wurden, kénnen die Tabellen erstellt werden. Das geschieht auf dem
Reiter ,Tabellen”:

CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet: cadosys Abmelden

[ Administration

el Geschafisiegen | Dokumentiypen | Erfassungsverhalien | Projekte | Enticker [ Skipte | Erveiterungsmodie | Mandanten | Lizensierunclilillg

[ Tabellen ]

Avispositionen

k] I W i | Validierungen || Normalisierungen |
Lleffe!'posmonstabelle Name: AccountingTable Interner-Mame: |Acc0unﬁngTabIe
Positionstabelle

Anzeigename: |Buchungstabelle |DE | |

FF-Skript-Bezeichnung: |Acc0unﬁngTabIe |

Tabelle in Statistik ignorieren: '@' Virtuelle Tabelle: lﬂl

Referenz Summenfeld: Gesamt Brutto w Tabelle im Training verbergen L] (@D
Referenz Summenspalte: Zeilen Gesamt Brutte ~
Ausgewshlt Verfiighar

‘Buchungszeilen . Aviszeilen
Lieferscheinzeilen
Rechnungszeilen

Tabellenanfang
|§| Tabellenende
Tabellenfuld
@ Tabellenkopf
‘Unknown
Zeilensumme
Zeillentberschrift

Abbildung 10.22: Eine Tabelle anlegen

Unter ,,Name” wird, entsprechend dem Verwendungszweck, der Name der Tabelle eingetragen und tber
die Listen ,Verfligbar” und , Ausgewahlt” eingestellt, welche Zeilentypen zu der Tabelle gehdren und wel-
che nicht.

Im obigen Beispiel gehort zur Tabelle ,, Rechnungspositionen” nur ein Zeilentyp, namlich ,Rechnungspo-
sition”,

10.26 Lookups

Lookups ermoglichen eine regelbasierte Zuordnung von ausgelesenen Feldwerten zu fachlichen Zusam-
menhangen.

Eine Lookup-Tabelle definiert die Zuordnung virtueller Felder zu tatsachlichen Feldern auf Dokumenten
und deren Werten mittels Regeln.

Eine solche Regel kdnnte beispielsweise sein: ,Wenn die Artikelnummer mit 4 beginnt, soll dem Dokument
das Buchungskonto 1015 zugewiesen werden.”

Hier wiirde also eine Lookup-Tabelle mit dem Bedingungsfeld Artikelnummer und dem virtuellen Ausgabe-
feld Buchungskonto bendtigt. Zu jeder Zuordnung dieser Art, Abfrage einer Artikelnummer und Zuweisung

eines Buchungskontos, kann eine eigene Regel angelegt werden.
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Die Definition der Lookup-Tabellen erfolgt tiber den Reiter ,,Lookups” und sieht wie folgt aus:

Capture This!

CADOSYS > CaptureThis!

AR AT o |

[Foypen | relr | Tabelen [JPRFRN oimentypen | erfasangsverhaien | Projlie | Sonsiges | Mandarter | Liensering | enzer | penutzergipoen |
ininioic

Kontierung !

MName: Genehmigungsworkflow |

Anzeigename: |Genehmigungsworkflow |DE ||. v ||

[ Automatisch Regeln erstellen ] Betragsaufteiung

Zugeordnete Bedingungen: Definierte Felder /Spalten:
", Suchied -
Bestellnummer 19-Prozent-Steuer =]
Brutto T-Prozent-Steuer
MandantMo Abteilung
Statischer Text EI Alttellesteusr
Status des Bestellabgleichs EI AmountForPaymentModification 1
Status des Lieferabgleichs AmountForPaymentModification2
SupplierRefld AmountForPaymentModification3
Volltext AmountForPaymentModification4
Volltext Seite 1 AmountForPaymentMet
Ansprechpartner -
Zugeordnete Priifungen: Verflighare Priifungen:

Absender erkannt

Absender erkannt

Bestellabgleich erfolgreich

Bestellabgleich erfolgreich

Buchungstabelle aus Einzelpositionen vollstér
Buchungstabelle aus Einzelpositionen vollstar
Buchungstabelle befiillt

Buchungstabelle befiillt

Einzelpositionen BruttoMetto vollsténdig
Einzelpositionen BruttoMetto vollstandig
Einzelpositionen vallsténdig

Einzelpositionen vollstandig

Einzelpositionen vollstandig mit Bestellposition g2

. >

[#][¢]

Zugeordnete Ausgabefelder: Verflgbare Ausgabefelder:
13b_Suchfeld =
WorkflowStep2lser 19-Prozent-Steuer ﬁ
WorkflowStep3User 7-Prozent-Steuer

Abteilung

Altteilesteuer

AmountForPaymentModification 1
AmountForPaymentModification2
AmountForPaymentModification3
AmountForPaymentModification4
AmountForPaymentiet

Ansprechpartner

Artikelnummer

AssignedUser -

[#][¥]

Abbildung 10.23: Anlegen von Lookup Tabellen

¢ Name: Name der Lookup-Tabelle, unter dem sie auch im Trainingsbereich bei ,,Lookups” zu finden ist.

¢ Bedingungen: Bedingungen ermoglichen die Abfrage von Feldwerten die fir ein Dokument ausgele-
sen und erkannt wurden.

¢ Prifungen: Prifungen Uberprifen mittels eines logischen Vergleichs ob gewisse fachliche Vorausset-
zungen flr einen ausgelesenen Dokumentdatensatz erfillt sind. Im Gegensatz zu den Bedingungen
wird hier nicht ein konkreter Wert eines Feldes abgefragt, sondern die Erfillung fachlicher Voraus-
setzungen.

¢ Ausgabefelder: Die virtuellen Felder kdnnen auch hier wieder tber die Pfeil-Schaltflachen zwischen
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den Listen hin und her geschoben werden. Unter den zugeordneten Feldern sollen diejenigen stehen,
deren Wert von einer erstellten Regel zugewiesen wird.

Die Bedingungen, Prifungen und Ausgabefelder kdnnen mittels den griinen Pfeiltasten zu einer Lookup-
Tabelle hinzugefiigt oder entfernt werden.

Weitere Details zur Erstellung von Regeln zu den angelegten Lookup-Tabellen findest Du auf Seite 109 im
Kapitel Tatigkeitsbeschreibung Geschaftsregeln.

10.27 Dokumenttypen

Dokumenttypen stellen die verschiedenen Arten von Dokumenten dar, die im System verarbeitet werden
sollen. Beispiele fiir Dokumenttypen sind: Rechnung, Lieferschein, Gutschrift und Gutachten.

Diese Unterteilung gestattet es, das gleiche Feld auf unterschiedlichen Dokumenttypen unterschiedlich zu
behandeln.

So kénnte beispielsweise auf einer Rechnung der Endbetrag immer das Vorzeichen tragen, das auf der
Rechnung angegeben ist, wahrend der Endbetrag auf einer Gutschrift immer ein negatives Vorzeichen tra-
gen soll, unabhdngig davon, welches Vorzeichen ausgelesen wurde.

Die angelegten Dokumenttypen miissen spater noch zur Bearbeitung den Projekten zugewiesen werden.
Im Folgenden werden die Einstellungsmoglichkeiten der Dokumenttypen im Detailbereich beschrieben:

CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet: cadosys Abmelden

i schaftsregeln | Admin |
| Administration |@
EWEMWWI it = fessungsverhalien | Projekte | Entwicler | Skipte | Erweiterungsmodue | Mandanten | Lzensierunclillil

‘Auftragsbestitigung ) %

Std. Reihenfolgey| |Dokumenttypen angleichen Priifen
Gutschrift | g | | thyp gl | | |
Lieferschein -~
Rechnung MName: |Auf‘tragsbestahgung | B
Schlussrechnung Anzeigename: |Auf‘h’agsbest&ﬁgung |DE | |
Sonstige Y
Teirechnung Exportwert: |Auf‘h’agsbest&ﬁgung |
Zahlungsavis

Zugeordnete Felder: ‘ Definierte Felder:

4p | v Barcode n = | | AbsenderLand n

Mandant AbsenderName
& ¥ Empfangerregion C:' AbsenderOrt

AbsenderPlz

Empfanger AbsenderStrasse

W| Absendergruppe

Abziige
| Absender aktivititskategorie =
| Belegnummer1 Aktivititsnummer 3
| Belegdatum Art Haushaltsnahe Dienstleistung
™| Gesamt Brutto Auftragsabgleich Status
7| Gesamt Netto Aufiragsabgleich Text

Auftragsnummer

Abbildung 10.24: Zuordnung von Feldern in den Einstellungen zu Dokumenttypen

Zugeordnete Tabellen:

V| Buchungstabelle =43

Paositior

[
V| Dokumentstatus
| UStG14

EmailFrom
EmailFromMame
EmailSubject

Definierte Tabellen:
Avispositionen
" ERP

@ Lieferpositionstabelle

Abbildung 10.25: Zuordnungen von Tabellentypen Einstellungen zu Dokumenttypen
¢ Name: Der Name des Dokumenttyps, unter dem er in der Erfassung und im Training angegeben wird.
Dieser Name sollte moglichst aussagekraftig sein und die Art des Dokuments beschreiben, wie z.B.:

Rechnung oder Gutschrift.
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e Zugeordnete Felder / Definierte Felder: Mit den beiden Pfeil-Schaltflachen zwischen den Listen kon-
nen einem Dokumenttyp Felder zugeordnet werden, die auf diesem Dokumenttyp gefunden und
trainiert werden kdnnen. Hier werden sowohl normale als auch virtuelle Felder zugeordnet. Felder,
die auf dem Dokument auftauchen, werden entsprechend trainiert. Uber die beiden griinen Pfeile
kdonnen Sie die Reihenfolge der Felder in der Liste ,,Zugeordnete Felder” einstellen. Die Felder wer-
den in genau dieser Reihenfolge auch in der Erfassung und im Training angezeigt (von oben nach
unten).

e Zugeordnete Tabellen / Definierte Tabellen: Hier kénnen dem Dokumenttyp die Tabellen zugeordnet
werden, die auf Dokumenten dieses Dokumenttyps vorkommen. Die Tabellen kénnen liber die beiden
Pfeil-Schaltflachen zwischen den Listen hin und her geschoben werden.

10.28 Erfassungsverhalten

Hier konnen, aufgeteilt in verschiedene Einstellungsbldcke, eine Vielzahl an Einstellungen vorgenommen
werden um das Verhalten von Feldern in der Erfassungsfunktion anzupassen.

Der angezeigte Einstellungsblock kann tiber die Auswahl rechts oben gewechselt werden. Fir alle Einstel-
lungsblocke werden die Feldnamen, zugeordneter Dokumenttyp und die jeweiligen Einstellungsmoglich-

keiten angezeigt, die im Folgenden erlautert werden.

Die angezeigten Felder kdnnen Uber die Suchfunktion links oben eingeschrankt werden.
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CaptureThis! 4.10.15.49

Angemeldet: ca /S Abmelden

‘ Administration | Pro:

[ Feldiypen | Felder | Tabelen [ Geschaftsregeh | Dokumentiypen [[ET=Re=tereroal Projekie | Entwicker | Scipte | Erweiterungsmodule | Mandanten | LizenserunglRilig

Anzeigenamen synchronisieren Standard Formate

Feld suchen: l:l Suchen Block anzeigen: |Allgemein ~ | | Benutzerdefinierter Block |

Feld Dokumenttyp Typ Anzeigeart Anzeigename Anzeigeformat Exportname Exportformat ~
Gutschrift Optional |~ | Textfeld mit Suchmaske  ~ | 130_Suchfeld 130 _Suchfeld

13b_Suchfeld Rechnung Plichtfeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | 13b_Suchfeld 13b_Suchfeld

13b_Suchfeld Teilrechnung Optional « | Textfeld mit Suchmaske |~ | 13b_Suchfeld 13b_Suchfeld

13b_Suchfeld Schlussrechnung  |Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | 13b_Suchfeld 13b_Suchfeld

19-Prozent-Steuer | Gutschrift Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Steuer 1 1.100,00 oder -1.100,00 | 13-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
19-Prozent-Steuer | Rechnung Pruffeld ~ | Dropdown ~ | Steuer 1 1.100,00 oder -1.100,00 | 13-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
19-Prozent-Stever | Teirechnung Pruffeld ~ | Radio Buttons ~ | Steuer 1 1.100,00 oder -1.100,00 | 13-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
19-Prozent-Steuer | Schlussrechnung  |Priiffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Steuer 1 1.100,00 oder -1.100,00 || 13-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
7-Prozent-Steuer | Gutschrift Priffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Steuer 2 1.100,00 oder -1.100,00 || 7-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
7-Prozent-Steuer |Rechnung Priffeld ~ | Radio Buttons ~ | Steuer 2 1.100,00 oder -1.100,00 || 7-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
7-Prozent-Steuer | Teilrechnung Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ |Steuer 2 1.100,00 oder -1.100,00 || 7-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
7-Prozent-Steuer | Schlussrechnung | Priffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ |Steuer 2 1.100,00 oder -1.100,00 || 7-Prozent-Steuer | 1100,00 oder -1100,00
Absendergruppe | Gutschrift Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Absendergruppe Text Absendergruppe Text
Absendergruppe  |Rechnung Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Absendergruppe Text Absendergruppe Text
Absendergruppe | Teilrechnung Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Absendergruppe Text Absendergruppe Text
Absendergruppe | Schlussrechnung | Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Absendergruppe Text Absendergruppe Text
Abteilung Gutschrift Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Abteilung Text Abteilung Text
Abteilung Rechnung Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Abteilung Text Abteilung Text
Abteilung Teilrechnung Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Abteilung Text Abteilung Text
Abteilung Schlussrechnung  |Priffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Abteilung Text Abteilung Text
Altteilesteuer Gutschrift Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Altteilesteuer 1,100,00 oder -1,100,00 | Altteilesteuer 1100,00 oder -1100,00
Altteilesteuer Rechnung Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Altteilesteuer 1.100,00 oder -1.100,00 | Altteilesteusr 1100,00 oder -1100,00
Altteilesteuer Teilrechnung Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Altteilesteuer 1.100,00 oder -1.100,00 | Altteilesteusr 1100,00 oder -1100,00
Altteilesteuer Schlussrechnung | Optional ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Altteilesteuer 1.100,00 oder -1.100,00 | Altteilesteusr 1100,00 oder -1100,00
Ansprechpartner | Gutschrift Priiffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Ansprechpartner Text Ansprechpartner Text
Ansprechpartner  |Rechnung Priffeld « | Textfeld mit Suchmaske |~ | Ansprechpartner Text Ansprechpartner Text
Ansprechpartner | Teilrechnung Priffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Ansprechpartner Text Ansprechpartner Text
Ansprechpartner | Schlussrechnung | Priffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Ansprechpartner Text Ansprechpartner Text
Artikelnummer Gutschrift Priiffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Artikelnummer Text Artikelnummer Text
Artikelnummer Rechnung Pruffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Artikelnummer Text Artikelnummer Text
Artikelnummer Teilrechnung Priiffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Artikelnummer Text Artikelnummer Text
Artikelnummer Schlussrechnung  |Priiffeld ~ | Textfeld mit Suchmaske |~ | Artikelnummer Text Artikelnummer Text

Barcode Gutschrift Anzeigefeld |~ | Textfeld mit Suchmaske |~ |Barcode Text Barcode Text

Barcode Rechnung Anzeigefeld |~ | Textfeld mit Suchmaske |~ |Barcode Text Barcode Text

Barcode Teilrechnung Anzeigefeld |~ | Textfeld mit Suchmaske |~ |Barcode Text Barcode Text W

Abbildung 10.26: Einstellungen zum Erfassungsverhalten

10.29 Aligemein

Ubersicht (iber die definierten Felder, die zugewiesenen Typen und ihre Einstellungsmoglichkeiten:

1. Typ: Definiert das Verhalten der Erfassung in Bezug zu diesem Feld.

(a) Optional: Wird im Erfassungsfluss nicht fokussiert, Feldwert kann leer oder falsch sein.
(b) Pflichtfeld: Wird im Erfassungsfluss fokussiert, Feldwert darf nicht leer sein.

(c) Anzeigefeld: Wird in Erfassung angezeigt, kann nicht bearbeitet werden.

(d) Priffeld: Wird im Erfassungsfluss fokussiert, Feldwert muss manuell bestatigt werden

(e) Unsichtbar: Wird nicht in Erfassung angezeigt.
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2. Anzeigeart: Definiert die Form in der dieses Feld in der Erfassung angezeigt und dessen Werte ange-
passt werden kénnen.

(a) Textfeld mit Suchmaske: Texteingabefeld zu dem ggf. eine Suchmaske zur Volltextsuche ange-
zeigt wird.

(b) Drop-Down-Menu: Auswahlliste fir Werte

(c) Radiobuttons: Auswahlfelder fiir Werte

3. Anzeigename: Bezeichnung mit der dieses Feld in der Erfassung angezeigt wird.
4. Anzeigeformat: Definiert das Format mit dem dieses Feld in der Erfassung angezeigt wird
5. Exportname: Bezeichnung mit der dieses Feld exportiert wird.

6. Exportformat: Definiert das Format mit dem dieses Feld exportiert wird; entspricht i.d.R. dem Anzei-
geformat.

10.30 Status-Anzeige

Ubersicht tiber Anzeigeoptionen fiir den Validierungsstatus eines Feldes:
1. Anzeige sicher: Feldwert ist gesichert und korrekt.
2. Anzeige unsicher: Feldwert ist nicht gesichert.
3. Anzeige falsch: Feldwert ist gesichert und falsch.
Mogliche Anzeigeoptionen:
1. Nicht Anzeigen
2. Farblich markieren
3. Dunkel anzeigen
4. Nur Highlighten

5. Erfassungskorrektur

10.31 Quellen-Anzeige

Einstellungsmoglichkeiten bezliglich der Erkennungsquelle eines Feldwertes:
1. FF anzeigen: Region der Freiformerkennung wird auf Dokument angezeigt.
2. Template anzeigen

3. Kreditor anzeigen
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10.32 Projekte

Projekte werden vom Anwender ausgewahlt, wenn dieser sich am System anmeldet. Siehe Seite 17 Ka-
pitel Anmeldung. In einem Projekt befinden sich alle notwendigen Daten, die benétigt werden, um die
einzelnen Teile von Capture This! zum Bearbeiten der gewiinschten Dokumente zu konfigurieren.

So wird beispielsweise in einem Projekt gespeichert, ob und welche Kreditorendatenbanken zu verwenden
sind und wo sich die erfassten Daten zu den einzelnen Feldern befinden. Ebenso wird im Projekt angege-
ben, welche Dokumenttypen zu bearbeiten sind.

Die Konfiguration erfolgt im Detailbereich. Sollte bisher noch kein Projekt angelegt worden sein, so be-
findet sich das Standard-Projekt in der Auswabhlliste.

Der Projektname sollte angeben, zu welchem Zweck das Projekt erzeugt wurde beziehungsweise zu wel-
chen Arbeitsvorgangen das Projekt verwendet werden soll. Beispielsweise kénnten Projekte ,,Rechnungen”,
»Zahlungsverkehr Mustermann GmbH” oder , Kostenvoranschlage” heif3en.

Im Kurzkommentar kann ein kurzer Verweis auf den Zweck des Projekts hinterlegt werden oder ein Kiirzel
des Erstellers dieses Projekts. Im Kommentar kann eine ausfiihrlichere Beschreibung des Projekts angege-
ben werden.

Alle weiteren Konfigurationsmdglichkeiten werden in den folgenden Unterkapiteln im Detail beschrieben.

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,Erweiterte Projekteinstellungen” kannst du speziellere Einstellungen
zu Datenbanken, Freiformskripte und weiteres erfassen.

10.33 Dokumenttypen hinzufiigen und konfigurieren

Damit Dokumenttypen nach dem Anmelden in Capture This! und nach der Auswahl des Projekts vom An-
wender bearbeitet werden kénnen, miissen die zu bearbeitenden Dokumenttypen dem ausgewahlten Pro-
jekt hinzugefiigt worden sein.

Mit den hinzugefiigten Dokumenttypen steht dann auch fest, welche Tabellen und welche Felder erfasst
und trainiert werden missen.

Hierzu gibt es im Detailbereich die beiden Listen ,,Zugeordnete Dokumenttypen® mit den dem Projekt be-
reits zugeordneten Dokumenttypen und ,Definierte Dokumenttypen” mit allen restlichen Dokumenttypen,
die dem Projekt noch nicht zugeordnet wurden.

Durch Auswahl der Dokumenttypenin der jeweiligen Liste und klicken auf die entsprechende Pfeil-Schaltflache
lassen sich die Felder zwischen den beiden Listen hin und her schieben.

Um neue Dokumenttypen anlegen zu kénnen wechselst Du auf den Reiter ,,Dokumenttypen” in der Ad-
ministration.
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CaptureThis! 4.10.15.49

digi Angemeldet:

[ Efessin | | Geschaftsregen [EEUN
‘ Administration |
[ Fediypen | Felder [ Tabelen | Geschafisiegeln | Dokumenttypen [ Erfassungserholien [BERNSN Entwidder | Sirpie | Erweiterungsmoduie | Mandanten | Lizensiering
I 4~ [ .
ainInic

Musterbelege

Mame: |Bud1haltung | Aktiv

Anzeigename: |Musberbe|ege |

Kurzkommentar: |
Kommentar:

Testsystem HE 3

Zugeordnete Dokumenttypen: Definierte Dokumenttypen:
Gutschrift | : i

Rechnung Lieferschein

Teilrechnung Eb Zahlungsavis
Schlussrechnung ps Auftragsbestitigung

Erweiterte Projekteinstellungen

Abbildung 10.27: Administration von Projekten, Zuordnung definierter Dokumenttypen

10.34 Erweiterte Projekteinstellungen

Unter den Erweiterten Projekteinstellungen befindet sich unter anderem die Konfiguration der Datenbank-
verbindungen und Capture This! Workflows.

Ebenso kannst Du hier das verwendete OCR-Plug-In, eigene Archive-Assemblies sowie die Verwendung von
DMS-Erkennung und Freiform-Erkennung konfiguriert werden. Die entsprechenden Einstellungen werden
nach Reitern sortiert in den folgenden Unterkapiteln erklart.

Samtliche Einstellungen, die Du im erweiterten Menl machen kannst, werden fiir das Projekt durch Klick
auf die Schaltfliche ,Ubernehmen” oben rechts im Fenster gespeichert. Mit einem Klick auf ,,Abbrechen”
verwirfst Du die Anderungen.

Waéhrend der Bearbeitung wird oben links neben , Ausgewahltes Projekt” der Name des Projekts ange-

zeigt, das aktuell bearbeitet wird. Um die Anderungen, die iibernommen wurden, zu speichern, musst Du
im Hauptfenster der Projekte abschliessend auf die Schaltflache 'Speichern’ klicken.

10.35 Sonstiges

Unter ,Sonstiges” werden die Einstellungen fiir OCR-Plug-Ins, SKripte und dhnliches vorgenommen. Hier
muss in der Regel nur die Freiform-Erkennung ein- oder ausgeschaltet werden.

Weitergehende Einstellungen werden hier nur getatigt, wenn besondere Projekte mit Capture This! um-
gesetzt werden sollen. Fir detailliertere Informationen zu diesen Themen kontaktiere bitte CADOSYS .
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Capture This!

CADOSYS == EaplureThis! Angemeldet: Admin  Ausloggen

Ausgewahltes Projekd: Testsystem (Buchhaltung) Ubernehmen | | Abbrechen

Bl Workfon | Positionsdaten | Programmierung | Dunkelschaltung | Emai Enstelungen | HealthMonitor Enstelungen

Stammdatenabagleich Einstellungen

Script: invoice_learning. xml ~

Archivassembly: | keine Assembly ~

OCR-Plugin: Textbasierte PDF ~

Freiform: ® Ein () Aus

DMS Erkennung: () En @ Aus  Speichern von OCR Dateien: () Ein (@) Aus
Mehrfache OCR Quellen: () En (® aus  Lupe anzeigen: O En (@ Aus
Benutzeraktionen speichern () Ein (@) Aus

Bayes aktivieren () Ein (@) Aus

Anonymisierung aktivieren () En (@) Aus

Fingerprint Konfiguration

ParameterMName: keine Parameter geladen
| Benutzerdefinierte Einstellungen | 4

[ Parameter aus Fingerprint verwenden, falls vorhanden

Parameter laden

| Dms Fingerprints importieren |

| Dms Fingerprints exportieren |

Abbildung 10.28: Erweiterte Projekteinstellungen - Sonstiges

Skript Hier kannst Du einstellen, welches Skript aus der Datenbank bei der Verwendung des ausgewahlten
Projekts benutzt werden soll. Im Pull-Down-Meni werden alle in der Datenbank zur Verfligung stehenden
Skripte angezeigt.

Archiveassembly Das Pull-Down-Meni , Archiveassemblies” enthalt alle in die Datenbank hochgelade-
nen Assemblies. Um festzulegen, welche Assembly mit dem aktuell ausgewéahlten Projekt zu verwenden
sind, musst Du den entsprechenden Eintrag der Liste auswahlen.

OCR-Plugin Im Pull-Down-Menu ,, 0CR-Plug-In“ kannst du einstellen, welche OCR fiir das Auslesen der
Dokumente verwendet wurde, die mit dem ausgewahlten Projekt bearbeitet werden sollen.

Die Wahl des richtigen OCR-Plug-Ins ist insbesondere fir die automatische Erkennung wichtig. Unterstitzt
werden die OCR von Nuance (Nuance OmniPage ®), Abbyy ®und Textbasierte PDFs.

Freiform Die Freiform oder auch Freiformerkennung ist ein Standard-Regelwerk, das versucht, ohne mensch-
liches Eingreifen Felder auf Dokumenten zu erkennen. Diese Art der Erkennung kann ein- oder ausgeschaltet
werden.

DMS-Erkennung Die DMS-Erkennung kann eingeschaltet werden, um das DMS-System (Dokumenten-
Management-System) zu erkennen, mit dem ein Dokument erstellt wurde. Da ein DMS-System in der Regel
von mehreren Kreditoren verwendet wird und Dokumente dieser Kreditoren bis auf wenige Unterschiede
sehr ahnlich aussehen, ist es meistens moglich, die Dokumente mit den gleichen Erkennungsregeln auszu-
lesen.
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Wenn die DMS-Erkennung aktiviert ist, konnen Dokumente im DMS-Training (Trainingsbereich) trainiert
werden. Wenn ein DMS-System auf einem neuen Dokument erkannt wurde, versucht Capture This! das
Dokument mit Regeln die zu diesem DMS gehoren, auszulesen.

Auf diese Weise miissen Dokumente, die aus dem gleiche DMS kommen, nicht fir jeden Kreditor erneut
trainiert werden.

Mehrfache OCR Quellen Verarbeitung von OCR Daten unterschiedlicher Quellen.
Benutzeraktionen speichern wichtige Benutzeraktionen werden aufgezeichnet.
Bayes aktivieren Hilfsfunktionen zur Dokumentklassifizierung.

Anonymisierung aktivieren Ermoglicht die Anonymisierung von personenbezogenen Bildinformationen
in Dokumenten, zb. in Versicherungsgutachten.

Benutzerdefinierte Einstellungen Die Benutzerdefinierten Einstellungen sind eine SDK-Funktion. Hier kon-
nen dem Profil Name-Wert-Paare zugewiesen werden, die dann in Capture This! zur Verfiigung stehen.
Diese Name-Wert-Paare kdnnen beispielsweise in implementierten Assemblies abgefragt werden.

10.36 Workflow

Unter dem Reiter Workflow im erweiterten Projekt-Konfigurationsbereich kannst Du die Workflow-Eigenschaften
gestalten. Mit einem Klick auf die Schaltflache ‘Standardwerte wiederherstellen’” kannst Du die Standard-
konfiguration, mit der in der Regel sofort gearbeitet werden kann, wiederhergestellt werden.

Eingangseinstellungen

Im Bereich 'Eingangseinstellungen’ wird konfiguriert, wo sich die Dokumente befinden, die in das System
geladen werden sollen und welches Format die Dokumente haben.

¢ Eingangsordner: Angabe des Ordners, in den die Dateien kopiert werden, die in das System geladen
werden sollen. Es ist dringend zu empfehlen, dass jedem Projekt ein eigener Eingangsordner zuge-
wiesen wird.

Falls mehrere Projekte die zu ladenden Dateien aus dem gleichen Ordner ziehen, miissen die Da-
teien unterschiedliche, projektspezifische Endungen haben.

¢ Suche auch in Unterordnern:
Ist diese Auswahl aktiviert, werden auch alle Unterordner des Eingangsordners nach Dateien von
Capture This! durchsucht.

e Zu importierende Dateien:
Angabe, welche Dateitypen, unterschieden nach der Dateiendung, ins System geladen werden sollen.
Ist das Hakchen neben einer Option gesetzt, so wird das Format importiert. Momentan kénnen .Tiff
bzw. Tif-Dateien, beide Endungen stehen fir das gleiche Bilddateiformat - TIFF, und PDFs importiert
werden.

e Kreditornummer tber Unterordner:
Ist diese Option aktiviert, dann ermittelt Capture This! die Kreditornummer tber den Unterordner-
Namen. In diesem Fall ist folgendes zu beachten:
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— Es darf nur eine Unterordner-Ebene unter dem Input-Ordner geben (also keine weiteren Un-
terordner innerhalb der nach Kreditornummer benannten Unterordner).

— Es dirfen keine Dateien direkt im Input-Ordner abgelegt werden.

— Wird die interne Datenbank verwendet, muss fir die Generierung der Kreditornummer die
Option ‘automatisch’ gewahlt werden.
Ist der Input-Ordner beispielsweise C:\CADOSYS\INPUT\Standard, so wiirden alle Dateien
im Ordner
C:\CADOSYS\INPUT\Standard\0815 dem Kreditor mit der Nummer 0815 zugeordnet.

¢ OCR Ergebnisse missen vorhanden sein, OCR Dateierweiterung:
Ist dieser Haken gesetzt, so sucht Capture This!im Eingangsordner nach vorhandenen OCR-Ergebnissen,
bevor die Dokumente in die interne OCR-Station weitergeleitet werden.

Sind bereits OCR-Ergebnisse vorhanden, so werden diese verwendet und das Dokument muss nicht
mehr durch die OCR-Station laufen. Mit dem Aktivieren dieser Option wird auch die Option ‘OCR Da-
teierweiterung’ aktiviert.

Hier muss die Dateiendung der OCR Ergebnisse eingetragen werden. Capture This! sucht im Ordner,
in dem sich das importierte Dokument befindet, nach einer Datei mit dem gleichen Namen und der
hier eingetragenen Endung fir die OCR-Ergebnisse.

In der Regel wird es sich um eine XML-Datei handeln. Wurde in das Feld XML eingetragen, dann sucht
Capture This!

fiir eine Datei C:\Cadosys\INPUT\Standard\Belegl.tif

nach der Datei C:\Cadosys\INPUT\Standard\Belegl.xml

Hinweis: Fehlt die OCR Datei, wenn diese Option aktiviert ist, dann wird das Dokument
nicht ins System importiert.

¢ Nach dem Import:

— Dateien im Eingangsordner umbenennen: Die Dateien bleiben im Eingangsordner und werden
nur umbenannt.

— Dateien im Eingangsordner endgililtig I6schen: Dateien werden, ohne Sicherung, gel6scht.

— Dateien sichern und im Eingangsordner |6schen: Die Datei wird in den angegebenen Siche-
rungsordner kopiert und im Eingangsordner gel6scht.

— Dateien sichern und im Eingangsordner umbenennen:
Die Datei wird in den Sicherungsordner kopiert und danach im Eingangsordner umbenannt.

— Dateien umbenennen, sichern und im Eingangsordner |6schen:
Die Datei wird zuerst umbenannt und die umbenannte Datei in den Sicherungsordner kopiert.
Danach wird die Datei im Eingangsordner geldscht.

¢ Umbenennen nach: Die eingegebene Dateiendung wird der importierten Datei (nur dem eigentlichen
Dokument, nicht der OCR-Datei) ans Ende angehangt, wenn unter den ‘Nach dem Import’ Optionen
auch umbenennen ausgewahlt wurde.

¢ Sicherungsordner: Wenn eingestellt wurde, dass eine Sicherungskopie des Dokumentes gemacht
werden soll, dann wird hier eingetragen, welcher Ordner als Sicherungsordner verwendet werden
soll. Es ist zu empfehlen, dass fiir jedes Projekt ein eigener Sicherungsordner definiert wird.
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Exporteinstellungen

Im Bereich 'Exporteinstellungen’ wird konfiguriert, wohin und in welchem Format die erfassten Dokument-
daten exportiert werden sollen.

¢ Exportordner: Hier wird eingestellt, in welchen Ordner die Erfassungswerte exportiert werden sollen.
Es ist dringend zu empfehlen, dass jedem Projekt ein eigener Exportordner zugewiesen wird.

¢ Exportformat: Hier wird eingestellt, in welchem Format die Erkennungsergebnisse exportiert wer-
den sollen. Exportiert werden dabei nur die Felder, die zum jeweiligen Projekt zugeordnet wurden.
Folgende Formate stehen zur Auswahl:

— CSV: Die Datei wird im Ublichen CSV-Format exportiert. Nur fiir diese Option ist das Hakchen
"Feldnamen in der ersten Zeile’ aktiv. Ist das angehakt, wird in die erste Zeile geschrieben, wel-
che Position zu welchem Feld gehdort, durch Semikolon getrennt.

Beispiel: Feldnamel;Feldname2;Feldname3;PathToImage

Dabei steht die letzte Position immer fiir den Dateinamen. In den weiteren Zeilen werden die
Werte der zugehorigen Felder durch Semikolon getrennt aufgefiihrt, sowie am Ende der Name
der Datei.

— XML: Die Erkennungsergebnisse werden als XML-Datei, mit folgendem Aufbau, exportiert:

<Documents>

<Document Name = ,Name des Dokuments" PathToImage = ,Dateipfad">
<Field Name = ,Feldnamel">

Wert fir Feld als Text

</Field>

</Document>

</Documents>

— Name-Wert Paare: Die Daten werden in einer Ini-Datei (Name - Wert Parchen Format) expor-
tiert. Jedes Dokument beginnt mit der Zeile 'Document: Name’ gefolgt von den Feldern und
dem Dateinamen, jeweils in einer eigenen Zeile.

Die erkannten Felder werden mit ‘Feldnamel = Wert’ in die Datei geschrieben. Am Ende folgt
immer der Eintrag 'PathTolmage = Dateiname’ mit dem Dateinamen des Dokuments gefolgt
von einer Leerzeile.

— Einfacher Text: Diese Datei ist genauso aufgebaut wie eine Ini-Datei, allerdings werden die ein-
zelnen Zeilen eines Dokuments hier in eine einzige Zeile hintereinander geschrieben, durch
Semikolon getrennt. Der Dateiname wird auBerdem in ,," gesetzt um Anfang und Ende der
Datei kenntlich zu machen.

— XML (mit Regionen und Seiten): Wie die Option XML, aber mit Angabe der Erkennungsregionen
und Dokumentseiten.

¢ Exportimageformat: Hier kann eingestellt werden ob das Image vor dem Export umgewandelt wer-
den soll und wenn ja, in welches Format. Optional kann man auf den Export des Images komplett
verzichten. In der aktuellen Version stehen diese Optionen nicht zur Verfiigung.

¢ Feldnamen in der ersten Zeile: Ist diese Option aktiviert, so werden in CSV-Dateien in der ersten Zeile
die Feldnamen angegeben, bevor die erkannten Werte geschrieben werden.

¢ Eine Indexdatei pro Ordner: Ist diese Option aktiviert, so wird fiir jeden Exportordner eine Datei an-
gelegt, welche die exportierten Erkennungsergebnisse enthalt. Andernfalls wird fiir jede Datei eine
eigene Indexdatei mit den Erkennungsergebnissen angelegt (der Dateiname der Erkennungsergeb-
nisse ist dann der gleiche wie der Dateiname des Images).
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¢ Vollstdndiger Pfad zu Image in Indexdatei: Ist diese Option aktiviert, wird in der jeweiligen Ergebnis-
Datei der komplette Pfad zum Image gespeichert. Andernfalls wird nur der Dateiname gespeichert.

¢ Indexdatei: Hier wird der Name der Indexdatei angegeben, die die Erkennungsergebnisse enthalt.
Dieser Name wird nur verwendet, wenn die Option ’Eine Indexdatei pro Ordner’ ausgewahlt ist.

Der Pfad zum Storageverzeichnis wird nur zur Information angezeigt und ist das Verzeichnis, in dem fir
alle Projekte die Dateien physikalisch abgelegt werden. Bei einem Mangel an Speicherplatz kann hier auch
nachgesehen werden, auf welcher Festplatte Capture This! arbeitet.

10.37 Positionsdaten

Es kdnnen folgende Einstellungen zum Erkennungsverhalten fiir Positionsdaten gemacht werden:

¢ 1. Zeilen entfernen, wenn Validierung innerhalb der Zeile fehlschlagt:
Werte von Zeilen, die bzgl. Menge, Einzelpreis, Rabatt und Gesamtpreis nicht validiert werden konn-
ten, werden nicht weiter verarbeitet und geldscht.

e 2. Zeilen entfernen, wenn die Endbetragsvalidierung fehlschlagt:
Zeilen die nicht erfolgreich gegen den Endbetrag einer Rechnung validiert werden konnten, werden
nicht weiter verarbeitet und gel6scht.

10.38 Programmierung

Erweiterte Einstellungen zu Verhalten und Konfiguration der Funktionsbereiche von Capture This! .

Hier werden die geladenen Assemblies angezeigt, die das Interface 'IPostprocessing’ implementieren. Je
nach Bereich und Funktion werden die geladenen Assemblies angezeigt und kénnen (ber die Hakchen ak-
tiviert werden.

Ausgewahltes Projekt: Testsystem (Buchhaltung) Ubernehmen | | Abbrechen

[ “Soisfiges | Workfiow | Positionsdaten (Kot Euar il Dunkelschalting | Emal Enstelingen | HealtMonitor Enstelungen |
[Py Oc | Erkernung [ Efassung | Export [ Training | Stammdaten [ Admin |

| Pre Input Batch Processing |

| Pre Input File Processing |

Abbildung 10.29: Erweiterte Projekteinstellungen - Programmierung

10.39 Ceyoniq, Diamant, Datev

Einstellungen zum Anschluss von Capture This! an externe Buchhaltungssoftware.

10.40 Stammdatenabgleich

Verbindungseinstellungen zum Stammdatenabgleich mit einer externen Datenbank.
1. Anzahl der Mandanten

2. Interne Datenbank verwenden: Es wird eine von Capture This! interne Datenbank benutzt.
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3. Connection String: Verbindungstext der zu verwendenden Datenbank
4. Tabellen Prefix

5. Tabellen Postfix

6. Nicht existierende Tabellen ignorieren

7. Vorhandene Daten nicht mit leeren Werten liberschreiben: Konsistenzsicherung der Daten falls neue-
re aber unvollstandige Daten gespeichert werden sollen.

Ausgewahltes Projekt: Testsystem (Buchhaltung) Ubernehmen | | Abbrechen

| Sonstiges | Workflow | Positionsdaten | Programmierung | Dunkelschaltung | Emai Enstelungen | HealthMonitor Enstellungen (it atassee S =n e Tl

CustomInfoField Bezeichner

Verbindungseinstellungen

Mandantennummern (00057; 1,00046;00022;00085 | CustomInfoField1 | |

Interne Datenbank verwenden | CustomInfoField2 | |

ConnectionString |Data Source={local) MSSQL 20 14;Initial Catalog =St|

CustomInfoField3 | |

Tabellen Prefix |

Tabellen Postfix |

&

Nicht existierende Tabellen ignorieren

K

Vorhandene Daten nicht mit leeren Werten tUberschreiben

Abbildung 10.30: Erweiterte Projekteinstellungen - Programmierung, Stammdatenabgleich

10.41 automatischer Export (Volldurchlauf)

StandardmaRig vorbelegte Einstellungen der Bedingungen die erfillt sein miissen damit Dokumente eines
Kreditors die Capture This! Stationen ohne manuelle Priifung durchlaufen dirfen.

1. Rechungsdaten komplett trainiert
2. 8§14 Prifung OK

3. Kopfdaten

¢ Sachkonten zu Endbetragen vorhanden

¢ Kostenstellen zu Endbetragen vorhanden
4. Positionsdaten
¢ Einzelpositionen vollstandig mit Sachkonten

¢ Einzelpositionen vollstandig mit Kostenstellen

10.42 E-Mail

Einstellung an welche E-Mail Adressen Capture This! Nachrichten bzw. Systemmeldungen schicken soll.
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10.43 Health Monitor

Einstellungen zur Uberwachung der Funktionalitit von Capture This! und den verschiedenen Verarbeitungs-
stationen.

Health Monitor

HealthMonitor deaktivieren

Auf nicht mehr reagierende Stationen prifen
Auf nicht gestartete Stationen priifen

Auf fehlerhafte Dokumente prifen

Auf zu alte Dokumente priifen

5T T T Y

Auf angehaltene Dokumente prifen

Abbildung 10.31: Erweiterte Projekteinstellungen - Programmierung, HealthMonitor
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10.44 Mandanten verwalten

Verwaltung der genutzten Mandanten und Einstellungen zur zu nutzenden Datenbank fiir Kreditoren und
Debitoren.

CaptureThis! 4.10.15.49

CaptureThis! 2 Angemeldet: cadosys  Abmelden

00012 Neumann GmbH
00010 Grinni-Stein GmbH
00099 Buchhandlung GmbH )
00085 Felix Tische &Stihle | MNEME: |M“5‘Hma”” GmbH | Client Id: D
00025 Muster GmbH Nummer: |000 57 | PR, |0005? |
00001 CADOSYS GmbH
Name: |Mushermann GmbH | Telefon: 19872464
Strafe: |Mustershaﬁe 12 | Fa: 19872465
Postleitzahl: |12345 | Crt: |Musherort | Ust.Id.: I:I
Bankleitzahl: | | Kontonr.: | | Steuernr.: |837/89458/1347
Iban: | |

Abbildung 10.32: Mandantenibersicht

¢ Mandantenname: Die Bezeichnung des Mandanten in CaptureThis!
¢ Mandantennummer: Eine einmalige Zahlenreihenfolge welche den Mandanten reprasentiert.

¢ Mandantendaten: Beinhaltet Kontaktdaten des Mandanten wie Anschrift, sowie Bank und Kontoda-
ten.

e Kreditorendatenbank: Datenbank mit vorhandenen Kreditoren.
¢ Debitorendatenbank: Datenbank mit vorhandenen Kreditoren.

¢ Email Import: Import der Dokumente aus dem E-Mail-Postfach in die CaptureThis! Anwendung.

Umgang mit Datenbanken:
StandardmaRig wird bei den Kreditoren- und Debitorendatenbanken die interne Datenbank verwendet.
Es ist moglich die eigene Datenbank zu verwenden, daflir muss der Benutzer das Hakchen bei 'Interne Da-

tenbank verwenden’ entfernen.

Anschliefend auf den Button Datenbankanbindung klicken und die Verbindung zur eigenen Datenbank kon-
figurieren.

Weiterhin kann man in die bestehende Datenbank Daten einspeisen. Dies funktioniert wie folgt: Der An-
wender klickt auf den Button 'Daten Importieren/Exportieren’.
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Danach wahlt der Anwender den Button ‘Durchsuchen’ und gibt somit den Speicherort (Ordner und Datei-
name) der Datei an. Jetzt kdnnen Daten importiert oder exportiert werden, dazu muss der entsprechende
Button ‘Import’ oder ‘Export’ betatigt werden.

Mit dem Button ’Ubernehmen’ wird eine neue Vorlage erstellt, diese kann anschlieRend unter Vorlagen
ausgewahlt werden.

Mit ‘Abbrechen’ kehrt der Anwender zum Reiter Mandanten zurlick. Unter Einstellungen kann eine spe-
zifische Dateiendung ausgewahlt werden, welche beim ‘Durchsuchen’ gefiltert wird.

Administration

Tabellen f Erfassungsverhalten | Projekte | Benutzer / Gruppen

Mandanten i

Sonstiges

Meuer Mandant Name: Muster
Tester

Mummer: 00057

i bearbeiten 1

I Interne Cadosys Datenbank verwenden Datenbankanbindung I, Daten Importieren/Exportieren |I

0 nt

Vorlagen

Einstellungen:
MName Neuer Mandant Kreditoren Verbindung

Diese Einstellungen als Standard verwenden

Ordner: Durchsuchen...

Dateiname:

Einstellungen
@ Standard (csv)

() Datev Asdi Format | 1mportieren | | Exportieren | | Abbrechen

(") Asdi Format {ohne Mummer)

() Ascii Format (mit Nummer)

Abbildung 10.33: Daten Importieren/Exportieren

Konfiguration der Emaileinstellungen:
e Name: Die Bezeichnung der E-Mail Einstellungen in CaptureThis!
e Aktiv: Ist die E-Mail Einstellung aktiv so wird sie ausgefihrt.

e Posteingangsserver: Der Server auf dem die E-Mails eingehen.
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Posteingangsport: Der Port des Posteingangsservers.

Postausgangsserver: Der Server von dem die E-Mails abgeholt werden.
Postausgangsport: Der Port des Postausgangsservers.

Clearing Postfach: E-Mail Adresse fiir E-Mails welche nicht verarbeitet werden kdnnen.
SSL Verschliisselung: Aktivierung/Deaktivierung der SSL Verschlisselung.

Zu iberwachender Ordner: Spezifischer Ordner zum Verarbeiten der E-Mails.

Ordner fir verarbeitete E-Mails: Gibt an wohin E-Mails (beim Provider) verschoben werden die in
CaptureThis! erfolgreich importiert wurden.

Ordner fur fehlerhafte E-Mails: Gibt an wohin E-Mails (beim Provider) verschoben werden die in Cap-
tureThis! beim importieren fehlgeschlagen sind.

URL: URL flir den Exchange Server.
Version: Version des Exchange Servers.
Benutzer: Benutzername des Anwenders beim Exchange Server.

Passwort: Das zugehdorige Passwort zum Benutzernamen beim Exchange Server.

Beim Erstellen der E-Mail Einstellungen kann der Anwender zwischen IMAP, POP3 und Exchange wahlen.
Danach missen die Einstellungen konfiguriert werden.

Eine IMAP Beispielkonfiguration ist in der Abbildung 10.34 dargestellt.

AnschlieRend kann der Anwender die konfigurierte Verbindung mithilfe der Schaltflache 'Test’ Gberpri-

fen.
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Abbildung 10.34: Konfiguration der E-Mail Import-Postfacher

E-Mail Import-Postfacher

(2] (®) (4] [+] (8] (Gee]

< ]
MName Testkonfiguration
Aktiv

Konfi ion

Posteingangsserver wo0dcabe. kasserver.com

IMAP-Part 93 @

Postausgangsserver wi0dcabe, kasserver.com

SMTP-Port 25 (5]
Benutzer m035cae3
Passwort

SLL Verschlisselung aktivieren

Clearing Postfach

| IMAP-Ordner abholen
Zu Uberwachender Ordner

Crdner fir verarbeitete Emails

INBOX Processed

Ordner fir fehlerhafte Emails

INBOX Error
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10.45 Benutzerverwaltung

Unter dem Reiter Benutzer kénnen von einem Administrator die Benutzer angelegt, bearbeitet oder ge-
I6scht werden. Neu angelegte Benutzer kénnen anschlieRend auf das System zugreifen, indem Sie sich mit
ihrer Kennung (Name und Passwort) anmelden.

Name: Name des Benutzers, unter dem der Benutzer im System zu finden ist, und mit dem sich der Benut-
zer am System anmeldet.

Passwort: Das Passwort, mit dem der Benutzer sich am System anmeldet. Das Passwort wird verdeckt
angezeigt und beim Speichern verschlisselt.

Hinweis: Bevor neu angelegte Benutzer Capture This! benutzen kdnnen, missen diese wie auf Seite 169
in der Benutzergruppenverwaltung beschrieben einer Benutzergruppe hinzugefiigt werden.

CaptureThis! 4.10.15.49

Abbildung 10.35: Verwaltung von Benutzern

10.46 Passworter andern

Administratoren kdnnen in der Benutzerverwaltung fiir einen Benutzer ein neues Passwort eingeben und
dieses speichern. Das neue Passwort wird sofort wirksam.

Jeder Benutzer kann sein Passwort auch selbststandig andern. Ein Klick auf den Nutzernamen rechts oben
im Capture This! Hauptfenster 6ffnet die entsprechende Eingabe fiir ein neues Passwort.

- B X
CA D OSYS :l [:a th re-rh i S ! Angemeldet:  cadosys  Ausloogen
[ etoscen |
| Beleg-Manitar | Dokument Laden |_|

Passwart aktualisieren fir Mutzer:

cadosys

Meues Passwort

Meues Passwort wisderholen

Speichern

Abbildung 10.36: Passwortdanderung durch einen Benutzer
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10.47 Benutzergruppenverwaltung

Mittels der Benutzergruppenverwaltung kdnnen die angelegten Benutzer in Gruppen mit unterschiedlichen
Benutzerrechten eingeteilt werden.

Im oberen Teil des Reiters befinden sich die Funkionen zum Erstellen, Benennen, Speichern und Léschen
einer Benutzergruppe sowie die Rechteverwaltung.

In der unteren Halfte kann die Gruppenzugehorigkeit von Benutzern und Mandanten eingestellt werden.

CaptureThis! 4.10.15.49

Abmelden

cadosys

CaptureThiS! Der digiale Angemeldet:

ining | Geschafisegen [ICRl
| Administration |@
| Entwickler | Strpte | Erweiterungsmoduie | Mandanten | Lzensierung | Benutzer [EISMESHIRRRY Eviai Fiter [ Barcodes | Doubletienprifung [ Doublettensuche | KorfRllg

LRI 4 # i}

‘Administratoren . Gruppenname:

Alle Rechte |Adminish’ahnren |
Buchhaltung

Funktionsbereiche: Berechtigungen:
Administration Dokumente endgtiltig laschen Dokumente neu erkennen lassen

[ Training Dokument léschen [ vorerfassung
[ regeln Dokumentstatus &ndern
[ Erfassung Dokument verschieben

Alle Benutzer: Benutzer der Gruppe: Alle Mandanten: Mandanten der Gruppe:
Benutzerl ] | - | Admin ] 00001 CADOSYS GmbH
Benutzer2 cadosys 00010 Grinni-Stein Gmbt
Benutzer3 | bl | | bl | 00012 Neumann GmbH
Buchhaltung 00025 Muster GmbH
Erfasser 00057 Mustermann Gmbt

00085 Felix Tische & Stil
1000339 Buchh: Gm-

Abbildung 10.37: Verwaltung von Benutzergruppen

10.48 Benutzergruppenrechte

Durch Anklicken des jeweiligen Hakchens kdnnen der ausgewahlten Gruppe die zugehorigen Rechte erteilt
werden. Anderungen miissen erst gespeichert werden, bevor sie wirksam werden.

Wird eines der Rechte gesetzt, so besitzt die Gruppe dieses Recht. Die Benutzungsrechte werden in zwei
Kategorien unterteilt, den Funktionsbereich und die Berechtigungen:

CADOSYS GmbH- Capture This! - Benutzerhandbuch



KAPITEL 10. ADMINISTRATION 170

FUNKTIONSBEREICH: Beschreibt den Funktionsbereich den diese Benutzergruppe verwenden darf.

Administration: Der Administrationsbereich wird zur Verfiigung gestellt.
Training: Der Trainingsbereich wird zur Verfligung gestellt.
Regeln: Der Regelbereich wird zur Verfligung gestellt.

Erfassung: Der Erfassungsbereich wird zur Verfligung gestellt.
BERECHTIGUNGEN: Beschreiben den Umgang mit den Dokumenten.

Dokumente endgiiltig Idschen: Die Dokumente werden permanent aus der Anwendung gel6scht
und sind somit nicht mehr verfiigbar.

Dokumente I6schen: Die Dokumente werden temporar geldscht, das bedeutet die Dokumente wer-
den in den Papierkorb verschoben.

Dokumentstatus andern: Der Status der Dokumente darf gedndert werden, z.B. kénnen die Doku-
mente bei der Verarbeitung in einer Station angehalten werden.

Dokumente verschieben: Die Dokumente diirfen in andere Stationen verschoben werden.

Dokumente neu erkennen lassen: Die Dokumente dirfen durch eine optionale Schaltflache sofort
erneut erkannt werden.

10.49 Benutzer und Mandanten einer Benutzergruppe verwalten

Im unteren Teil des Reiters befinden sich zwei Listenpaare zur Verwaltung der Benutzer und der Mandanten
der ausgewadhlten Benutzergruppe.

Im linken Listenpaar befinden sich alle bisher angelegten Benutzer und die Benutzer die zur ausgewahlten
Gruppe gehoren.

Im rechten Listenpaar befinden sich alle bisher angelegten Mandanten und die Mandanten die zur ausge-
wahlten Gruppe gehoren.

Uber die zu den Listen gehérigen Pfeil-Schaltflichen kénnen Benutzer bzw. Mandanten zu einer Gruppe
hinzugefiigt und entfernt werden.

Hinweis: Nachdem Benutzer oder Mandanten hinzugefiigt oder entfernt wurden, miissen diese Anderun-
gen Uiber die CADOSYS Objektsteuerung gespeichert werden.
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10.50 Lizensierung

Informationen zum Lizenzierungsstatus, wie Ablaufdatum und Gbrige Dokumentenanzahl und Features der
genutzten Capture This! Installation.

CaptureThis! 4.10

cadosys Abmelden

Ca th reTh i Angemeldet:

| Traning [ Geschafisreoein [EEERY
[ Administration ]@
[ Enveiterungsnoduie | Mandanien [ESIERIRRN Genutzer | Benuiergruppen [ EvalFiter [ Barcodes | Doublettenprifung | Doubleffensuche [ Konfigurationen | Wartundhlilg

|. Aktualisieren .|

Anzahl der Dokumente
bis zum Ablauf der Lizenz:

999 (= 1000 - 1)
Intervall Start/Ende:

Keine Lizenz installiert oder Lizenz
abgelaufen!

Abbildung 10.38: Administrationsbereich Lizensierung

10.51 Prozess

Der Prozess Bereich bietet eine farblich gekennzeichnete Ubersicht tiber den Status der Prozessstationen
Eingang, OCR, Erkennung, Erfassung und Export sowie Zugriff auf Aktionen die flir die Stationen ausgefiihrt
werden kdnnen.
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Name Bereit Angehalten Fehler
Eingang - - | Ale aktvieren | |, Ale anhalten |, ... |
Erkennung - 1 | Ale aktvieren | |, Ale anhalten |, ... |
Export - - | Alle aktiveren | Ale anhalten o | ... |
m papierkorb 0 - Al aktivieren | | Leeren |
Seiten
[%] | Ls/s [x]

Abbildung 10.39: Stationsbereich

Es werden folgende Statuswerte angezeigt:
1. Bereit griin: Anzahl der zur Bearbeitung bereitstehenden Dokumente.
2. Angehalten : Anzahl der angehaltenen Dokumente.
3. Fehler rot: Anzahl der fehlerhaften Dokumente.

4. Folgende Aktionen stehen zur Verflgung:

(a) Alle Anhalten: Halt alle Dokumentbearbeitungen dieser Station an.

(b) Alle Aktivieren: Startet die Bearbeitung fiir alle Dokumente in dieser Station, die Belege werden
der Reihe nach abgearbeitet.

(c) Alle Loschen: Verschiebt alle Dokumente dieser Station in den Papierkorb.
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(d) [..]: Verschieben der Dokumente in eine andere Station.

(e) Klick auf die Zeile der Station: Offnet den Dokumentmonitor mit dem Filter der ausgewahlten
Station.

Zudem wird im unteren Bereich der Status des Papierkorbs angezeigt sowie folgende Aktionsmaoglichkeiten:

1. Alle aktivieren: Im Papierkorb befindliche Dokumente werden in ihrer zuletzt zugewiesenen Station

2.

reaktiviert.

Leeren: Im Papierkorb befindliche Dokumente werden endgiiltig geldscht.

m

Papierkorb 4 Alle aktivieren Leeren

Arbeitechritte

1-5/5

Abbildung 10.40: Papierkorb fir Dokumente

10.52 Konfiguration

Bevor mit Capture This! gearbeitet werden kann, missen Einstellungen zu Projekten, Dokumenttypen, Fel-
dern sowie zur Datenbank von einem Administrator vorgenommen werden.

Ein Klick auf den Reiter ,Admin“ 6ffnet den Administrations- und Prozessbereich in welchem eine Vielzahl
von Konfigurationen vorgenommen und der aktuelle Status der Capture This! Dokumentenverarbeitungs-
prozesse Uberwacht und gesteuert werden kénnen.

10.53 Erstes Einrichten

Nachdem Capture This! entweder auf einer virtuellen Maschine vorliegt oder von einem Entwickler instal-
liert wurde, miissen noch folgende Schritte durchgefiihrt werden um mit Capture This! Dokumente verar-
beiten zu kdnnen.

1.

Melde Dich bei Capture This! mit dem Account ,cadosys / admin“ an. Dieser Administrator-Account
wird automatisch angelegt. Nach einem Klick auf die ,,Anmelden“-Schaltflache erscheinen Hauptfens-
ter und Dokumentansicht. Im Hauptfenster ist ein Fehlerbericht zu sehen der dariiber informiert, dass
noch keine Felder angelegt wurden. Bitte bestatige mit ,,0K”,

Wechsel auf den Reiter Admin > Administration > Felder. Hier kannst Du wie auf Seite 137 im Kapi-
tel Felder beschrieben die Felder einrichten, die Du auf den Dokumenten erfassen mochtest.

Wechsel auf den Reiter Admin > Administration > Dokumenttyp. Hier kannst Du die Dokumenttypen
erstellen, die verarbeitet werden sollen. Flige dem erstellten Dokumenttypen die Felder hinzu, die
auf dem jeweiligen Dokumenttyp vorkommen kénnen. Weiteres zu Dokumenttypen findest Du auf
Seite 151 im Kapitel Dokumenttypen.

Konfiguriere nun unter Admin > Administration > Projekt das Projekt oder richte mehrere Projek-
te zum Arbeiten mit Capture This! ein. Achte darauf, dass die relevanten Dokumenttypen dem je-
weiligen Projekt hinzugefligt sind. Details zur Erstellung eines Projekts findest Du auf Seite 155 im
Kapitel Projekte.
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5. Wechsel auf Admin > Administration > Benutzer und richte die Benutzer- und Administrator-Accounts
ein. Erstelle bei Bedarf im Reiter Benutzergruppen auch entsprechende Gruppen und flige die jewei-
ligen Benutzer den Gruppen hinzu.

6. Nachdem alle Konfigurationen abgeschlossen sind, kannst Du die ersten Dokumente in den Import-
Ordner legen, den Du zuvor fiir das Projekt konfiguriert hast. Dartber hinaus kannst Du in der Erfas-
sung sowie im Trainingsbereich die zugehorigen Absender trainieren.

10.54 Erweiterte Einstellungen

Durch einen Klick auf die Schaltflache , Erweitert” im Anmelde-Dialog werden die erweiterten Konfigurati-
onsmoglichkeiten eingeblendet.

Diese werden aktiv, wenn in die Felder Benutzername und Passwort die Daten eines Administrator-Accounts
eingetragen werden.

Bei einer Neuinstallation kann der Administrator-Account, mit Benutzername ,,cadosys” und Kennwort ,,ad-
min“, verwendet werden.

Die erweiterten Einstellungen umfassen zwei Bereiche, die Datenbankverbindung und den Workflow, die
jeweils iber den entsprechenden Reiter ausgewahlt werden kdnnen.

10.55 Datenbankverbindung

1. Zuvor ausgewahlte Datenbanken: In dieser Auswabhlliste befinden sich die bisher eingestellten Da-
tenbankverbindungen. Wenn Capture This! mit einer schon einmal eingerichteten Datenbank eine
Verbindung hergestellt werden soll, kdnnen Sie einfach in der Auswabhlliste eine der bisherigen Da-
tenbankverbindungen auswahlen und somit die notwendigen Einstellungen in die entsprechenden
Felder laden.

2. Server: Hier wird der Server angegeben, auf dem sich die Datenbank befindet.
3. Datenbank: Hier wird der Name der Datenbank die sich auf dem Server befindet eingetragen.

4. Benutzer: Sofern nicht die integrierte Sicherheit von Windows verwendet wird, muss hier der Benut-
zername eingetragen werden, mit der sich Capture This! an der Datenbank anmelden soll.

5. Passwort: Hier muss das zum Benutzer zugehorige Passwort eingetragen werden, mit dem sich Cap-
ture This! an der Datenbank anmelden soll.

6. Integrierte Sicherheit: Sofern dies unterstitzt wird, kann hier eingestellt werden, dass Capture This!
sich mit dem aktuell in Windows angemeldeten Benutzer-Account an der Datenbank anmeldet und
auf die integrierte Sicherheit von Windows zugreift. In diesem Fall miissen Benutzername und Pass-
wort nicht angegeben werden.

7. Verbindung Testen: Durch einen Klick auf diese Schaltflache versucht Capture This! sich mit den ange-
gebenen Daten an der Datenbank anzumelden. Die Meldung ,Verbindungstest erfolgreich” gibt an,
dass die Anmeldung erfolgreich war. In allen anderen Fallen wird eine Fehlermeldung ausgegeben
mit genaueren Angaben, warum die Anmeldung fehlgeschlagen ist.

8. Ubernehmen: Mit einem Klick auf die Ubernehmen-Schaltfliche werden die Einstellungen zur Daten-
bankverbindung ibernommen und gespeichert.
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10.56 Workflow

CADOSYS »

Projeki- Testsystem

| Anmelden |

Trial ist noch 30 Tage giltig!
Wersion: 4.6.0.0

Datenbankverbindung |[EEOEIEIETEM

Datenbank Historie: [ -]

Aktuelle Datenbank: Server \Un(al)vwssquum

Benutzer ‘Cadosys

|
Datenbank  [CaptureThis_Musterbelege |
|
|

Passwort |

| Integrierte Sicherheit

| verbindung testen |

‘ Ubernehmen |

Abbildung 10.41: Anmeldung mit erweiterten Optionen
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1. Workflow aktivieren: Ein Workflow muss aktiviert sein damit Capture This! verwendet werden kann.

Hier kann der Standard Workflow ausgewahlt oder ein eigener eingebunden werden.

Zur Verwendung des Standard Workflows muss das Hakchen ,Workflow verwenden” aktiviert sein.
Die Verwendung eigener Workflows geht Gber den Umfang dieses Handbuchs hinaus und benotigt
gef. Anpassungen von Capture This! . Hierzu bietet CADOSYS Projekte an, in denen Capture This! in
einen bestehenden Workflow integriert wird.

2. Server: Als Server wird standardmaRig ,,localhost” fir eine Installation auf einem einzelnen Rechner
eingetragen. Werden die Dienste und der Supervisor Host auf einem Server installiert, so wird hier

die IP- oder DNS-Adresse des Servers eingetragen, auf dem die Dienste laufen.

3. Port: Der Standard-Port ist Port 8732. Sollte dieser Port bereits besetzt sein, so kann ein anderer
Port gewahlt werden. Dies erfordert jedoch, dass Capture This! neu konfiguriert wird. In diesem Fall
kénnen Sie uns gerne kontaktieren. Nach der Rekonfiguration kann hier der neue Port zur Kommuni-
kation eingestellt werden.

Wichtig: Falls eine Firewall auf dem Rechner installiert und aktiviert ist muss fiir den ausgewahlten
Port explizit eine Freigabe erteilt werden.

4. Ubernehmen: Mit einem Klick auf diese Schaltfliche werden die Einstellungen in

Capture This! Gbernommen.
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CADOSYS »

Projekt: Testsystem

|- Erweitert | |- Anmelden

Trial ist noch 30 Tage giiltig!
Version: 4.6.0.0

[oF] = E | CaptureThis! Server 1

Workfiow verwenden:
Web Verbindung aktivieren:
Suchen iiber Web:

| Verbindung testen |
| Obernehmen

Abbildung 10.42: Anmeldung mit Workflow Optionen
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11. Glossar

Eine kurze Beschreibung wichtiger Begriffe bei der Arbeit mit Capture This! :
e Anwender: Der Benutzer, der Capture This! bedient.
¢ Administrator: Ein Anwender mit Administrationsrechten.

e Account:
Eine Kombination aus einem Benutzernamen und einem Passwort, mit dem man sich in Capture This!
anmelden kann. Einem Account werden Rechte zugewiesen, die bestimmen welche Teile von Capture
This! mit diesem Account benutzt werden kénnen.

¢ Anmeldung:
Der Anwender meldet sich mit einem zugewiesenen Benutzernamen und Passwort in Capture This!
an und erhalt Zugriff auf die Funktionen von CaptureThis! die flir den Account freigeschaltet wurden.

e Assembly:
Ist eine Bibliothek mit Gbersetztem Programmcode. Die in diesem Handbuch erwdhnte Archiveas-
sembly ist eine Bibliothek, in der Programmcodes enthalten sind, mit denen Capture This! in der
Lage ist, Dokumente auf einem Rechner zu finden. Eine entsprechende Assembly kann fiir eigene
Projekte erstellt und in Capture This! verwendet werden. Eine solche Assembly wird nur im Zusam-
menhang mit Projekten der CADOSYS verwendet, bei denen der Eingangsordner des Workflows nicht
verwendet wird.

e Automatisierungsgrad:
Ist ein prozentualer Wert, der angibt, wie viele Felder valide erkannt werden konnten im Verhaltnis
zur Anzahl der Felder die erkannt werden mussten.

e Dokumentansicht:
Ist der Bereich, in dem zu bearbeitende Dokumente angezeigt werden. Es handelt sich um das Fenster
das zusammen mit der Hauptansicht nach der Anmeldung in Capture This! gedffnet wird und den Titel
»,Dokumentansicht” tragt.

¢ Bereiche:
Bezeichnet die drei groRen Unterteilungen des Hauptfensters in die jeweiligen Funktionen, den Trainings-
Bereich, den Erfassungs-Bereich und den Administrations-Bereich.

e Capture Intelligence (Cl):
Das Regelwerk zur intelligenten Erkennung von Dokumentdaten mit dem Capture This! Daten er-
kennt und validiert. In der aktuellen Version ist die Cl in Feldtypen wie Bruttobetrag, Nettobetrag
und Umsatzsteuer vorhanden, die Giber ihren mathematischen Zusammenhang validiert werden.

¢ Dokumentdaten:
Dokumentdaten sind sowohl Kopf- bzw. FuRdaten (Absender, Mandant, Empfanger, Bestellnummer)
eines Dokumentes als auch Positionsdaten (Menge, Betrag).
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¢ Dunkelschaltung/Dunkel schalten:
Innerhalb der Qualitatssicherungs-Einstellungen eine Option fiir Felder. Wenn die eingestellten An-
forderungen an die Erkennungsqualitat erfillt werden, konnen erkannte Felder in der Erfassung dun-
kel geschaltet oder gesamte Dokumente eines Kreditors direkt von der Erkennung in den Export ge-
leitet werden. Diese Felder und Dokumente missen dann nicht mehr in der Erfassung kontrolliert
werden.

e Erfassung:
Erfassung: Beschreibt das manuelle Lokalisieren der relevanten Daten eines Dokumentes. Dabei wer-
den die zu erkennenden Felder von einem Benutzer auf dem Dokument gelesen und in der Erfas-
sungsmaske eingetragen. Von Capture This! erkannte Felder welche in der Erfassungsmaske bereits
vorbelegt sind kdnnen vom Anwender (iberschrieben werden.

¢ Erkennen:
Beschreibt das automatische Extrahieren der relevanten Daten eines Dokumentes. Dabei werden
die zu erkennenden Felder von Capture This! automatisch gelesen und in der jeweiligen Oberflache
eingetragen.

e Export:
Speichern der erfassten Werte in einem zuvor festgelegten Ordner und in einem vorher definierten
Exportformat. Die erfassten Dokumentdaten werden (ber den Export an eine andere Software zur
Weiterverarbeitung tUbergeben.

e Feld:
Ist ein auf einem Dokument auszulesender Wert, zu dem ein Schllisselwort gehort, dass auf den Wert
und die Position des Wertes hinweist.

e Feldtyp:
Ist eine Kategorie, in die Felder eingeteilt sind und die Art des auszulesenden Wertes eines Feldes
beschreiben.

e Format:
Beschreibt die Form der Darstellung eines Wertes. Ein Format kann sowohl beschreiben wie ein Wert
eines Feldes auf einem Dokument gefunden werden kann sowie der Wert zu exportieren ist.

¢ Freiform/Freiform-Erkennung:
Ist ein Standard-Regelwerk das versucht ohne menschliches Eingreifen Felder auf Dokumenten zu
erkennen.

¢ Hauptfenster:
Ist das Fenster das die Bereiche ,Training”, ,,Erfassung” und ,,Administration” umfasst.

¢ Kopfdaten:
Werden auch Stammdaten genannt und sind Daten wie zum Beispiel der Absender, ein Mandant
oder Empféanger.

e Kreditor:
Ist der Rechnungsteller, der nach der Lieferung einer Ware oder nach Erbringung einer Dienstleitung
eine Bezahlung einfordert.

e Login:
siehe Anmeldung

¢ Lookup/Lookup-Regeln:
Werden fir virtuelle Felder angelegt und definieren wie ein virtuelles Feld in Abhangigkeit von ande-
ren Feldern gesetzt ist.
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® Lupe:
Ist der Bereich Uber der Erfassungsmaske der die in der Dokumentansicht markierten Regionen zur
besseren Lesbarkeit vergroRert darstellt.

¢ Mini-Vorschau:
Ist die verkleinerte Abbildung zur Vorschau einer Dokumentseite.

¢ Normalisierung:
Gibt an, in welche Normalform ein ausgelesener Wert gebracht werden soll, bevor er im Training oder
der Erkennung weiter verarbeitet wird. Mit Normalisierungen werden die durch die OCR ausgelese-
nen Zeichenfolgen in ein einheitliches Standard-Format tiberfihrt.

¢ Plausibler Wert:
Ist ein Wert, der zwar durch eine unsichere Cl-Regel validiert werden konnte, dem aber eine sichere
Cl-Regel zugeordnet ist, deren Validierung fehlgeschlagen ist.

¢ Positionsdaten:
Die Werte aus Tabellen oder der Auflistung einzelner Positionen eines Dokumentes. So entsprechen
beispielsweise die einzelnen Zeilen der Positionen einer Rechnung den Positionsdaten der Rechnung.

¢ Projekt:
Eine Konfiguration der Arbeitsumgebung, die beim Anmelden in Capture This! ausgewahlt wird. Das
Verhalten von Capture This! wird entsprechend der Einstellungen im gewahlten Projekt ausgefiihrt.

¢ Regel:
Ist ein trainiertes Paar aus Schliisselwort und Wert eines Feldes und deren zugehorige Regionen. Mit
Regeln wird gespeichert, an welcher Stelle bei der automatischen Erkennung Felder und deren Werte
auf den Dokumenten gefunden werden kdnnen.

e Region:
Ist der Bereich, in dem ein Feldwert oder das Schliisselwort eines Feldes auf einem Dokument gefun-
den wurde.

¢ Referenzsystem:
Ein Referenzsystem ist die Anwendung auf die Capture This! unter Verwendung der Importschnitt-
stellenbeschreibung zugreift um Daten von Dokumenten mit Daten aus dem Referenzsystem gegen-
einander abzugleichen.

¢ Schlisselwort:
Ist ein Text, der auf einem Dokument auf die Position des zugehdrigen Wertes eines Feldes hinweist.

¢ Sicherer Wert:
Der Wert eines ausgelesenen Feldes, der mit einer sicheren Cl-Regel validiert werden konnte.

¢ Stammdaten: Werden auch Kopfdaten genannt und sind Daten zum Beispiel Empfanger, Mandanten
und Absender.

o Skript (Freiform-Skript):
Es dient der Erkennung von gangigen Feldern auf Dokumenten nach Standard-Regeln. Mit Hilfe des
Skriptes, das die Regeln zur Freiformerkennung beinhaltet, kénnen Felder auf Dokumenten wie Rech-
nungen ausgelesen werden, ohne das ein Eingreifen durch einen Sachbearbeiter notwendig ist.

¢ Tabelle:
Eine Tabelle ist ein gespeichertes Konstrukt, mit dem Capture This! auf Dokumenten Positionsdaten
und Listen auslesen kann.
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e Unsicherer Wert:
Ist ein Wert, der zwar durch eine unsichere Cl-Regel validiert werden konnte, dem aber eine sichere
Cl-Regel zugeordnet ist, deren Validierung fehlgeschlagen ist.

e Training:
Anlegen von Regeln zur Erkennung der Werte von Feldern und Positionsdaten auf Dokumenten.

¢ Validierung:
Ziel der Validierung in Capture This! ist die Feststellung von der Giiltigkeit von zum Beispiel Betragen,
Bewegungsdaten und Datumswerten. Hat ein Feld die Validierung positiv durchlaufen hat Capture
This! die Gultigkeit unter den vorher festgelegten Bedingungen des Feldes gepriift (z.B. ein Format).

e Virtuelle Felder:
Sind Felder, die zu einem Dokument gehoren, deren Wert aber nicht auf dem Dokument ausgele-
sen werden kann. Diese kdnnen entweder zum Dokument selbst oder zu einer Tabelle gehdren. Bu-
chungskonten fiir einzelne Positionen sind beispielsweise virtuelle Felder. Der Wert eines virtuellen
Feldes kann entweder aus anderen Feldern abgeleitet oder von einem Erfasser eingetragen werden.

¢ Volldurchlauf:
Bezeichnet den automatischen Export. Siehe auch Dunkelschaltung.

¢ Vorschau-Ansicht:
Beinhaltet eine Liste mit Vorschaubildern von Dokumentseiten zur Navigation durch die Seiten eines
Dokumentes.

e Wert:
Beschreibt den Inhalt eines Feldes.
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12. Impressum

Vielen Dank fur Deine Aufmerksamkeit.

Fiir Fragen zu diesem Handbuch von CaptureThis! schreibe uns bitte per E-Mail an:
info@cadosys.de

Fiir technische Fragen freuen wir uns tGber Deine Nachricht an:
support@cadosys.de

1. Auflage, Erscheinungsjahr 2020
CADOSYS GmbH, K&In

Alle Rechte vorbehalten. Das Urheberrecht dieses Dokuments bleibt bei der CADOSYS GmbH. Die Dokumen-
tation enthélt technische Informationen, die ohne vorherige schriftliche Genehmigung von CADOSYS GmbH
weder verandert, kopiert, vervielfaltigt, verkauft, vermietet, ergdnzt oder anderweitig verwertet werden
dirfen.
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